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capaces de comunicarse por gestos faciales o corporales
TEMA 1 o cualquier tipo de comunicacion no verbal.

Para Sapir (1962), “el lenguaje es un método

LENGUAJE Y COMUNlCAClON exclusivamente humano, y no instintivo, de comunicar

ideas, emociones y deseos por medio de un sistema de

simbolos producidos de manera deliberada. Estos

: ., . simbolos son ante todo auditivos, y son producidos por los
La comunicacion nos permite expresar y P P

nuestras ideas, necesidades y llamados 6rganos del habla”. Sapir afirma que la lengua es
emociones, y también nos ayuda a

? un método de comunicacion de ideas, emociones y deseos
comprender a los demas.

por medio de simbolos producidos voluntaria y no

1. LENGUAJE instintivamente, por lo que el lenguaje es resultado de un

proceso meramente cultural y social.
Segun el Diccionario de la Lengua Espafiola (DLE, 2023)

el lenguaje es la “facultad del ser humano de expresarse y Para Ugalde (1989), el lenguaje es un sistema de signos

comunicarse a través del sonido articulado o de otros quetiiza el Sgfumang, bagicamepte, parg cougicarse

: . g A - con los deméas o para reflexionar consigo mismo. Este
sistemas de signos”. Son ejemplos de estos ultimos: los

- - ~ sistema de signos puede ser expresado por medio del
gestos, senales de humo, trazos y dibujos, sefales

: : o sonido (signos articulados) o por medios graficos
luminosas y otros que permiten la comunicacion.

(escritura). Estas dos posibilidades de los signos

‘Medio a través del cual se comunican y expresan o .
linglisticos corresponden a los dos usos del lenguaje que

significados”. Por ser humanos vy vivir en sociedad, todos L Ly .
llamaremos coédigo oral y codigo escrito.

los hombres poseen el lenguaje; es decir, la capacidad de

comunicarse. Aun aquellos que no pueden hablar son
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Fig. 1: El lenguaje en la interaccion social

CARACTERISTICAS
LENGUAJE HUMANO

1.1 PRINCIPALES DEL

1.1.1 SOCIAL

El lenguaje permite la interrelacion personal con nuestros

semejantes; por lo tanto, vivir en sociedad.
1.1.2 SIMBOLICO

Estd constituido por signos de diferente naturaleza
(fonemas, grafemas, inscripciones, objetos, etc.) para
transmitir significados. Por ejemplo, + significa el simbolo
de adicion en una operacion matematica, y quiere decir

que una cosa se suma a otra.

Cada cultura tiene elementos simbdlicos que expresan
significados precisos; se concluye que la relacion simbolo-
determinada culturalmente

significado esta

(convencionalmente).
1.1.3 CULTURAL

El lenguaje es producto de la capacidad que tiene el
hombre para comunicarse, relaciona su creatividad con el

mundo.
1.1.4 SISTEMATICO

El lenguaje es un sistema, porque esta conformado por
un conjunto determinado de elementos o componentes
utilizados en la comunicacion conforme a reglas que rigen

su funcionamiento.
1.1.5 SISTEMA DE SISTEMAS (DIASISTEMA)

La lengua no es la unica forma que el lenguaje puede
tomar, existen otros tipos de codigos en base a signos no
lingliisticos que logran constituir también sistemas de
comunicacién pues estan basados en determinadas

reglas.

e
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1.2 FUNCIONES DEL LENGUAJE

Son los propositos comunicativos que tiene el ser humano
al momento de comunicarse.

Se entiende que la funcion principal del lenguaje es servir
como instrumento de comunicacion; sin embargo, se
pueden hallar otras funciones especificas producto de la
intencién del hablante.

Las funciones del lenguaje son los distintos usos con que
el ser humano emplea el lenguaje. Estos usos se
relacionan con la finalidad y la intencion del hablante al
elaborar un mensaje. Cuando una persona produce un
mensaje, lo hace con una intencion especifica, es decir,

con el objetivo de lograr algo.

Fig. 2: Ponente de seminario de negocios

1.2.1 FUNCION REFERENCIAL,

Segun Jakobson (1963), en todo evento comunicativo,
intervienen las seis funciones, pero una suele predominar
sobre las otras. Por ejemplo, si una persona dice “Hace 30
°C”, la funcién principal es referencial, porque el mensaje
estd orientado hacia el contexto y porque el objetivo es
brindar informacion sobre el mundo exterior. En cambio, si

“

alguien pregunta “j;cual es la temperatura actual?”, la
funcion principal es apelativa, porque el mensaje esta
orientado hacia el receptor, para solicitarle determinada
informacion. Jakobson (1963) sefial6 que el lenguaje
cumple seis funciones de acuerdo con la intencion del

hablante.

REPRESENTATIVA O
DENOTATIVA

Se manifiesta cuando el emisor busca informar algo sobre
la realidad, estado de cosas y acontecimientos objetivos.

Tiene estrecha relacién con el lenguaje cientifico.

Esta funcion define las relaciones entre el mensaje y el

referente.
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Ejemplos: 1.2.3 FUNCION APELATIVA (DE LLAMADA), CONATIVA O
v El arribo de la seleccién a Venezuela se producira en EXHORTATIVA
la noche del domingo. El emisor busca dirigir a través del mensaje la conducta del

v' El joven tiene 19 afios. receptor, convencerlo o condicionarlo para que ejecute
v El trabajo estara listo para el lunes proximo. algo o reaccione de alguna manera. Su forma gramatical
v' La ventana se rompi6, pero nadie vio qué ocurrio. es propia de los vocativos y de los imperativos.

1.2.2 FUNCION EXPRESIVA, EMOTIVA O SINTOMATICA Esta funcion define las relaciones entre el mensaje y el
Expresa el estado de animo y la actitud del emisor que [ERR
pretende expresar sus sentimientos y emociones. La Ejemplos:
intencidon no es informar al receptor sobre algo, sino v Esa amistad no te conviene, hijo.
simplemente exteriorizar nuestro estado animico. v Por favor, necesito que me escuchen.

Esta funcion define las relaciones entre el mensaje y el v Por favor, no fumar en nuestras instalaciones.

emisor. v Apaga el televisor, por favor.

Ejemplos: 1.2.4 FUNCION FATICA, DE CONTACTO O

v' Me duele mucho su partida. INTERACCISINAE

v jQué noche tan hermosa! Se ocupa de abrir, mantener, prolongar o interrumpir la
v" jHoy me siento fenomenal! comunicacion, es decir, si funciona el circuito; también de
v" iMe haces mucha falta! atraer la comunicacion o asegurarse que no se debilite. Se

da en aquellas frases o expresiones (clichés o férmulas)




sFRERRUNSA
JooPoolozs IFASE2055

1.2.6  FUNCION POETICA O ESTETICA

gue sirven esencialmente para establecer la comunicacion,

prolongarla o cerrarla.

Esta funcion define las relaciones entre el mensaje y el

canal.
Ejemplos:

v Formulas de saludo: jBuenos dias! / Hola / ¢como
estas?

v' Férmulas de despedida: Adios / hasta mas tarde.

v Foérmulas para mantener la comunicacion: Como le
decia / espera un momento por favor/ ¢Usted qué
opina?

v' Formulas para verificar la comunicacion: Alg, alé / ¢ me

escucha?, ¢ me oyes bien?

1.2.5 FUNCION METALINGUISTICA O DE TRADUCCION

Esta funcion se relaciona con la naturaleza del codigo. El
mensaje cumple la funcion de hablar sobre la propia
lengua. Se manifiesta cuando utilizamos la lengua (codigo)
como instrumento para estudiar, comprender o reflexionar

sobre la misma lengua.

En esta funcion el emisor trata de adornar la informacion
(mensaje), es decir, centra su atencion en la belleza del

mensaje.

En el caso de un poeta o prosista, es decir, un literato, esta
emplea ciertas figuras literarias (metafora, epiteto, etc.). En
el caso de un hablante o emisor comun se demuestra en

las expresiones cultas, ampulosas, etc.

Fig. 3: Modelo de Jakobson sobre los factores de la comunicacion y las funciones

del lenguaje

Contexto
[funcion referencial]

Emisor I Mensaje I Receptor
[funcion emotiva] [funcion poética] [funcion conativa]
Codigo

[funciéon metalingdistica]

Canal

[funcion ‘fatica’]
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Tabla 1: Relacion de los elementos de la comunicacion y las funciones del lenguaje Cdbdigo o sistema de signos orales (y su representacion

grafica) que utilizan los hablantes de una determinada

FUNCION DEL ELEMENTO AL EJEMPLO comunidad o pueblo para exteriorizar sus pensamientos
LENGUAJE QUE SE ORIENTA , — . ~ . )
(fin comunicativo). Ejemplo: el espafiol, chino, aleman, etc.
Aptetencia) Contexto S ONCHE S La lengua mayoritaria en Pert es la espafiola, llamada
Emotiva Emisor Me encanta que esté lloviendo. también castellana, porque Castilla contribuyo a la unidad
de Espafia e hizo prevalecer su lengua sobre los dialectos
Apelativa Receptor Sefior, ¢esta lloviendo alli? , ?

afines (vascuence, leonés, gallego, etc.) que se hablaban
Metalingistica Cédigo ¢Cémo se dice “llover” en y aun se hablan en la peninsula Ibérica. Pertenece a la

i as? e . ! b, W : i
ingless rama italica de la familia linglistica aria o indoeuropea.
Fética Candl +Se escucha bien con esta Consta de 24 fonemas y 27 grafemas, su caudal léxico esta
lluvia? constituido por mas de quinientos mil vocablos y posee
Boética R El cielo estd llorando. aproximadamente quinientos millones de hablantes o

usuarios, distribuidos en cinco continentes y mas de

veintiuna naciones.

2. PLANOS DEL LENGUAJE

51 LENGUA 2.1.1 NIVELES DE LA LENGUA

Una lengua no es empleada de manera uniforme por los

Segun el DLE (2023), la lengua es un “sistema de , . ,
miembros de una comunidad hablante debido a factores

comunicacion verbal propio de una comunidad humana y . .
socioculturales; dando lugar a diferentes usos de una

que cuenta generalmente con escritura”. _ _ . .
lengua, a estas diferencias se denomina niveles en el uso

de una lengua.
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Ejemplos:

Fig. 4: Ejemplos niveles de la lengua “l oco de rabia y despecho,
resolvi en cierta ocasion,
abrir a mi amada el pecho
y arrancarle el corazoén’.

Federico Barreto

No olviden que hoy " l .
dia  es el Chicos, no olviden Flaca, no te olvides b. CIENTIFICO-TECNICO. Comprender los mensajes
onomdstico del que hoy dia es el que hoy dia es el

gerente general del cumpleaiios de la diablo  del  chato emitidos en este nivel de la lengua implica tener

banco. abuelita Cristina. Miguel.

conocimientos muy especializados en un ambito

. concreto, o al menos nociones de campos muy
A. NIVEL SUPERESTANDAR

. especificos.
Se caracteriza por el uso ornamentado y muy correcto de

la lengua, ademas requiere de un nivel educativo elevado Ejemplos:

para poder comprenderse. El vocabulario es amplio y se
\ /J v' “Variacion del brillo del fondo del cielo en el cénit con la
suele emplear cultismos; a menudo busca la expresion de _
] fase y altura de la Luna”, por Alejandro Sanchez de
la belleza a través de la palabra. . _ . .
Miguel, Universidad Complutense de Madrid.

a. POETICO. Su principal funcién es la expresion de v “El aumento de la temperatura del planeta en tres

emociones y sentimientos; es relevante la manera en la gréficos”, por Oriol Vidal, en La Vanguardia (25 de

gue se expresa, persiguiendo generar belleza con el uso marzo de 2021).
de la lengua.
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B.

a. CULTO.

NIVEL ESTANDAR

Rige en la mayor parte de la poblacion y es reconocido
como correcto pues cumple las normas léxicas, sintacticas
y morfolégicas de la lengua en cuestion; sirve como base

y modelo de lengua. Requiere un cierto nivel formativo.

Implica un elevado nivel de conocimiento,
correccién, dominio y cumplimiento de las reglas de la
|éxico bastante

lengua. Posee un rico y pueden

observarse elementos de abstraccion y ornamentacion.

Es utilizado en situaciones formales, asi como en la

documentacion de las instituciones gubernamentales.
Ejemplos:

v" Sin mas que afiadir, quedo a su entera disposicion.

v' “Espero me dispense, debo retirarme de la reunion. Ha
surgido un imprevisto en mi hogar. Les ruego que me
perdonen”.

v' “Sefioras y sefiores, tengo el agrado de dirigirme a
ustedes para hacerles saber que nuestra compaiiia se
encuentra atravesando uno de los momentos mas
fructiferos desde que fue fundada, all4 por el afio 1940,

por la familia O’Donnell’.

b. COLOQUIAL. Lo suele utilizar la mayoria de la poblacion

en su dia a dia y de manera espontanea; es decir, en
contextos informales, familiares y distendidos. Es aquel
gue, independientemente de la profesion o estatus social
del hablante, se utiliza en la conversacion natural y

cotidiana.

Es utilizado en situaciones de comunicacion informal y
centrado en la interaccién espontanea; usa aumentativos y

diminutivos.
Ejemplos:
v' Voy para alla, espérame un ratito.

v" iBuenisimo!

C. NIVEL SUBESTANDAR

Incurre en mudltiples incorrecciones y modismos, suele
emplear formas abreviadas de las palabras y frases
hechas. Incluyen, por lo general, uso de jergas sociales,
asi como errores Iéxicos y sintacticos. Suele ser empleado
entre personas de circulos cercanos 0 con niveles

educativos bajos.
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v De cajén
Fig. 5: Esquema niveles de la lengua v A mal pa|0 te arrimas
r
‘ » ) b. VULGAR. Se caracteriza por su gran sencillez, muchos
Nivel Poético
- stand , . . . .
SUPEIESEENTET ) cientifico-técnico de sus términos no forman parte del diccionario, a
menudo incluyen Iéxicos limitados, frases cortas o
NIIDVEEII:ES< Nivel estandar Cullo > Subniveles
LENGUA ‘ Coloquial parciales, gran cantidad de vulgarismos y errores que no
buscan subsanarse.
. Popular
Nivel
- b A d ; - - 4
subestandar Vulgar Es habitual que existan graves problemas de ordenacion

.

de las palabras, asi como desplazamientos acentuales, de

a. POPULAR. Es limitado en léxico, suele utilizar muchos silabas, grafemas y fonemas erréneos (uso de vocales y

adjetivos y proverbios, economiza las construcciones y consonantes que no son las que integran la palabra en si).

oraciones (se reducen en la medida de lo posible las Aunque resulta entendible, es posible que un hablante de

frases) y abusa de apelaciones al oyente. Es tambien otra regién tenga dificultades para comprender la totalidad

llamado lengua del pueblo. de los mensajes

Tiene un uso informal bastante extendido y a menudo es Ejemplos:

empleado por personas de escaso nivel educativo. o _

v" Mi amigo le puso los cuernos a la novia.
Ejemplos: v Esta pelicula es mas “pior” que la que vimos la semana
v' Mi compadrito estiré la pata. pasada. (Peor).

L, : v' Estaba aburrido, agarré y me fui a dar una vuelta.
v Mi cufia’o es una gallina, no sabe mechar.

(Entonces)
v El bacan de mi cuadra juega bien futbol.
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v ¢ Ta me ‘llamastes” esta mafana? (Llamaste)

v' Espero que no “haiga” cola en el teatro. (Haya)

2.1.2 LA JERGA

Modalidad linglistica especial de un determinado grupo
social, de oficios o profesiones cuyos hablantes lo usan

entre los miembros de ese grupo.

Como lo manifiesta Julio Casares, la jerga esta
considerada entre los particularismos profesionales y bien

puede considerarse como Iéxico de grupo.
Se suele distinguir los siguientes tipos de jerga:

A. JERGA PROFESIONAL Y DE OFICIOS

Lenguaje especifico constituido por palabras o términos
técnicos que se utilizan dentro de cualquier circulo de
profesionales o en oficios. Este lenguaje solo es
compartido por el equipo que pertenece a dicho ambito
laboral. En este caso no hay un interés por ocultar el
significado de las palabras, como si pasa en otro tipo de
jerga, sino que se necesita un término especifico para una

accion o un instrumento concreto. Es precisamente, por

eso, por lo que no suele resultar sencillo seguir una

conversacion entre dos profesionales de un sector.
Ejemplo:

Jerga psicolégica. Ella es una obsesiva. Se refiere a una
mujer cuyas caracteristicas son de origen neurotico

obsesivo compulsivo.

Jerga médica. La tortuga izquierda no anda bien. Se refiere

a las luces en una ambulancia.

Jerga docente. Me agrada la didactica que posee aquel
docente. Se refiere a que le agrada la forma de ensefiar de

aguella persona.

Jerga militar. Estamos arreglando el fuselaje. Se refiere al

armazoén o la parte externa del avion.

Jergade la construccion. Hay que colocar un andamio. Se
refiere a una estructura provisoria de madera para poder

acceder a lugares mas altos y continuar con la construccién.

Jerga de marketing. Es un excelente nicho. Se refiere a
una porcion del mercado (plaza) que comparte
caracteristicas de similitud con otras personas dentro de ese

nicho, pero se diferencia del resto de las personas.
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v' Jerga de oficina. El nuevo es un trepa. Se refiere a un v “iCaetel” (paga)

empleado que es nuevo dentro de un ambito y desea v “A morir” (muchisimo)

ascender prontamente.

B. JERGA SOCIAL 2.1.3 IDIOMA

Lenguaje especifico constituido por términos utilizados, Segun el DLE (2023) “es la lengua de un pueblo o nacién, o
como sefia de identidad, por un conjunto de personas para comun a varios”.

diferenciarse de los demas. Los términos lengua e idioma se les suele tomar como
Dentro de este tipo se encuentran gran variedad de jergas: sinénimos, sin embargo, hay que entender que entre lengua
familiar, amical, deportiva, estudiantil. La jerga social de e idioma hay una diferencia sutil: idioma (también llamado
tipo carcelaria, delincuencial o del hampa es considerada lengua oficial) es la lengua normada por el Estado, mediante
como jerga marginal o replana (Peru). ley, para su uso obligatorio dentro de una nacion, para

: facilitar su funcion politico-administrativa e incluso
Ejemplo: _ _ _ _
geografica; mientras que la lengua es un conjunto de signos

v Viejo(a) = padre/madre (jerga familiar) que permite la comunicacion.
v =, sl i ili ! M2 . .

Apapachar = dar abrazoSy Eailio liF19a falilian La Constitucion Politica del Peru de 1993, sobre los
v' Estato” Gucci = estéa todo bien (jerga juvenil) idiomas en el Pera sefiala:
/ ’ : . Ve - - -

La tomberia=la policia (jerga delincuencial) Articulo 48. Son idiomas oficiales el castellano y

£ . - L en las zonas donde predominen, también lo son el

v' Chancén= estudioso (jerga estudiantil) quechua, el aiml; ra y las demas lenguas
v “A patin” (a pie) aborigenes, segun la ley.

v’ “iBajale!” (no molestes)
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HABLA

Segun el DLE (2023), es el “acto individual del ejercicio del
lenguaje, producido al elegir determinados signos, entre
los que ofrece la lengua, mediante su realizacion oral o
escrita”.

Acto intencional por el cual se realiza o concretiza en forma
individual una lengua, la manera cémo cada persona utiliza

la lengua de su comunidad.

DICOTOMIA ENTRE LENGUA Y
(FERDINAND DE SAUSSURE)

Son las diferencias y relaciones que se establece entre

HABLA

lengua y habla (planos del lenguaje).

Tabla 2: Dicotomia entre lengua y habla de Ferdinand de Saussure

acordadas (tacita y/lo | se materializan en la
explicitamente) por una | emision de sonidos
comunidad. articulados.

Casi fija Variable

Porque el sistema de la
lengua permanece estable,
por lo menos en el momento
presente; aunque, desde un
punto de vista historico,
todas las lenguas cambian.

Pues el habla difiere de
persona a persona e
incluso en la misma
persona, segun su edad, su
interés y otras condiciones
particulares en un

momento dado.

Es un cédigo

Porque es un sistema de
signos convencionales
organizado sobre la base de

una serie de reglas

Es el uso del codigo

Ya que es la realizacion
concreta, por parte de un
individuo, del acto de la

pronunciacion. Los signos

Social

Porque es producto historico
creado por la colectividad y
es propiedad compartida por
todos sus miembros.

Individual

Porque es un acto

individual producido por
una sola persona a través

de un acto de voluntad.

Psiquica

Porque son signos virtuales

(asociacion de imagen

Psicofisica

Porque implica que el

individuo haga un conjunto




p

RUNSA

conceptual e imagen
acustica) que tienen su
asiento en el cerebro.
Ademas, aqui se codifican y
decodifican todos los

de selecciones del sistema
y la activacion de los
organos del habla que
permitiran la emision fisica
de los sonidos articulados.

mensajes. Es accesoria, real vy
Es esencial, ideal 0 | concreta.

abstracta.

Tebrica Practica

Describe y analiza de
acuerdo a las normas vy
principios establecidos por
una comunidad linguistica.

Se desarrolla en el
momento en que un
individuo transmite su

mensaje a otro.

13 |
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TEMA 2 1. VARIANTES LINGUISTICAS DE LA
LENGUA SEGUN EUGENIO COSERIU

VARIANTES LINGUISTICAS DE 1.1 VARIEDAD GEOGRAFICA O  DIATOPICA
LA LENGUA Y DIVERSIDAD (DIALECTO)
LI NGUI’STICA DEL PERU Son aquellas que dan lugar al dialecto, “modos de hablar

una lengua en diversas areas geograficas de un territorio

/ \ linguistico

Existe la idea erronea de que algunas lenguas son mas Presenta particularidades fonéticas, léxicas y gramaticales
dificiles que otras. Esto no es asi. Lo que sucede es
gue segun sea la lengua materna de los hablantes, la
lengua extranjera le puede ofrecer mas o menos mujé; coro / churre (nifio pequefio); repollo / col; taza /
dificultades. A un hablante de espafiol le sera mas facil pocillo: vos come / ti comes; venite /ven: td vos salis /t(
aprender una lengua de la misma familia romance o
latina, como el francés, el portugués o el italiano, tal
como a un hablante del inglés puede serle mas facil
aprender otra lengua de la familia germéanica, como

gue son propias de la zona, asi: uté ya tiene eda pa” buca

sales; culantro / cilantro; cerillos/ f6sforos.

Estos modos no suponen error en quien los usa, pero

aleman u holandés. Pero no porque las lenguas sean tienen su limitacion geogréfica. No pertenecen al espafiol
QS' mismas mas faciles o mas dificiles. / general, pues resultan extrafios en otras latitudes. La
lengua comun y la dialectal conviven en un mismo

individuo.
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Son formas dialectales: v" Mujer: Venezuela: jeva; Honduras: chava; Argentina:

1.1.1 REGIONALISMOS mina; Perd: jerma

Son aquellas palabras con un significado particular que v/ Camion, trolebls o pesera para “autobus”.

se usan en un espacio geogréafico determinado mas o v Chamacos, escuincles, chavos para “nifios” o

menos extenso, como un pals o0 region que abarque “muchachos”.

varios paises, pero gue no son mas que sinénimos de

. v' Cuates 0 compas para “amigos” o “companeros”.
palabras que se usan a nivel general.
v Padre o chido para “bueno”.
Son una manera de nombrar las cosas pero que en
distintas partes tienen un nombre diferente. v Lana para “dinero”.
Ejemplo: v Chafa para “malo”.
v" En Per( se dice “chamba”y en Argentina “laburo”, v" Chamba para “trabajo”.
pero ambos se refieren al mismo concepto de v Tiras, chotas o julia para “policia”.
“trabajo”. . . . .
Son regionalismos los mexicanismos (chilletas = persona
Ejemplo: que llora frecuentemente); los peruanismos (yapa =
v Nifio: Argentina: pibe; Chile: cabrito; Colombia: calato; aumento); los argentinismos (quilombo = gran problema);
Per(: chibolo. etc.

v' Amigo: Argentina: boludo; Colombia: parce; México: 1.1.2 LOCALISMOS
cuate; Peru: pata. Son expresiones propias de alguna region especifica y de
v" AutobUs: Argentina: colectivo; Chile: liebre; Colombia: menor extension, generalmente dentro de un mismo pais.

guagua; México: camion
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Son localismos los limefismos
(empilarse=entusiasmarse); los arequipefismos (chilicuto=
palabra para nombrar al

grillo); los cusquefiismos

(achachau= golpearse); etc.

VARIEDAD SOCIAL O DIASTRATICAS O

(SOCIOLECTO)

Son aquellas que dan lugar al sociolecto, variacion de la
lengua que pertenece a determinado grupo o clase social,

se suelen denominarse de la siguiente forma:

A. Acrolecto. Sociolecto de las clases altas: nupcias,
dama.

B. Mesolecto. Sociolecto de las clases medias:
matrimonio, mujer.

C. Basilecto. Sociolecto de las clases populares o bajas:

amarre, jerma.

INFLUENCIA
SOBRE LA VARIACION SOCIOLINGUISTICA

A. Variable sexo - género. Una de las cuestiones cruciales

en este tema es si las diferencias entre varones y mujeres

se deben a su propia naturaleza (sexo) o son aprendidas

. Variable clase social.

culturalmente (género) desde la infancia. En el fondo, tales
diferencias lingtiisticas surgen de un conjunto definido de
actitudes: son diferentes socialmente, son distintos los
papeles asignados a ambos sexos. La lengua refleja este
hecho social: el habla de las mujeres no solo es diferente
al habla de los hombres, sino que es mejor socialmente
hablando.

. Variable edad. Su importancia radica en que los individuos

modifican sus habitos linglisticos en las distintas etapas
de su vida, lo cual tiene consecuencias directas en la
expansion de las formas innovadoras (por lo general, se
asume que los hablantes mas jovenes son los mas
innovadores).

Se relaciona con otros factores
como ocupacion, clase, poder (politico, social, etc.). La
Sociolinguistica combina ciertos parametros para su propia
clasificacion: educacion, ingresos, profesion, etc. y asigna
a cada uno un puntaje, que sumado dard la clase social del

informante.

. Variable grado de instruccién. El tipo de educacion

formal o académica es una variable esencial para el

estudio de la variacion, pues el nivel educativo de los
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hablantes determina un comportamiento linguistico v Pepito a sus amigos: “Choche, voy a jamear, me suenan

canonico. Para estructurar esta variable se emplean las tripas”.

niveles generales que describen los grados de educacién

2. LENGUAS Y VARIEDAD LINGUISTICA EN

ensefianza secundaria, etc. EL PERU

de los hablantes: analfabetismo, ensefianza primaria,

1.3 VARIEDAD SITUACIONAL O DIAFASICAS 51 | ENGUAS HABLADAS EN PERU

(IDIOLECTO) : =l

En Peru se hablan las llamadas lenguas amerindias y las
Se dan en funcion del modo como se expresa el hablante no amerindias, con sus respectivas variantes diatépicas,
segun la situacion o contexto en el que se encuentre, diastraticas y diafasicas.

dando lugar al idiolecto, “forma de hablar caracteristica de ) 4 _
Segun MINEDU (2018), en nuestro pais existe un total de

cada persona”. Se manifiesta en una seleccion particular N BE 3 | g
48 lenguas originarias vigentes: 44 amazonicas y 4

del Iéxico, de la graméatica y también en palabras, frases y . i h
andinas, las cuales estan agrupadas en 19 familias

giros peculiares; asi como en variantes de entonacion y . ] . L
linguisticas y constituyen medios de comunicacion de 55

pronunciacién; segun la situacion del acto comunicativo. ¢ . & .
pueblos indigenas u originarios. Las lenguas originarias

Ejemplos: son idiomas oficiales, ademas del castellano.

v Pepito en su casa: “Mamita, ya no puedo mas, voy a 211 LENGUAS AMERINDIAS

comer”.
Llamadas también vernaculas, nativas o aborigenes. Son
v Pepito en la escuela: “Profesora, disculpe tengo mucha _
las que se hablaron en el Tahuantinsuyo, las que
hambre, voy a comer”. _ .
estuvieron presentes antes de la llegada de los espafioles,
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son originarias del continente americano.

Las lenguas

amerindias en Peru se agrupan en dos:

2111

Lenguas andinas. Formadas por dos familias

linglisticas: quechua vy aru.

A. Familia quechua: Es la familia lingUistica mas

3 735 682

hablantes). En Perd, es hablada en la mayoria

hablada en América (Peru:

de regiones. Segun el linguista Alfredo Torero
(2002), se origind en la costa central (Chincha)
y se difundio por razones socioeconomicas. Se
habla en Perd, Bolivia, Colombia, Chile,

Argentina y Ecuador.

. Familia aru: Es la segunda familia linguistica

la tercera mas
del

guechuay el guarani-tupi). Esta conformada por

mas hablada del Peru vy

importante de Sudamérica (después

tres lenguas: (aimara, cauqui y jagaru). El
aimara es hablado en cuatro paises de

Sudameérica (Peru, Bolivia, Argentina y Chile) y

2.1.1.2

el cauqui en la provincia de Yauyos, Lima.
(MINEDU, 2018)

Lenguas amazoénicas: Estan agrupadas en 17

familias lingUisticas amazonicas: arawa,

arawak, bora, cahuapana, harakbut, huitoto,
jibaro, kandozi, muniche, pano, peba-yagua,
shimaco, tacana, tikuna (ticuna), tucano, tupi-

guarani y zaparo.

Esta constituida por 44 lenguas diferentes,
estas lenguas son las que forman las familias
amazonicas. (Lenguas amazonicas: achuar,
amahuaca, arabela, ashaninka, awajan, bora,
capanahua, cashinahua, chamicuro, ese eja,
harakbut, ifnapari, iquitu, isconahua, kakataibo,
kakinte (caquinte), kandozi-chapra, kukama-
kukamiria, madija (culina), maijuna, matsigenka,
muniche, nanti,

matses, murui-muinani,

nomatsigenga, ocaina, omagua, resigaro,

secoya, sharanahua, shawi, shipibo-konibo,

shiwilu, taushiro, tikuna (ticuna), urarina,

wampis, yagua, yaminahua, yanesha, yine,
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yora, (nahua)). Las cuales estan en proceso de
acelerada extincion (debido a factores sociales,
politicos, culturales, econémicos y religiosos).
Cuentan con una poblacion aproximada de 210
017 hablantes.

2.1.2 LENGUAS NO AMERINDIAS

2.2

2.3

Son aquellas originarias de otros continentes, como el

espafiol, inglés, chino, francés, portugués, italiano,

aleman, etc.
PERU: PAIS MULTILINGUE

Segun el Censo de 2017, el espafiol es el idioma que la
mayoria de la poblacion del pais aprendié hablar en su
nifiez. Se registr6 22 209 686 personas (82,6%) de la
poblacién de 5 y mas afios de edad que manifestdé haber
aprendido este idioma en la nifiez; seguido del quechua
con 3 735 682 (13,9%), aimara 444 389 personas (1,7%);

otras lenguas nativas 210 017 personas (0,8%).
DISCRIMINACION LINGUISTICA

Un prejuicio linguistico es una desviacion de la racionalidad

gue esta basada en la ignorancia o la malevolencia hacia

aguello que es diferente o desconocido como las personas
de otros lugares, sus costumbres, sus lenguas, etc. Los
prejuicios son juicios u opiniones sesgadas que suplantan
a la verdad y funcionan como catalizadores o reforzadores
de las desigualdades sociales (Tusén, 2003; Prado, 2004).

A continuacioén, algunos ejemplos:

v' Los dialectos o variedades no estandares son
incultas, pobres e incluso algunas veces carecen de
gramatica.

v' Las lenguas que tienen mayor nimero de hablantes
son mas desarrolladas y por lo tanto mejores

v Las palabras que no estan en el diccionario no existen
y todas las que estan son correctas.

v' Las lenguas que no estan estandarizadas no sirven
como sefia de identidad de una nacion.

v 'Si una lengua no tiene un estandar 0 no es
reconocido oficialmente, estara en peligro de
extincion.

v" Que haya muchas lenguas perjudica el desarrollo de

la humanidad.
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2.4

2.5

IDENTIDAD LINGUISTICA

Desde los criterios previos, la identidad linglistica se
concibe como “el vinculo que crea el individuo con la
comunidad de habla de la que se hace miembro y cuya
variedad de lengua adopta como  propia”.
(Martinez y Mora, 2008, p. 86)

Es una conexién que establece el individuo al hacerse
integrante de una nueva comunidad de hablantes de tal
manera que este adopta como suya las variedades de la
lengua aprendida por la necesidad de amoldarse,
integrarse y desarrollarse socialmente en esta nueva
comunidad. Martinez (2018) refiere que un individuo
construye a lo largo de su vida identidades linguisticas
distintas, mudltiples y complejas de acuerdo a las

situaciones y entornos comunicativos.
INTERLECTO

Segun Escobar (1978), el interlecto es una interlengua,
esto es, una lengua hablada como segunda lengua, por

personas cuya lengua materna es una lengua amerindia.

Es una variedad particular de hablar que se manifiesta
debido a la practica de una segunda lengua. Es decir, rasgos
caracteristicos al combinar la lengua materna con una
segunda lengua. De tal manera que se presentan
interferencias linguisticas y motosidad. Por ejemplo, comir,
en vez de comer; vamo, por vamos; aboga’o, por abogado;

camenar por caminar.

Fig. 6: Mapa de distribucion de lenguas originarias
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TEMA 3 “Transmision de senales mediante un codigo comuan al

emisor y al receptor”. (DLE, 2023)

LA COMUNICACION 2. ELEMENTOS QUE INTERVIENEN EN LA

COMUNICACION

= Sonreir al hablar por teléfono hace que tu voz
suene mas célida.

= Mas de 10 segundos de contacto ocular pueden
hacer al otro sentir incomodo. informacion, es la persona o conjunto de personas que

» Para crear colaboracion elimina barreras. Cuantos
menos objetos haya entre tu publico y tu, mejor.

= El Ieng_uaje corporal es entre un 50 y un 70% de tu 22 RECEPTOR

Es el que encodifica o codifica el mensaje y entrega la

transmiten el mensaje.

mensaje
\ / Es quien recibe y decodifica el mensaje, el destinatario del

mensaje y quién debe interpretar el sentido de este.

1. DEFINICION 2.3 MENSAJE

: _ Es la informacion transmitida (ideas, sentimientos,
Proceso establecido entre dos o mas personas mediante una _ o
o , i ) conceptos). Es el objeto de la comunicacién, la
lengua o cédigo compartido y a través de un canal permite _ y o
. _ y _ o informacion, opinion.
transmitir al receptor informacion, ideas, sentimientos,

emociones, creencias, opiniones, actitudes, etc. 2.4 CODIGO

Es el conjunto de signos relacionados entre si y de reglas

de construccion, a disposicion del emisor y del receptor. El
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codigo puede ser verbal (lengua) o no verbal (colores, Fig. 7: Elementos de la comunicacion

dibujos...). El cddigo mas usado es el lenguaje verbal, .
Elementos de la comunicacion

tanto oral como escrito.

cODIGO
2 . 5 CA NA L Conjunto de signos en

el que se elabora el mensaje

Medio fisico (aire, hilo telefonico, libros, perioddicos...) por

EMISOR RECEPTOR
el que circula el mensaje. Es el medio a través del cual se e P T
transmite la informacion.
CANAL
2.6 CONTEXTO cambiots bt ormomacaiin

Es la situacion o entorno extralingiiistico en la que se Etapas de la comunicacién
desarrolla el acto comunicativo. Es el entorno espacio- [ CODIFICACION ],[ TRANSMISION ] [E:IECOID'IFl'CAC_'(?N]

emisor elabora emisor envia receptor uliiza un coaigo

un mensaje el mensaije al receptor para comprender el mensaje

temporal en el que tiene lugar la comunicacion. El donde y

el cuando influyen mucho tanto en la emision del mensaje

COmo en su recepcion e interpretacion. Es la situacion real
_ 3. DIFICULTADES EN EL PROCESO DE LA

en la que se encuentra el emisor y el receptor en el

momento de la comunicacion, y que permite comprender COMUNICACION

el significado del mensaje. Son las barreras u obstaculos que no permiten que la

2.7 REFERENTE comunicacion se presente de manera precisa y clara.

Es la realidad aludida en el mensaje, sea esta concreta

(toro), imaginaria (un centauro) o abstracta (justicia).
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3.1 BARRERAS PERSONALES

3.3 BARRERAS FISICAS

3.2

Son aquellas condiciones propias del emisor y/o el receptor
que tienen que ver con su emocionalidad o su
personalidad, y que lo predisponen de algin modo a una
forma de comunicacién especifica. Esto quiere decir que
no estén dispuestos del todo, o que simplemente rechacen

la comunicacion.

Son las interferencias que se producen en el ambiente de

la comunicacién y que se pueden evitar.

Son ruidos o murmullos que no permiten escuchar al
emisor; interferencias radiofénicas o telefénicas; el corte de
linea telefénica, cuando navegamos por internet; incluso

una iluminacion deficiente, inadecuada o la temperatura

Ejemplo: pueden impedir la adecuada comprension del mensaje por
v Al estar nerviosos, distraidos, asustados, el receptor.
deprimidos, tristes, etc. Ejemplo:

BARRERAS SEMANTICAS

Tienen relacion con el significado de las palabras. Estas

barreras dificultan que entendamos el mensaje o que le

v" No podria escuchar la clase si estoy en una fiesta

con musica a volumen alto.

4. LA COMUNICACION POR EL TIPO DE
CODIGO

dotemos de sentido pertinente. El receptor no interpreta

correctamente el mensaje transmitido por el emisor.
Ejemplo: 4.1 COMUNICACION LINGUISTICA O VERBAL

v" Palabras como: murria; flirtear, etc. 411 COMUNICACION ORAL

Utiliza Uunicamente la voz para transmitir informacion, se

establece entre dos 0 mas personas y tiene como medio
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de transmision tradicional el aire y como cédigo una lengua (
» Los mensajes son recibidos por medio de la vista

en comun.
(el mensaje se lee).
[ . - . ] \ * No requiere de un contexto ni una situacion para
» Los mensajes son recibidos por medio del oido ser creado.
(el mensaje se escucha). » Es duradera porque se puede mantener a través
= Se crea a partir del contexto pues es espontanea del tiempo.

e inmediata. \ )

= Es momentanea o efimera porque dura solo el
instante que es emitido. ) 4.2 COMUNICACION NO LINGUISTICA O NO VERBAL

\_

En la comunicacion oral existen dos 0 mas personas que

Se efectia mediante indicios 0 signos que carecen de

estructura sintactica verbal. Los canales comunicativos no

interactian, por lo tanto, generalmente hay respuesta . . .
P 9 y P verbales son auditivo, visual, tacto, olfato, movimientos

inmediata de los mensajes entregados hasta que se dé por .
corporales, gestos, la mirada, el tono de voz, entre otros.

terminada la conversacion.
4.2.1 PARALINGUISTICA
4.1.2 COMUNICACION ESCRITA
Elementos que acompafian a las emisiones propiamente

Utiliza los grafemas para trasmitir informacién, tiene como . . o .
linglisticas y que constituyen sefiales e indicios que

canal a un soporte fisico que puede ser un papel o incluso . . . . .
contextualizan o sugieren interpretaciones particulares de

la pared; tanto el emisor y el receptor deben conocer y la informacién propiamente lingiiistica

compartir el conocimiento del cédigo escrito empleado.
4.2.1.1 Elementos paralinguisticos orales

En la comunicacion escrita no hay respuesta del receptor

: . . A. EIl tono y la inflexion. EIl tono transmite actitudes o
y si la hay no es inmediata (el receptor lee algo que ha

. . emociones. La inflexion se produce al cambiar de tono.
emitido alguien).
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B. Laduracién de las silabas gue cuando una persona llora se puede concluir que

C. El volumen de la voz. Debe ser el apropiado al tipo de su estado emocional es de tristeza.

conversacion que se esta manteniendo y procurando un 4.2.2 PROXEMICA

equilibrio con el volumen adoptado por el interlocutor. Describe las distancias medibles entre las personas

D. El timbre. Modo caracteristico de sonar la voz. mientras estas interactian entre si. El término proxemia se

E. Fluidez verbal. Forma como se pronuncia y emite las refiere al empleoy a la percepcion que el ser humano hace

palabras. de su espacio fisico, de su intimidad personal; de como y

con quién lo utiliza.
F. Claridad. Va unida a la velocidad.

Ejemplo:
G. Tiempo de habla. Duracion de las intervenciones de

. v - . .
los interlocutores. Una cena en familia o con amigos intimos

(proxémica corporal o intima).
4.2.1.2 Elementos paralingtiisticos escritos
Fig. 8: Distancia interpersonal o “proxémica”
» Distribucién espacial
* Puntuacion
» Tipografia
= Estética general

Ejemplo:

v El llanto es uno de los elementos de la

comunicacién paralinglistica més reconocidos, ya
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4.2.3 KINESICA

Se trata del estudio del lenguaje corporal, en donde se
sustituyen los fonemas por los kinemas (unidades de

movimiento corporal) y las frases por los kinemorfemas.

Los movimientos de brazos, manos, piernas y pies, las
posturas corporales, las expresiones faciales con gestos y
miradas, muestran el estado emocional del individuo y

descubren, en muchos casos, su forma de ser y de obrar.

Ejemplo:
v' Dibujar circulos con la mano sobre el
abdomen (equivalente a “jqué rico!” o “jqué
hambre!’).

Fig. 9: Ejemplo de lenguaje kinésico

4.2.4 1CONICA-SIMBOLICA (indicios, iconos y simbolos)

Para comunicarnos empleamos signos mediante los
cuales expresamos ideas y nos referimos a las cosas del
mundo. Son formas u objetos con los que podemos

referirnos a otro objeto 0 a una idea.

Por ejemplo, el dibujo de una paloma blanca es un signo
con el que nos referimos a la propia paloma; pero, ademas,
también es el signo con el que nos referimos a la idea de

paz”.

elndicio. Signo que sin parecerse al objeto significado

mantiene con él alguna relacién de dependencia.

Cualquier objeto que nos permita entender su causa es un
indicio: el humo es un indicio que hay fuego, la ropa que
lleva una persona es un indicio de su manera de ser, la
palidez de una persona es indicio de enfermedad, etc.

Cuando en un lugar especifico del campo andino, vuelan
en circulo un grupo de condores es un indicio de que algun

animal ha muerto.
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Fig. 10: Huellas, ejemplo de signos graficos eSimbolo. Entre el signo y su significado no hay ninguna
relacion, ni de continuidad ni de semejanza, estos signos
son intencionados que basan la relacion con lo
representado en una convencion totalmente arbitraria. Por
su caréacter convencional, el simbolo solo debe existir
mientras hay un intérprete capaz de asociarle un

significado.

Para entender su significado el intérprete debe utilizar un

Las huellas son indicios de vida; lo mismo que el agua en cédigo aprendido.

la costa es indicio del mar. Ejemplo:

« icono. Signo intencionado que se caracteriza por una v La esvastica, la balanza, la cruz roja, los anillos
gran similitud con el objeto representado. olimpicos, etc.

. p - . Fig. 12: Ejemplo de simbolos
Ejemplos de icono: los dibujos, las pinturas, las 9. 24 Eemple

fotografias, etc. 6
Fig. 11: Ejemplo de iconos

Inflamable Gas Corrosivo Oxidante
Comprimido

OS©

Danino Riesgo Téxico Explosivo
sanitario

(¢
0

)

"»
»

.
;"_’0\
o

/

NS EE
‘?\\

¢

4

g




sFRERRUNSA
Jooiloolozs LENGUAE

Ademas, Escandell (2013) considera que la pragmatica

toma en consideracidon los factores extralinguisticos que

determinan el uso del lenguaje, precisamente a todos los
factores a lo que no puede hacer referencia un estudio

LA PRAGMATICA

gramatical: emisor, destinatario, intencibn comunicativa,

/ o . \ contexto verbal, situacion o conocimiento del mundo.
La pragmatica es fundamental para comprender como

se usa el lenguaje en situaciones cotidianas y como
interpretamos  las  intenciones y  significados
comunicativos de los demas. Ayuda a explicar por qué
las personas pueden interpretar de manera diferente el
mismo mensaje en diferentes contextos y como los
hablantes adaptan su lenguaje para comunicarse de
\manera efectiva segun la situacion. / como:

comunicativa que determinan (modifican y transforman) el

2. EL ANALISIS PRAGMATICO

Toma en consideracion variables relevantes para la

comprensién del enunciado linglistico como tal; factores

contexto, emisor, destinatario e intencidn

1. DEFINICION DE PRAGMATICA (O
PRAGMALINGUISTICA)

uso del lenguaje.
2.1 FACTORES EXTRALINGUISTICOS

analiza los principios que gobiernan el uso del lenguaje en
la comunicacién. Se enfoca en las condiciones que influyen
tanto en la eleccién de un enunciado especifico por parte
situacion comunicativa

de un hablante en una

determinada, como en su interpretacion por el receptor.

decir, la situacion, entorno, lugar o momento que rodea el
acto de habla y que resultan de especial importancia para

la correcta interpretacion del enunciado.
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2.1.2 EMISOR. Hablante que produce intencionalmente un
enunciado o expresion linguistica en un momento dado,

ya sea oral o por escrito.

2.1.3 DESTINATARIO. Es a quien esta dirigido el enunciado

linguistico del emisor.

2.1.4 INTENCION COMUNICATIVA. Es el propdsito meta o
finalidad que se quiere conseguir mediante un enunciado

linglistico; influye en la interpretacion del receptor.

2.2 FACTOR LINGUISTICO

2.2.1 ENUNCIADO. Unidad pragmatica que expresa el
contenido linguistico como tal, en otras palabras, es la

expresion linguistica que produce el emisor.

3. ACTO DE HABLA

Es la unidad basica de la comunicacion linguistica, propia
del ambito de la Pragmatica, con la que se realiza una

accion (orden, peticion, asercion, promesa...).

Segun J.L. Austin (1962), un acto de habla es una accion
realizada a través del uso del lenguaje. En su obra "Como
hacer cosas con palabras", Austin introduce la teoria de los
actos de habla y distingue entre diferentes tipos de actos
gque se llevan a cabo cuando hablamos. Estos se dividen

principalmente en tres categorias:

3.1 DIMENSIONES DE LOS ACTOS DE HABLA

Segun Austin, al producir un acto de habla se activan

simultaneamente tres dimensiones:

3.1.1 ACTO LOCUTIVO

Es la realizacion de una expresion linglistica en un
contexto dado. Es el acto consistente en decir algo, se
denomina asi al hecho simple de hablar que realiza un ser

humano.

Ejemplo: En una reunién con los amigos, Juan se dirige a
Esteban y expresa lo siguiente: “; Te importaria cerrar las

ventanas, por favor?”.

(el acto locutivo son las palabras pronunciadas por Juan)
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3.1.2 ACTO ILOCUTIVO

Es la intencidbn comunicativa que se quiere transmitir con
el acto locutivo del hablante, su finalidad, asi como pedir,

informar, agradecer, convencer, etc.
Ejemplo: “; Te importaria cerrar las ventanas, por favor?”.

De acuerdo con el caso anterior, el hablante esta

realizando una peticion (acto ilocutivo).

John Searle (1969), definié los actos ilocutivos como tipos
de actos de habla que realizan una accién a través del
enunciado mismo. Estos actos son fundamentales para
entender como usamos el lenguaje no solo para comunicar
informacion, sino también para llevar a cabo acciones.
Searle clasifico los actos ilocutivos en cinco categorias
principales:

3.1.2.1 Actos asertivos 0 representativos

Buscan expresar una creencia o afirmacion sobre algo, es

decir, podemos afirmar, concluir, etc.

Ejemplo: El invierno ya comenzo.

3.1.2.2 Actos directivos

Son aquellos que buscan influir en el comportamiento del

receptor.
Ejemplo: Jovenes, escuchen con atencién lo que voy a
decir.

3.1.2.3 Actos compromisivos

Son aquellos que buscan obligar al emisor a realizar una

accion en el futuro, como prometer, jurar, etc.

Ejemplo: Te prometo que estaré siempre para ti.

3.1.2.4 Actos expresivos

Son aquellos que buscan expresar un estado emocional o
sintomatico, es decir, el hablante manifiesta sus
sentimientos y actitudes: agradecer, pedir disculpas,
felicitar, etc.

Ejemplo: jFeliz cumpleafos, querida Camilal

3.1.2.5 Actos declarativos

Son aquellos que buscan cambiar la realidad a través de la

emisién del enunciado. No puede ser realizado por

cualquier persona.
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3.2 SEGUN LA INTENCION DEL HABLANTE

Fig. 13: Actos declarativos

los declaro
marido y mujer

Ejemplo: Los declaro marido y mujer. (emitido por un juez)
3.1.3 ACTO PERLOCUTIVO

Es el efecto o consecuencia que se produce en el receptor
del mensaje. Tiene en cuenta lareaccién al hablar o

escribir que realiza un ser humano.

Ejemplo: En una reunién con los amigos Juan se dirige a
Esteban y expresa lo siguiente: “; Te importaria cerrar las

ventanas, por favor?”, y Esteban obedece inmediatamente.

(El acto perlocutivo: Esteban accede a la peticién de Juan

y cierra las ventanas).

3.21 ACTO DE HABLA DIRECTO

Aquellos en que la intencidén del emisor se manifiesta
de forma clara y evidente, y el receptor comprende sin
dificultad.

Ejemplo: Ya llegué, ¢a qué hora vas a venir?

3.2.2 ACTO DE HABLA INDIRECTO

Aquellos en que la intencion del emisor no es precisa y
evidente, sino que el receptor debe interpretar o suponer lo

gue el emisor quiere decir.

Ejemplo: Te estoy esperando, ¢ demoraras todavia?
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TEMA 5 estas unidades linglisticas se combinan y organizan para

formar un todo coherente y significativo.

L | N G U |'ST|CA DEL TEXTO Ademas, los estudios en linglistica del texto se centran en

aspectos como la estructura del texto, la coherencia, la

4 I cohesién, la organizaciébn tematica, la intencion

Concebida como ciencia interdisciplinaria, la linguistica comunicativa del autor y cémo estas caracteristicas

textual emerge a fines de los afios 60 del siglo XX en contribuyen a la interpretaciéon y comprension del texto por

las universidades de Europa Central, entre las que cabe parte de los lectores o receptores.

destacar la Universidad de Constanza (Alemania).

- /

Finalmente, Lomas (1999) sefiala que el trabajo de la

linglistica textual gira en torno a contribuir con hacer

posible la produccion de un escrito.

1. DEFINICION > TEXTO

La linguistica textual se inicio a finales de los afios sesenta, , —_— ,
La palabra texto deriva de la voz latina “textus” que
se centra en el estudio de texto como una unidad integral, e , e
. significa “tejido”. Asi, un texto es un “tejido hecho de
tal como lo expresa Halliday y Hasan (1976). , ) )
palabras”, las mismas que expresan ideas. Un texto no es

El Centro Virtual Cervantes (2008) y otros autores, entonces una simple coleccién de oraciones o una lista de
consideran a la linglistica del texto como una disciplina ideas; sino, una unidad comunicativa que se produce con
que se enfoca en el estudio de los textos completos como una intencion por parte del enunciador (emisor) y que esta
unidades de andlisis. Esto es, se ocupa de entender cémo relacionado con el contexto o situacion en que se produce




EP

S RUNSA
evewne Umitemzms nFase2os

y que esta estructurado por determinadas reglas que le

ayudan a mantener la coherencia.

El texto es la unidad de andlisis de la lengua propia de
la linguistica textual. Producto verbal -oral o escrito- es la
unidad minima con plenitud de sentido, que se establece
mediante procedimientos de negociacion entre emisor y
receptor, y que se mantiene en una linea de continuidad de

principio a fin del texto.

2.1 TEXTUALIDAD O PROPIEDADES TEXTUALES

Son los requisitos, propiedades o condiciones textuales
gue debe reunir una manifestacion verbal para que pueda
ser considerado como texto. Al igual que la gramaticalidad
es el atributo que deben poseer las oraciones. La

textualidad lo es del texto.

Cuando se produce un texto es importante tomar en cuenta
las propiedades de la linglistica textual. Segin Lomas
(1999), Gonzalez (2003), Cassany (2004) y Marin (2006),
las propiedades son la coherencia, cohesion, adecuacion

e intencionalidad.

2.1.1 COHERENCIA

La coherencia es una propiedad del texto que segun
Calsamiglia y Tuson (1999):

Se refiere al significado del texto en su totalidad,
abarcando tanto las relaciones de las palabras con el
contexto como las relaciones entre las palabras en el
interior del mismo texto. Alude a la estabilidad y la
asociada a la

consistencia tematica subyacente,

macroestructura (contenido), a la superestructura
(esquema de organizacion) del texto, a su anclaje
enunciativo (protagonistas, tiempo y espacio) y a las
inferencias que activan los hablantes para interpretarlo a

partir de conocimientos previos (p. 221).

2.1.2 COHESION

Sanchez (2005) expone “la cohesion, entonces, se
produce intratextualmente, gracias a una red de enlaces
que funcionan en conjunto para establecer la unidad
semantica de un texto a partir de las relaciones explicitas
entre

los elementos que lo componen (parrafos,

proposiciones, enunciados, etc.)” (p. 272).
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La cohesion es la propiedad textual por la que los textos se
presentan como unidades trabadas mediante diversos
mecanismos. Permite el encadenamiento de las palabras,

oraciones o ideaspara que un escrito pueda entenderse.

Para ello se recurre a tres grandes tipos de mecanismos

linglisticos:  lareferencia, la progresion tematicay
la conexion. Estos establecen relaciones entre diversas
unidades de la superficie del texto: palabras, frases,

parrafos, enunciados... (Cervantes, Centro Virtual, 2008).

2.1.3 ADECUACION

La adecuacion, segun Cassany (2004), “es un concepto
pragmatico que designa el grado de adaptacion del
discurso a su situacion comunicativa” (p. 85). Cuando se
redacta un texto, se toma decisiones sobre el tipo de
lenguaje que se empleard, ya sea académico, coloquial o
vulgar. Estas decisiones se basan en varios criterios: a) el
contexto donde va a circular la composicién, b) el grupo
social que va a leer el texto, y c) la funcionalidad del escrito,
por ejemplo, un texto del género literario no cumple la
misma funcion de uno explicativo, por lo general, el primero

es para entretener y el segundo para profundizar los

conocimientos de la ciencia. Lomas (1999), Mendoza et al.
(1996) incluye en la adecuacion el punto de vista adoptado
por la persona escritora (objetivo/subjetivo).

2.1.4 INTENCIONALIDAD

Daniel Cassany (1999) aborda la nocidon de intencién
comunicativa como el propésito o la finalidad que tiene un
emisor al producir un texto. Este propésito puede variar
dependiendo del contexto y del tipo de texto que se esté
produciendo. Ademas, este autor destaca que la intencion
comunicativa puede ser informativa, persuasiva, expresiva
o ludica, entre otras, y sefiala que comprender la intencion
comunicativa es  fundamental para interpretar
adecuadamente un texto con la finalidad de producir textos

efectivos.

3. TEMA'Y REMA

Desde la perspectiva del analisis del discurso y la
textolinglistica, el tema y el rema son conceptos que se
utilizan para describir la estructura de los enunciados y

parrafos. Estos conceptos son especialmente relevantes
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en lenguas como el espafiol, donde la organizacion del

discurso suele seguir patrones tematicos y rematicos.

Se puede distinguir dos tipos de informacién en un texto:

3.1 TEMA

Segun F. Danés (1964) “el tema es lo ya conocido y de lo
gue se habla”, vale decir que se refiere a la informacion o
el elemento principal sobre el cual se esta hablando en un
enunciado o parrafo. Es la idea central que se introduce o
se mantiene a lo largo del discurso. El tema proporciona el
contexto para la informacion adicional que se presenta en
el enunciado o parrafo. En sintesis, el tema o topico es la
informacion conocida por el receptor y, por lo tanto, sirve

de base o punto de partida.
%2 REMA

Es la informacion nueva o lo que se dice acerca del tema
en un enunciado o parrafo. Es la parte del enunciado que
agrega informacion adicional o especifica sobre el tema. El
rema se presenta generalmente después del tema y se
informativa del enunciado.

considera la parte mas

Asimismo, F. Danés (1964) agrega que “rema es lo que se

dice del tema” es decir, es lo realmente nuevo,

denominada también como comentario.

El equilibrio entre lo que ya se sabe y lo desconocido
asegura la comprension y el interés en la comunicacion.
Solo cuando la correlacién tema - rema sea ajustada, la
comunicacion tendra éxito. Asi, entonces, la estructura
tema — rema se convierte en la organizacion de la
informacion en el texto, donde las unidades sintacticas se

relacionan.

4. PROGRESION TEMATICA

Segun el Centro Virtual Cervantes define a la progresion

tematica de la siguiente manera:

Mecanismo por el que se dosifica y organiza el
desarrollo de la informacion en un texto. Es, por tanto,
uno de los fendmenos que mas claramente manifiesta
la cohesion textual, puesto que para que un texto
presente esta propiedad textual ha de desarrollar

un tema o tépico de manera que progresivamente se
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vaya afiadiendo informacién nueva a

la informacién ya conocida por el contexto.

4.1 TIPOS DE PROGRESION TEMATICA

4.1.1 PROGRESION DE TEMA CONSTANTE

En este tipo de progresion, el mismo tema se mantiene a
lo largo de varias oraciones o enunciados, mientras que el
rema cambia para afiadir nueva informacion sobre el
mismo tema. Esto crea una estructura donde el tema es

repetido y se expande con nueva informacion.

Ejemplo:

Los gatos son animales domésticos. @ (gatos) Son
conocidos por su independencia. @ (gatos) También
pueden ser muy afectuosos.

4.1.2 PROGRESION DE TEMA EVOLUTIVO O LINEAL

En este tipo de progresion, el rema de una oracion se
convierte en el tema de la siguiente. Esto crea una cadena
en la que cada nueva oracion se basa en la informacion

proporcionada en la oracién anterior.

Ejemplo:

La fotosintesis es un proceso esencial para las plantas.
Este proceso convierte la luz solar en energia quimica. La
energia quimica se almacena en forma de glucosa. La
glucosa sirve como fuente de energia para el crecimiento
de la planta. El crecimiento de la planta es vital para la

produccion de oxigeno.

4.1.3 PROGRESION DE TEMAS DERIVADOS

El tema (informacion conocida) se subdivide en diferentes
subtemas que dependen directamente del tema principal o
hipertema. Aqui, el tema de las oraciones subsecuentes se
deriva de un tema principal inicial. Este tema principal se
desglosa en subtemas relacionados, cada uno de los

cuales se desarrolla con su propio rema.

Ejemplo:

La familia felina incluye a los leones, tigres y gatos
domeésticos. Los leones son los reyes de la selva. Los
tigres son conocidos por su fuerza y ferocidad. Los gatos

domésticos son populares como mascotas.
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La mayoria de los textos de cierta longitud responde a un

tipo de progresion compleja, donde se suele presentar una
combinacion de los tres tipos principales de progresion;
aunque, se puede decir que en cada texto hay un esquema
predominante que actla como esqueleto estructurador del

mismo.

Fig. 14: Progresion tematica

Patrones de progresion temitica (Combettes)

Tipo Definicion Diagrama
El tema se mantiene| T1 R1
Constante constante, y se le ahaden 1
NUEVOS remas.
T2 — »R2
T3 — +R3
. °
L o
L ] [ ]
. El rema del enundado| 71— R1
Lineal 0 anterior se convierte en el ’1
evolutiva tema del siguiente. T2—»R2
T3—*R3
-
L]
L
El tama del enunciado se T1I——R1
Temas descompone en varios temas
derivados €on su respectivo rema, I
‘T1.14’R2
T1.2 ———*R3
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TEMA 6 Segun Teun A. van Dik (1977), un texto es una

construccion comunicativa coherente y cohesionada, con

una intencion clara y situacionalmente relevante, que debe

EL TEXTO ESCRITO Y EL ser aceptable para su audiencia y que se relaciona con
PROCESO DE COMPOSICION otros textos dentro de un marco intertextual. Un texto

escrito es una secuencia de signos linguisticos codificados

en un sistema de escritura, organizada de manera
«La verdad es que escribir constituye el placer mas : o _
coherente y cohesionada, con el proposito de comunicar
profundo, que te lean es solo un placer superficial». N & ]
un mensaje o informacioén a un lector.
Virginia Woolf 1. ) & , ,
En el &mbito de la comunicacién escrita, la escritura y la

redaccion son conceptos relacionados, pero distintos:

» LA ESCRITURA. es un sistema de representacién grafica

1. EL TEXTO ESCRITO

Fig. 15: Composicion de un texto

de ideas que recurre a signos trazados en un soporte
material y que permite transmitir informacion mediante el

proceso de codificacion.

=LA REDACCION. es la forma de expresar por escrito de
forma clara, coherente y ordenada las ideas,
pensamientos, conocimientos sobre un determinado
contenido, acontecimiento, tema, etc. El propdsito de la
redaccion es combinar palabras, frases, proposiciones,

oraciones y parrafos para que, a través de ellos, podamos
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verter ideas ya elaboradas, de manera que se conviertan

manera coherente y légica. La sintaxis correcta es crucial
en un texto armonioso, capaz de ser debidamente para la comprension.

comprendido. 1.1.3 PARRAFO

1.1 COMPONENTES DEL TEXTO ESCRITO Los parrafos son grupos de enunciados que desarrollan

Los componentes fundamentales de un texto escrito son
las palabras (unidad gramatical), enunciados (unidad
sintictica) y parrafos (unidad estructural), finalmente

distribuidos en apartados o capitulos.

1.1.1 PALABRA

Las palabras son las unidades bésicas de significado en un
idioma. Cada palabra tiene una funcién gramatical
especifica (sustantivo, verbo, adjetivo, etc.). Estas forman
la base del texto, permitiendo la construccion de
enunciados y parrafos. La eleccion y combinacion de

palabras determinan el tono, el estilo 'y la claridad del texto.

1.1.2 ENUNCIADO

Son conjuntos de palabras que forman una unidad
completa de sentido. Un enunciado puede ser una oracion
simple o una oracion compuesta. Estructuran el flujo de

ideas y aseguran que la informacion se presente de

una idea o tema especifico. Cada parrafo tiene una oracion
principal que establece el tema y oraciones de apoyo que

desarrollan y explican esa idea.

Estos organizan el texto en secciones manejables y
l6gicas. Facilitan la lectura y la comprension al dividir el

contenido en blogues tematicos.

1.1.4 APARTADOS O CAPITULOS

Serie de péarrafos dentro de un escrito en los que se
considera algln asunto por separado.

Ejemplo:

Palabras: "La", "casa", , "grande”.
Enunciados. La casa es grande. (Oracion simple)

La casa es grande y tiene un jardin hermoso. (Oracion

compuesta)
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Parrafos. La casa es grande y tiene un jardin hermoso. En 2.1 FASE DE PLANIFICACION O PREESCRITURA
el jardin, crecen diversas flores y arboles frutales. Ademas,

~ La planificacion es un proceso de escritura que te permite
hay un pequefio estanque con peces de colores. Este

. . tomar conciencia de la situacién comunicativa en la que se
entorno crea un ambiente tranquilo y agradable.

va a intervenir y preparar un escrito que puede lograr tus

2 PROCESO O FASES DE COMPOSICION propositos. Aqui se decide qué es lo que se quiere
. conseguir a quién se va a escribir, qué se le va a explicar,
DEL TEXTO ESCRITO

como se elaborard ese escrito, etc. En ese sentido,

Daniel Cassany y Garcia del Toro (1999), en el proceso de Cassany distingue varias tareas dentro de la planificacion:
composicién, identifican tres procesos:  planificacion, - Analizar la situacion de escritura. En esta tarea, se
textualizacion y revision. debe tomar conciencia de las circunstancias que llevan

. N . a escribir y los intereses. Para ello, se formula un
Fig. 16: Proceso de redaccién de un texto escrito

propoésito comunicativo (lo que se quiere conseguir),

PLANIFICACION TEXTUALIZACION imaginar al lector (quién sera, qué es lo que ya sabe,

—_
' P

gué le interesa, etc), y elaboras un primer proyecto de

texto (género, tono, extension, etc.).

- Generar ideas. Consiste en buscar datos utiles para la

elaboracion del texto: contenido del mismo, datos de la
ReviSioN I redaccion, experiencias previas de redaccion, etc.

- Elaborar un proyecto. Consiste en preparar un

esquema, un guion, una propuesta concreta del texto
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gue se quiere producir. Puede ser una imagen mental, Fig. 19: Torbellino de ideas
un esbozo escrito, lineas, etc.
TORBELLINO DL IDEAS
Algunas técnicas que se puede utilizar durante la planificacion
ComFt.Ctadora_s
para desarrollar esos procesos son: .
escribir textos dependencia
verifiar ortogr‘a{(q son carag
. . Jugar renovacion constante.
A. Mapa de ideas. Se elige una palabra clave del tema y se Liverticse mantenimiento
- Ve [ L (
apunta en el centro de una hoja y dentro de un circulo. iT““ELMd‘

Después todas las palabras que se nos ocurra e iremos |
C. Explorar el problema retérico. antes de comenzar a

relacionando con flechas o conexiones, de esa manera se
redactar, podemos plantearnos algunas preguntas.

ira representando tipo red o telarafa las ideas que se tenga. ' . v 0 : .
P P q g - ¢Paraqué escribo? Finalidad:  contar, explicar, pedir,
Fig. 18: Mapa de ideas
ordenar, convencer, etc.

MAPA DE IDEAS

Puede ser un informe, circular, resumen de un libro,

m _ examen, felicitacion, solicitud,
reclamo...

- ¢Para quién escribo?

Zscribir
textos

verificar
Qﬁozm.{ia.

B. Torbellino o Illuvia de ideas. Por unos minutos,

Destinatario: edad, sexo, grado de

faciRidad

instruccién, conocimientos previos

sobre el tema. El texto puede ser divulgativo,

especializado, concreto, abstracto, sintaxis compleja o

concéntrese en el tema y luego se apunta todas las ideas . . . . .
simple, cantidad de datos, ejemplos, analogias, extension,

gue se vengan a la mente. Después ye se ir4 ordenando, , )
ilustraciones...

segun criterios que considere.
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¢, Como escribiré? Registro: formal/ informal

¢,Qué tipo de texto escribiré? Macroestructura y

superestructura: temas, subtemas, texto narrativo,

expositivo, argumentativo

cDonde encontraré la informacién necesaria? La
recogida de la informacion: libros, revistas, periddicos,
manuales, entrevistas, archivos, enciclopedias,

diccionarios (fisicos o virtuales)
de

de preguntas,

¢ Como generar las ideas? Lluvia ideas,

asociaciones, formulacion una vez
ordenadas las ideas, se organizan de acuerdo a la
naturaleza del tema y del tipo de texto. Es recomendable
esquematizar y jerarquizar las ideas. El esquema muestra
de forma grafica como se relacionan entre si las ideas en

el texto.
FASE DE TEXTUALIZACION

Se trata de redactar el texto segun el esquema y la
planificacién, cuidando la construccion gramatical y la

claridad.

En esta fase de redaccion, se lleva a cabo la creacion y

organizacion de las ideas de manera coherente y

estructurada. Aqui hay algunas acciones comunes que se

realizan durante esta etapa:

Expresiéon de ideas. Se redactan las ideas previamente
planificadas en la etapa de preescritura o planificacion.
Esto implica transformar conceptos abstractos en
oraciones concretas y comprensibles.

Organizacion de contenido. Se estructura el texto en
parrafos y se decide el orden en que se presentaran las
ideas. Esto implica determinar qué informacién se incluird
en cada parrafo y cOmo se conectaran entre si.
Coherencia y cohesion. Se asegura que las ideas estén
conectadas de manera logica y que el texto fluya
naturalmente. Se utilizan conectores y marcadores
discursivos para mejorar la cohesion entre las oraciones y
los parrafos.

- Claridad y precision. Se busca que la redaccion sea
clara, precisa y facil de entender para el lector. Se evitan
ambigledades y se utilizan términos apropiados para
comunicar las ideas de manera efectiva.

- Estilo y tono. Se considera el estilo y tono del texto,

adaptandolo al propésito y audiencia. Se eligen palabras y
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estructuras gramaticales adecuadas para transmitir la
intencion del autor y crear la atmosfera deseada.

- Revision inicial. Se revisa el texto de manera preliminar
para corregir errores gramaticales, de puntuacién y de
estilo. Se hacen ajustes en la redaccién segun sea

necesario parﬁgejorar la calidad del texto.
T4

re \e

La primera rtaaccién no
sera la definitiva, sino un
borrador que
seguramente debera ser
pulido, enmendado, mas
de una vez, si se quiere
conseguir un texto
correcto, claro, coherente
b adecuado.

FASE DE REVISION O REESCRITURA

Consiste en la lectura del texto para detectar y corregir
errores, para precisar y comprobar la coherencia de las
ideas, entre otros aspectos a mejorar. Esta fase incluye la

correccion y evaluacion del texto escrito.

El propésito general de revisar un borrador consiste en

producir un texto mejor cohesionado y mas coherente.

En primer lugar, se puede empezar a corregir las palabras.

Estas se revisan para corregir impropiedades,
imprecisiones o0 pobreza léxica. Asimismo, se debe
considerar la ortografia: tildes, empleo de mayusculas,

minudsculas, etc.

En segundo lugar, se deben revisar las oraciones para
corregir errores de puntuacion, por un lado, y de sintaxis,
por otro. En este segundo aspecto, los anacolutos y las
discordancias son los errores mas comunes. Es

recomendable aplicar mecanismos de cohesion.

Por dltimo, se deben revisar los parrafos. Cuando se
revisan parrafos y textos completos, debe cuidarse que
toda la informacion del esquema esté incluida en el texto.
Ademas, es Iimportante corregir los defectos de
organizacion que se puedan presentar. Mediante el uso de
marcadores textuales, es posible lograr un orden y una
cohesion mayores que explicitan las conexiones entre las

ideas y entre las distintas partes del texto.

Laredaccioén final consiste en redactar el documento final
teniendo en cuenta todas las correcciones anteriores; sin

manchas, borrones ni enmendaduras. Una vez culminado,
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el producto final estard listo para la presentacion y/o

publicacion.

Sintesis del proceso de composicion del texto

Fig. 20: Secuencia del proceso de composicion de un texto

[ PLANIFICACION || REDACCION |— REVISION |—| REDACCION FINAL |

v . v i

{ Generacion de ideas. ] Organizacion del Mejora del Llevar a cabo la
7 texto en parrafos. contenido, la version definitiva del
organizacién y el texto.
Organizacion de las # estilo de lo que
ideas. Informacion, se ha escrito.
v afirmacion y
Determinacion de garantnratde lo
los objetivos. SO
Determinacion del Coherencia y
punto de vista. cohesion.
Recogida de la Los marcadores
informacién. del discurso.
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TE MA 7 Fig. 11: Estructura silabica

Fonema consonanfico

LA SILABA e o

/ \

Silaba compussta Silaba compuesta
por una vocal consonaries y
vocales

~—— —
e

La fonética la fonologia estudian los sonidos de una

| . Ambas discipli ial 1
engua mpas ISCIpliInas son esenclales para una 2 CLASES DE S”_ABA

comprension completa de cémo funcionan las silabas

en el habla y en la estructura de las lenguas. 2.1 SEGUN LA PRESENCIA O AUSENCIA DE LA

- M
" . E CODA

a) Silaba libre. Denominada también abierta, es aquella que

1.DEFINICION

termina en una vocal, es decir, no tiene consonante al final.

Segun la Ortografia de la Lengua Espafiola (2009), la co.ci.nar pe.nal me.nor
il la uni fonoldgi ronunciacion . 7
silaba es la unidad fonologica de pronunciacion que se b) Silaba trabada. Denominada también cerrada, porque

forma por uno o varios sonidos articulados que se emiten :
termina en consonante.

juntos en una sola emision de voz. Cada silaba esti
. . ter. mi.nal vo.cal se.gun
compuesta por un nucleo, que es el elemento central y mas d

sonoro de la silaba, generalmente una vocal, y puede estar

acompafada de otros sonidos menos prominentes, como 22 SEGUN LA INTENSIDAD CON QUE SE
las consonantes. PRONUNCIA
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a) Silaba tonica. Es la que presenta mayor fuerza en el acto

de la pronunciacion. B. Todaconsonante o secuenciade consonantes afinal de
: . -, palabra se agrupa con la vocal anterior.
fies.ta len.gua.je pen.sion J o
a.zul ré.cords com.post cO. mics
b) Silaba atona. Es la que se produce con menor intensidad
en la pronunciacion. C. Unaconsonante entre dos vocales siempre forma silaba
. , , con la vocal que la sigue: Esto ocurre incluso cuando en la
ro.ci.o trip.ton.go ap.ti.tud . :
escritura hay una h intercalada:
. 0.S0 pa.to pe.so i.nhos.pi.to  a.dhe.si.vo
3. RECOMENDACIONES PARA LA DIVISION
SILABICA D. L,os grupos pr, br, tr, dr, cr,.gr, pl, bl, cl, gl, fl y fr f?'rman
silaba con la vocal que les sigue. No hay frontera silabica,
Segun la Ortografia de la Lengua Espafiola (2010), se por tanto, en el interior de estas agrupaciones:
considera que el silabeo en espafiol es simple, aunque fle.ma so.brar e.clo.sién A fri. ca

puede generar dudas. Dado que la silaba mas comun en . ] .
E. Las vocales contiguas formaran parte de la misma

silaba si constituyen diptongos o triptongos, y de silabas

distintas si se trata de hiatos:
3.1 REGLAS DE LA DIVISION SILABICA fies.ta di.a aus.tral, cons.ti.tuir,

castellano es la que tiene una consonante y una vocal, esto

produce ciertas consecuencias como las siguientes:

A. Toda consonante o0 secuencia de consonantes a
principio de palabra forma silaba con la vocal siguiente. En
espafiol toda silaba debe contener al menos una vocal, que
constituye su nucleo.

ca.sa au.la pei.ne pa. to puen.te

F. Si sontres las consonantes intervocadlicas, las dos
primeras van unidas a la vocal anterior, mientras que la
tercera forma parte de la silaba siguiente:

cons.ta pers.pi.caz ins.tar ist.mo




sFRERRUNSA
JooPoolozs IFASE2055

G. En el caso de cuatro consonantes entre dos vocales, las _

dos primeras van con la vocal precedente y las otras dos hi — pe —rac —ti—vo hi — per —ac —ti—vo
forman parte de la silaba siguiente: Su - bo - fi — cial Sub - o —fi —cial
mons-truo  cons.tru.yen abs.trac.to obs-truir Su - bal — ter — no Sub — al — ter — no
De — shon —ra Des —hon-ra

H. En espafiol, es raro que mas de dos consonantes cierren

b _ De—-sor—ga—ni—zar | Des—or—ga-ni—zar
una silaba, ocurre solo en algunas palabras extranjeras; la

frontera silabica se ubica detras de la "s" E—xa~lum-=no X e g
tungs.te.no angs.trom E —Xxes —po -so EXx — es — po — S0
OBSERVACIONES Des — hue — sar’ de — shue — sar
a. Cuando la X se encuentra en posicion intervocalica se una a Des — hier — bar* de — shier — bar
la segunda vocal, sea esta abierta o cerrada. *Son casos particulares las separaciones silabicas de
a. ne. xo e. xé. ge. sis palabras deshuesar y deshierbar; puesto que en las
b.La h, cuando se encuentra entre dos vocales, se una a la silabas diptongadas hue / hier, las vocales cerradas son
segunda vocal, ademas no interfiere la formacién de consideradas semiconsonantes. Por lo tanto, la frontera
diptongos, triptongos o hiatos, puesto que no presenta silabica seria consonante — semiconsonante: des — hue
sonido. — sar / des — hier — bar.

za. na. ho. ria co. he.te  sahu. me. rio
c. Las palabras formadas por prefijacion se separan como si

fueran una sola, segun las normas anteriormente descritas.
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TEMA 8 La concurrencia vocalica es el encuentro de dos o mas

vocales contiguas en una misma palabra. En el espafiol

LA CONCU RRENC'A VOCAL'CA distinguimos tres tipos: diptongo, hiato y triptongo (OLE, 2010).

. . _ _, 1. DIPTONGO
Su estudio resulta de importancia para la comprension
de la lengua, hay tres tipos de concurrencia vocalica en “Es la secuencia de dos vocales distintas que se pronuncian
espafiol: diptongo, hiato y triptongo. dentro de la misma silaba” (DPD, 2005)

Dien.te / mijér.co.les / fue.go / so.li.ta.rio

Fig.22: Triangulo de Helwag Clases de diptongos

Hay 14 combinaciones posibles

1.1 CRECIENTE O ASCENDENTE

1 u
v. cerradas >
—‘/
< e o ia - fo-hia
v. abiertas > : ie = a-—bier—to

io =@ in—-cen-dio

Esquema representativo de la ua— a-cua-—rio

Tridngulo de HELWAG articulacion de las vocales del espasio)

ue = cue-va

uo - o-bhli—cuo
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1.2 DECRECIENTE O DESCENDENTE 2. HIATO
“‘Es la secuencia de dos vocales que se pronuncian en
ai = in-cai—co silabas distintas” (DPD, 2005).
ei = dei - dad Ra.ul [/ tia [ aeéereo [ pua [ pals

oi = boi-na

au — bau —-ti—zo 2.1 CLASES DE HIATOS

eu - deu —da
_ 2.1.1 ACENTUAL O PROPIO
ou = es —ta—dou—ni—den - se o
Se produce cuando la vocal cerrada (i,u) tiene mayor

1.3 HOMOGENEQ, HORIZONTAL O LINEAL fuerza en su pronunciacion respecto de la vocal abierta
[ # } (a,e,0). Esta separacion requiere el uso obligatorio de
VC + VC

_ : _ tilde roburica o disolvente, la cual se coloca sobre la
iu = viu—da triun-far

| _ _ _ . vocal cerrada.
ur = pin—gui - no rul —se —nor

/ /
1 [ VC VA ] [ VA /VC J
Precisiones:
. i . i . I fi—a=—vi—a a-—-i—ca—-i—da
e La “h” intermedia no impide la formacion de diptongo.
. od . i—e—son-ri-e e—-i—le—is—te
Ejemplo: prohi.bi.do/ rehu.sar/ ahi.ja.do
: _ i—o—al-be-dri-o 0-i—0-i—-mos
e Son falsos diptongos (no hay diptongo): queso, quena, i )
_ . uU—-a—gru—-a a-u—a-ta-ud
guerra; porque no se pronuncian dos vocales, sino una. ) o
U—e—si—tu—e e—-U0—-re—0-ne
RECUERDA QUE b4 . ) ] )
U—o0 = bl -ho o-U—-no-Uu—-me-no

Cuando hay diéresis sobre una vocal, esa vocal se
pronuncia sola, pero puede formar diptongo con otra
vocal cercana. Ejemplo: a.gui.ta / a.gue.ro
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2.1.2 SIMPLE O IMPROPIO

Se produce al separar en silabas distintas dos vocales [ VC +VA +VC ]

abiertas (a, e, 0) o dos vocales cerradas idénticas (ii, uu). .
iai = a— nun - ciais

- iei & a— pre — ciéis
[ varva | [ veive ioi = hioi - des
a—a—al—-ba-ha-ca I—i=chi—-i-ta iau — miau
a—-e—a-tra—e u-—u—du—un—-vi—ro uai = U —ru - guay
a-o—ca—-ca—-o uau — Huau —ra
e—a—a-re—a uei = ac — tuéis

e—e—po—se—er
e—0—ase—-o0

oO—a—ca—-nho-a
0O—e—co-he-te

0-0—2z0-0-lo-go

3. TRIPTONGO

“Es la secuencia de tres vocales que forman parte de una
misma silaba. Para que exista triptongo deben combinarse
dos vocales cerradas (i, u) atonas y, en medio de estas, una
vocal abierta (a, e, 0) tonica” (DPD, 2005).
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TEMA 9 1. EL ACENTO

‘Relieve que en la pronunciacion se da a una silaba,
ACENTO Y TILDE distinguiéndola de las demas por una mayor intensidad, una

-~ ~N mayor duracion o un tono mas alto” (DLE, 2006).

El acento y la tilde son como las marcas de
identidad de las palabras en espafiol, nos guian 1.1 CLASES DE ACENTO
para darle el ritmo y la entonacion adecuados a .
nuestras palabras. Son pequefios detalles que 1.1 ACENTO PROSODICO

pueden marcar una gran diferencia en el significado Es la mayor prominencia con la que se emite y percibe una
y la claridad de lo que queremos comunicar.

) silaba (silaba ténica) con respecto a las de su entorno

(silabas atonas). Se presenta en el ambito fonico (OLE,
2010).

Fig. 23: La importancia de la tilde

0
NPUEgDEESQ\éEP\EM\ME Lo poseen la gran mayoria de palabras; excepto: los
g articulos el, la, lo, los, las; conjunciones; los posesivos
antepuestos al nombre (mi, tu, su, nuestro, vuestro, sus
femeninos y plurales); adverbios tan y medio; pronombres
S TILDES ? personales atonos me, te, se, nos, os; la(s), lo(s), le(s),
\ ' preposiciones (excepto segun y via); los relativos (excepto

cual/es), entre otros.

\ panadero, manos, despierta
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1.1.2 ACENTO ORTOGRAFICO O GRAFICO
Es la rayita oblicua (") que, colocada sobre una vocal,
indica que la silaba de la que forma parte es ténica.

musica, agricola, acné, llovio

Precision: Todas las palabras, con ciertas excepciones,
llevan acento prosodico y solo algunas llevan acento

ortografico o tilde.

2. LATILDE

También llamado acento gréfico u ortografico, es la rayita
oblicua (") que se pinta sobre la vocal de la silaba ténica de
algunas palabras para representar graficamente el acento.
(OLE, 2010)

fosforo, abaco, México, castiguesele
2.1 CLASES DE TILDE

2.1.1 TILDE ROBURICA O DISOLVENTE
También conocida como la tilde del hiato acentual; se
coloca, sin excepcidn, sobre la vocal cerrada ténica (i,0)

gue esta precedida o seguida de una vocal abierta atona

(a,e,0). Esta tilde no contempla las reglas generales de

acentuacion.

Ejemplos:
7 7
VC/ VA VA /VC
ai—ra.iz au—Ra.ul ei—le.ido el —re.U.ne
oi—o0.is.te | ou—no.U.me.no | ia —Ma.ri.a je—ri.e
io—fri.o Ua—pu.a Ue—e.va.ld.e | to—bl.ho

2.1.2 TILDE GENERAL O TOPICA

Se coloca sobre la vocal nuclear de la silaba toénica,

segun

especificas.

la ubicacion del acento prosodico y reglas

Esta tilde se aplica sobre las palabras agudas, graves,

esdrdjulas y sobresdrujulas.

2.1.2.1 Reglas generales de tildacién

a) Las palabras agudas llevan tilde cuando terminan en

(1} “n

vocal o en consonantes “n”, “s”.

Café, colibri, cancion, miraré, mama, Noé
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No llevan tilde cuando terminan en mas de un grafema

consonantico: minigolf, esnobs, zigzags, mamuts,

confort, roquefort, kibutz.

b) Las palabras graves o llanas llevan tilde cuando
terminan en cualquier consonante que no sea “n” ni “s”
ni “vocal’.

Torax, procer, angel, Gomez, arbol, fosil

Llevan tilde cuando terminan en mas de un grafema

consonantico: ciborg, weéstern, clarens, récords,

forceps, biceps, triceps.

c) Las palabras esdrujulas siempre llevan tilde.

Gramatica, éxito, cantaro, esdrujula, Monica

d) Las palabras sobresdrujulas siempre llevan tilde.

Muéstrasela, péguesele, corrijasele, véndaseme.
2.1.2.2 Reglas especiales de tildacion general

a) Tilde en las palabras compuestas
a. Perfectas. Resultan de la fusién de dos o mas

palabras simples, sin guion entre estas.

Todas las palabras tonicas que la constituyen
pierden su acento, salvo el ultimo componente que

se somete a las reglas generales de acentuacion.

décimo + séptimo = decimoséptimo
veinte + dos = veintidos

hispano+ América = Hispanoamérica
cien + pies = ciempiés

asi+ mismo= asimismo

balén + cesto = baloncesto

b. Imperfectas. Resultan de la union de dos o mas
palabras simples mediante guion entre estas.
Cada componente se mantiene independiente, por
lo cual cada elemento podrd conservar la tilde

general, si es que la tuviera.

Epico + lirico = épico-lirico
politico + social = politico-social

germano + soviético = germano-soviético
tedrico + practico= tedrico-practico

Madrid + Paris + Berlin= Madrid-Paris-Berlin
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c. Terminadas en “mente”. Son adverbios Se debe graficar la tilde en las mayusculas conforme a
formados por la fusion de un adjetivo mas el sufijo las reglas generales.
“-mente”.

: - AMERICA, AFRICA, OCEANIA, PACIFICO, MAMA
En este compuesto, se conserva la tilde del adjetivo

si es que la tuviera de manera independiente (agil). Precision: Las palabras monosilabas no se tildan, no

o - tienen tilde topica; excepto los casos de tilde diacritica.
agil + mente = agilmente

, \ Ejemplos:
sutil + mente = sutilmente

Pan, ven, Dios, Luis, pez, fe, fui, guion, truhan, ti, ion, dio,

ificil + = difici » 3 1
dificil + mente = dificilmente vio, di, vi...

Estas palabras son las Unicas que presentan dos 2.1.3 TILDE DIACRITICA

silabas tonicas en el espariol, la del adjetivo (agil) y Permite diferenciar palabras de igual forma o escritura,
la de la terminacion (-mente). pero que poseen distinto significado (OLE, 2010).
b) Tilde en las abreviaturas Se oponen entre si; una es tdénica, la otra atona y
Si la abreviatura de la palabra coincide con la silaba pertenecen a categorias gramaticales diferentes.
tonica que lleva tilde, a tal abreviatura se le pinta la
h Ejemplos:
tilde. Jemp _
El publico lo quiere a él.
. : L . , Articulo Pronombre
teléfono —teléf. pagina —pag. ) ] _
] ) o i TU sabes como es tu amigo.
numero —num. Iamlna —)lam Pronombre Posesivo

¢ Te gusta el té verde?

. , Pronombre  Sustantivo
c) Tilde en las letras mayusculas
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2.1.3.1 Tilde diacritica en los homénimos monosilabos

Sustantivo (planta, infusién)
Me encanta el té.

Pronombre personal

Tabla 3: Monosilabos con tilde diacritica. Te enviaré la tarea

Con tilde

Pronombre personal
El es peruano.

Sin tilde
Determinante articulo
Me gusta el café

Pronombre personal
TG eres muy estudioso.

Determinante posesivo
Viajaras con tu mama

Pronombre personal
Ese regalo es para mi.

Determinante posesivo
Mi pelicula favorita
Sustantivo (nota musical)
Luis toca en mi menor.

Adverbio de afirmacion
Si quiero.

Pronombre personal
Ella piensa en si.
Adverbio sustantivado
Le dio el si.

Conjuncioén condicional
Si estudias ingresaras.
Sustantivo (nota musical)
Luis toca en si menor.

Verbo saber
Solo sé que nada sé.
Verbo ser

Pronombre personal
Se fue de la casa.

2.1.3.2

Nombre de letra
Escribe la te.

Advertencia: El plural “tés
mantiene la tilde del singular.
Adverbio de cantidad

Se mudd mas cerca.
Conjuncién con valor de
suma o adicién

Dos mas cuatro es seis.
Sustantivo

Escribe el mas.
Determinante indefinido
Compré mas azucar.

Conjuncién adversativa
Te quiero, mas no te amo.

Tilde diacritica en enféaticos
Qué, cudl, quién, cdémo, cuan, cuanto, cuando,
dénde y adénde (femeninos y plurales) deben

graficarse con tilde cuando tienen valor interrogativo o

iSe feliz! exclamativo.
Verbo dar Preposicion _
Ojala me dé larespuesta. |Es elamor de mis suefios. Ejemplos:
Sustantivo v ¢Qué haras mas tarde?

Escribe con de.

v ¢Como has hecho para amarte asi?
v' jCuanta fruta!
v

¢, Quién te trajo serenata?
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Se usa la tilde diacritica para diferenciarlos de sus * Aun (adverbio de inclusion) cuando equivale a “hasta,
homodnimas atonas que, cual/les, quien/es, como, incluso, siquiera”, es un monosilabo atono.
cuan, cuanto/a/s, cuando, donde, adonde que se v" Aun (inclusive) estudiando, no apruebo
escriben sin tilde. v" Aun (incluso) los nifios saben que no se hace.
v" Ni aun (siguiera) su mejor amiga se acordo.

Ejemplos:
Se escribe sin tilde cuando es relativo. NO SE TILDA

v' La profesora que viste ayer es muy amable. v La palabra SOLO, tanto adverbio como adjetivo, se

v' Es una zona donde hace mucho frio. escribe sin tilde.

v" Solo estudia los fines de semana.
Se escribe sin tilde cuando es conjuncién. ! i
v Esté solo en casa todo el dia.
v Ella estudia mas que su hermana.
v' Hay mas alumnos ahora que antes. v' Los demostrativos ESTE, ESE, AQUEL (femeninos y
; plurales) y neutros ESTO, ESO, AQUELLO; tanto
OTROS CASOS DE TILDACION . : L
determinantes como pronombres, se escriben sin tilde.

v Tilde en AUN / AUN v Este mueble es nuevo.

La distincion grafica de ambas palabras no se asimila a v Este es nuevo.

un caso propiamente de aplicacion de tilde diacritica. . . . . L
v La conjuncién disyuntiva O se escribe sin tilde. Por su

« Aun (adverbio de tiempo) cuando equivale a “todavia”, diferente y menor altura que el cero hacen imposible la
es palabra bisilaba ténica con hiato (a.tn). confusion [letra o / nimero 0].
v Aln (todavia) la veo en mis suefios. v No sé si son 3 0 4 dias de ensayo.
v' AUln (todavia) no ha recogido el pedido. v" Compraré dos 0 mas libros.
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TEMA 10 b) En la primera palabra tras los puntos suspensivos que
coinciden con el cierre de un enunciado.

USO DE MAYUSCU LASY Me traicionaste... Me vendiste
; Estuvieron Ana, Inés, Olga ... Todas preguntaron por ti.
MINUSCULAS

*Excepto, cuando los puntos suspensivos no cierren el

enunciado, sino que este continue.

1. USO DE LAS MAYUSCULAS Es un tipo bastante... guapo.
Se escriben con inicial mayuscula los nombres propios y c) En la palabra que sigue a un signo de cierre de
las palabras que siguen a algunos signos de puntuacion, interrogacion (?) o de exclamacién (!), si no se interpone
segun reglas. coma, punto y coma o dos puntos.

¢,Donde esta? En la sala.
1.1 MAYUSCULA INICIAL EXIGIDA POR LA

2 Precision: Ming la si interpon m n m
PUNTUACION ecisio indscula si se interpone coma, punto y coma

o dos puntos tras el signo de cierre de interrogacion (?) o

a) En la primera palabra de un escrito 0 en la que va después de exclamacion (1).

b e ¢Como puedo ayudar a mis semejantes?, preguntate
Mi hermana vive en Brasil. Mi madre esta en ltalia. todos los dias
*Excepto, cuando el escrito se inicie con puntos d) En la palabra que va después de dos puntos

suspensivos, lo cual indica en la reproduccién textual que -Tras las formulas de encabezamiento de cartas y

el fragmento citado no inicia ahi. documentos

“...y los suefios, suefios son”.
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Distinguido lector: Precisiones:
Me es grato dirigirme a usted... = Cuando un nombre propio (don Juan, la Celestina) se

- Al anunciar reproducciones textuales. convierte en nombre comun se escribe con mindscula

El alcalde afirmé: “No defraudaremos a la poblacion”. (un donjuan, una celestina).

-Tras términos como advertencia, nota, ejemplo, = Apellido que inicia con articulo. El articulo se escribe
posdata... 0 expresiones anunciativas como siguiente, a con mayuscula inicial se anteponga o no el nombre
continuacion. de pila: Antonio La Merced, sefor La Merced.
ADVERTENCIA: Medicamento no indicado para = Apellido que inicia con preposicion (de), preposicidén
menores. y articulo (de la) o contraccion (del).

- Tras verbos como certifica, solicita, decreta... (a veces -La preposicion con minuscula si acompafa al
todo en mayusculas) en textos juridico-administrativos. nombre de pila: Miguel de Cervantes, Ana de la
CERTIFICA: Rua.

Que el Ing. Gabriel Lépez trabaja para esta empresa. -La preposicion con mayuscula si omite el nombre de

] pila: Sefior De Cervantes, sefiorita De la Ria.
1.2 MAYUSCULA INICIAL EN.NOMBRES PROPIOS Y

EXPRESIONES DENOMINATIVAS
EQUIVALENTES

»La preposicion “de” como signo de matrimonio se

escribe con mindscula: Inés Vera de Lopez.

a) Nombres propios de persona (nombres de pila, b) Sobrenombres, seudénimos, apodos y alias (no en el

: L . articulo que lo acompafie).
hipocoristicos, apellidos).
Milagros, Antonia, Enrique: Meche, Pepe, Quigue: El “Che” (Ernesto Guevara), el Libertador (Simon Bolivar),

. . . . la Dam Hierro, | Il lica.
Vargas, Berrios, Castillo, Quispe, Mamani. a Dama de Hierro, Isabel la Catolica
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c) Nombres propios que designan personajes de ficcion,

incluso en sus componentes significativos (no en el articulo
gue lo acomparie).
la Ratita

Harry Potter, Mafalda; Caperucita Roja,

Presumida, el Gato con Botas.

d) Nombres propios de animales (zo6nimos).

Chita, Rocinante, Bobi.

e) Nombres propios de lugares (topdnimos, hidronimos).

f)

Ameérica, el Peru, La Libertad, Arequipa, rio Chili.

*Los sustantivos comunes, adjetivos y articulos que lo
acomparfien se escriben con mindscula (lago Titicaca, el
mar Muerto), salvo que formen parte oficial del nhombre

propio (Cabo Verde, La Habana).

Nombres propios de los cuerpos celestes 0 astronémicos:
estrellas, planetas, galaxias, constelaciones, nebulosas,
etc. (no en articulos ni genéricos que lo acompafien).

Tierra, Sol, la nebulosa del

Luna, Marte, la Via Lactea,

Cangrejo, el cometa Halley.

g) Nombres de asignaturas o cursos reglados.

Ciencias Sociales, Comunicacion Integral, Inglés.

Precisiones:

= Si la denominacion es larga, la mayuscula se aplica solo
a la primera palabra y entre comillas: Se matriculd en
“Historia de las ideas linguisticas en el mundo hispanico”.

» Los nombres de las ramas del conocimiento se escriben

desarrollo de las

con minuscula: “Estudio sobre el

matematicas”.

h) En la primera palabra del titulo de una obra de creacion

(libro, pelicula, cuadro, escultura, pieza musical, programa
de radio o television).

Gramética de la lengua espafiola, El sefior de los anillos.

Nombre oficial de publicaciones periédicas o colecciones
(al inicio y en sus palabras significativas).

Biblioteca Breve, La Republica, El Peruano.

Nombres de instituciones, organismos, asociaciones,
partidos politicos y equipos deportivos (al inicio y las

palabras significativas de la denominacion).
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Universidad Nacional de San Agustin, Real Academia de Dios, Jehov4, Jesucristo Al4; Satanas, Lucifer;

la Lengua Espafola, Médicos Sin Fronteras, Partido Mahoma, Quetzalcoatl, Yemayda, Viracocha; Minerva,

Humanista Peruano, Club Atlético Boca Juniors. Jupiter, Polifemo; el Espiritu Santo.

*Excepto, la designacion a los seguidores de los partidos Precision: No en nombres comunes genéricos que

politicos se escribe con minuscula: humanista, apristas. designan clases de dichos seres: sirena, ninfa, ciclope.
k) Nombres comunes que desighan entidad u organismo de b) Apelativos antonomasticos (expresion o sustantivo

caracter institucional. comun que reemplaza al nombre propio) y las

La Bolsa, el Ejército, el Estado, el Gobierno, la Iglesia, la advocaciones de Dios o la Virgen.

Policia, el Parlamento, la Universidad. El Creador, el Salvador, la Purisima, la Santisima.

El Cristo de la Caridad, la Virgen de Chapi.
Precision: En usos comunes que no designan institucion

se escriben con minudscula: El ejército [tropas] cruzé la c) Nombres de libros sagrados y de érdenes religiosas.
frontera, lo detuvo la policia [el agente]. Biblia, Coran, Tora, Talmud, Upanishad, Vedas,
Tipitaka.

1.3 MAYUSCULA INICIAL EN'NOMBRES PROPIOS
RELACIONADOS CON RELIGION Y MITOLOGIA

Cartuja, Merced, Compariia de Jesus, la Orden del

Temple.
Se escribe con inicial maytscula: d) Nombres de festividades religiosas, militares o civiles.

a) Nombres propios de divinidades religiosas o mitologicas Navidad. Nochebuena. Pentecostés. Viernes Santo.

como dioses, profetas y otros entes del ambito religioso. Dia de la Independencia del Perd, Dia del Soldado

Peruano.
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Afio Nuevo, Primero de Mayo, Dia de la Madre, Dia de

San Valentin, Dia Internacional de la Mujer.

2. USO DE LAS MINUSCULAS

Los nombres comunes o genéricos se escriben con

minuscula (arbol, casa, amoxicilina).
Se escribe con minuUsculas:

a) Los tratamientos y las formulas honorificas protocolarias.
Don, fray, sor, monsefior, usted, sefior, licenciado.

Su majestad, su excelencia, su santidad Francisco.

Precisiones:

*Mayuscula inicial solo en sus abreviaturas: Ud., Sr.

*En formulas honorificas, la mayuscula inicial es
admisible solo cuando no figure el nombre propio de la
persona a la que se refiere: Su Santidad los bendijo.

SABIAS QUE...

Los tratamientos son apelativos usados para dirigirse o
referirse a una persona, bien por cortesia, o bien en funcién
de su cargo, dignidad, jerarquia o titulacién académica.

b)

d)

f)

Los sustantivos que designan titulos, dignidades, cargos
y profesiones.

El rey, marqués, presidente, alcalde, rector, ingeniera.

Precision: Mayuscula inicial solo en la entidad o sector
al que pertenece el cargo: El presidente del Peru, el

ministro de Economia.

Los sustantivos o adjetivos de nacionalidad o
procedencia geogréfica (gentilicios).

Los mollendinos, juninenses, la poblacion peruana.

Los nombres de etnias, pueblos, tribus o comunidades
indigenas por ser sustantivos comunes.

Los incas, aimaras, cultura moche, cultura churajon.

Los nombres de las lenguas.

El espafiol, inglés, chino.

Los nombres espafioles de especies de plantas y de
animales (también en sus razas).
Las clavellinas, geranio, cactus.

El gato siamés, perro galgo, chihuahua.
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Precision: ElI nombre cientifico latino de plantas y
animales se escribe en cursiva y la primera palabra con

mayuscula inicial: Mirabilis jalapa, Geranium, Felis catus.

g) Los nombres de los puntos cardinales.

El oeste, sudeste, sur, norte.

Precision: Con inicial mayuscula solo cuando sea parte

de un nombre propio: América del Norte, Cruz del Sur.

h) Los nombres de hemisferios, lineas imaginarias y polos
geograficos.

El hemisferio sur, trépico de Cancer, polo sur.

Precision: Salvo que funcionen como toponimos
(nombre propio de un area geografica): Expedicion al

Artico y al Polo Norte.

i) Los nombres de los vientos.

El austro, el béreas, el levante.

j) Los nombres de los dias de la semana, meses y
estaciones.

El viernes, mayo, primavera.

Precision: Con inicial mayuscula solo cuando sea parte de

los nombres de fechas historicas: Primero de Mayo.

k) Los nombres de las notas musicales.

Toca en do, fa, sol, re.

I) Los nombres de elementos quimicos y de unidades de
medida.

Calcio, aluminio, sodio; metro, julio.

m) Los nombres de enfermedades y medicamentos
genéricos.

La hepatitis, parkinson, sida; paracetamol, penicilina.

Precisiones:

*Mayuscula inicial en el nombre propio de la enfermedad,
solo si esta antecedido de expresiones como sindrome
de, mal de, enfermedad de o en identificaciones de
variantes tipo cédigo.

Sindrome de Down, mal de Parkinson; gripe A.

*Mayuscula inicial en los nombres de marcas comerciales

de medicamentos: Nolotil, Clamoxyl.

n) Los nombres de monedas.
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Q)
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Los guetzales, euros, soles.

Los sustantivos que designan movimientos y tendencias
politicos o ideoldgicos.

El anarquismo, liberalismo, castrismo.

Los nombres de disciplinas cientificas y ramas del
conocimiento.

La sintaxis es una parte de la gramatica.

La referencia genérica a etapas o ciclos educativos.

La licenciatura, doctorado, secundaria, inicial.

Denominacion de leyes, teorias, principios cientificos.

La ley de Ohm, teoria marxista.
*Excepto, en los nombres propios que formen parte de
tales nombres: ley de Ohm, ley de Faraday.

s) Denominacién de escuelas y corrientes de disciplinas

t)

cientificas, incluso si derivan de nombres propios.

El generativismo, positivismo, darwinismo, platonismo.

Denominacion de movimientos, estilos, géneros o

escuelas propios de disciplinas artisticas concretas.

Estilo g6tico, romanico, conceptismo, culteranismo, estilo

galante; escuela holandesa, cubismo, dadaismo,
realismo mégico, surrealismo, modernismo, indigenismo,

simbolismo, vanguardismo.

*Excepto, en nombres de grandes movimientos artistico-
culturales que identifican periodos historico-cronoldgicos:

el Renacimiento, Barroco, Neoclasicismo, Romanticismo.

Nombres de religiones y sus fieles, nombres de
conceptos o episodios religiosos y de las oraciones.

El budismo, budista, judaismo, judio, islam, musulman,
catolicismo, catélico, cristianismo, cristiano.

La misa, eucaristia, comunion, procesion, codicia.

La crucifixién, la Gltima cena.

La salve, el padrenuestro.
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TEMA 1 1 Segun la OLE (2012), “los signos ortograficos son marcas

graficas que, no siendo letras ni numeros, se emplean en los

LOS SIGNOS ORTOGRAF'COS textos escritos para contribuir a su correcta lectura e

interpretacion” (p. 59).
4 . o )

El uso correcto de los signos ortogréaficos es
esencial para lograr claridad, precision y coherencia en
la expresion escrita. Estos signos permiten delimitar lector, identificar las inflexiones (entonacién, pausas) lo cual
las unidades del discurso, como también evitar
ambigledades en la interpretacion. Su uso adecuado
refleja un buen nivel de educacion y demuestra respeto

\hacia ol lector. y 1. TIPOS DE SIGNOS ORTOGRAFICOS

Permiten al redactor estructurar un discurso escrito y al

facilitara la comprension e interpretacion del texto escrito.

»= Signos de puntuacién. Punto, coma, punto y coma, dos
Fig. 24: Signos de puntuacion puntos, puntos suspensivos, paréntesis, corchetes, raya,
comillas, signos de interrogacion y de exclamacion.
\ = Signos auxiliares. Guion, barra y apostrofo.

0 p - » Signhos diacriticos. Tilde y diéresis.
1.1 SIGNOS DE PUNTUACION

Organizan el discurso escrito para facilitar su comprension.

Los signos de puntuacion pueden ser simples como el

punto, coma, punto y coma, dos puntos y puntos
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suspensivos; los que se escriben sin separacion del = .
No se escribe punto final
R 4

elemento que los precede y separados por un espacio del

elemento que sigue. Tras las siguientes secuencias cuando son texto Unico del

Son signos de puntuacién dobles los paréntesis, corchetes, renglon o aparecen aisladas en la pagina:

comillas, signos de interrogacion y de exclamacién, también - Titulos, subtitulos de libros, articulos, capitulos u obras.
la raya en varios de sus usos; los que se escriben siempre v' Los perros hambrientos

Pegadaggaifgifoque enmaagal - Titulos y cabeceras de cuadros y tablas.

1.1.1 USO DEL PUNTO v/ Tabla 1. Clasificacion de los signos de puntuacion

El punto (.) indica el fin de un enunciado, parrafo o texto. - Nombres de autor en cubiertas, portadas, prologos, firma

de documentos.
a) Punto y seguido. Separa enunciados que integran un v Un cordial saludo

parrafo. Rosa Vargas
Tras el punto y seguido se escribe en el mismo renglén.
- Esloganes publicitarios.
b) Punto y aparte. Separa dos parrafos distintos de un texto. v Arequipa, paraiso gastronémico

Tras el punto y aparte se pasa al siguiente renglén 'y se

deja sangria (cinco espacios en blanco al iniciar parrafo). - Direcciones electronicas.

www.unsa.edu.pe
c) Punto final. Cierra un texto o sus divisiones principales consulta@rae.es

(capitulos, apartados). *Excepto cuando cierran un enunciado.

- Fecha de cartas o documentos.
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Arequipa, 30 de mayo de 2024 ¢ Fuiste a la reunion?

_ o _ Es hermoso ver el sol, los arboles...
- Rotulos o etiquetas que aparecen bajo ilustraciones,

fotografias, diagramas y que describen su contenido. *Excepto, cuando tras estos haya comilla, paréntesis,
*Excepto si tiene puntuacion interna o estructura oracional. corchete o raya de cierre. Me dijo: “jVolveras!”.
[Imagen]

= En expresiones numéricas [sin decimales] de mas de

Casa de José Maria Arguedas Altamirano . : : ) .
cuatro cifras, no se escribe punto ni coma; se usa espacios

v' Otros usos del punto en blanco.
= La mayoria de las abreviaturas se cierran con punto: pag. . :
y P pag 10 000 personas 8 327 451 inscritos
= Abreviaturas con letra volada llevan un punto delante: n.°
= En la delimitacion silabica, pegado a las letras: /car.pe.ta/ *En expresiones numéricas de menos de cuatro cifras, se

omite el espacio: 4514

v" Combinacion del punto con otros signos : L :
P 9 *En expresiones numeéricas con decimales, el punto (o la

= El pun mbinar con sign ion .
Piinto se pliedejcombinar con signos @iEgpuginacio coma) separa la parte entera del decimal: = 3.1416

dobles como paréntesis, corchetes, rayas, comillas y se

coloca tras la marca de cierre. = No se escribe punto en la expresion numerica del afio.
Se fue dando un portazo. (Estaba muy enfadado). 1492 1998 2024

Se llamaba Elvira Mufioz —si no recuerdo mal—.

L ] . 1.1.2 USO DE LA COMA
En el cartel del zooldgico se leia: “No me acaricies”.

. . . - La coma (,) delimita unidades linglisticas inferiores al
= No se usa punto tras el signo de cierre de interrogacion o

L, . ) enunciado.
exclamacion, ni tras los puntos suspensivos.
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a) Coma enumerativa. Separa palabras, frases vy v En el armario colocé la vajilla; en el cajon, los cubiertos;
proposiciones de una serie enumerativa analoga. en los estantes, los vasos, y los alimentos, en la
despensa.
v' Amable, inteligente, educada, dedicada, honesta.
v Con esfuerzo, con dedicacion, con responsabilidad. = Cuando la conjuncion “y” tiene valor adversativo (,pero)
v El vende, su hermano administra. debe ir precedido de la coma.

v Le aconsejé que no gaste mucho, y no hizo caso.
*No se escribe coma delante del Gltimo elemento de una

enumeracion que va introducido por una conjuncion b) Coma apositiva. Separa la aposicion explicativa, es decir,
copulativa o disyuntiva (y, e, ni; o, u). la palabra o frase nominal que repite el significado del NS

_ o del elemento nominal que lo precede.
¢Quieres té, café o anis?

v Paris, la ciudad luz, es la capital de Francia.

Precisiones para el uso de la coma delante de la . ,
v' Recorrimos Cusco, el ombligo del mundo.

conjuncion “y”

RECUERDA QUE

= Cuando el ultimo elemento de la enumeracién no es

Se escribe entre comas cuando el inciso esta intercalado en el

analogo, pues se trata de una conclusion o consecuencia. enunciado, pero si lo encabeza o cierra se aisla mediante una coma.

v Resolvieron las préacticas, resumieron los libros, ) o . o )
. . c) Coma aclarativa o incidental. Encierra el inciso aclarativo
estudiaron los temas, y ahora disfrutan de sus logros. o o
_ ) _ ] 0 explicacion que aporta precision (autor, obra, fecha...),
= En la serie enumerativa compleja, cuyos elementos estén _ . _
_ comentario o circunstancia.
separados por punto y coma, se escribe coma (0 punto y

Gy 0

coma) delante de “y” para introducir el ultimo elemento de v’ Hoy, segun las encuestas, ganaremos.

la enumeracion. v Toda mi familia esta de acuerdo, incluido mi hijo.
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d) Coma vocativa. Separa el *vocativo del resto de la
oracion.
*Vocativo es la palabra (sustantivo, pronombre) o frase
nominal que permite dirigirse al interlocutor con intencién

exhortativa.

v' Gracias, mama.
v' Escucha, Dios mio, mis suplicas.
v Adios, Perd.

v T, recuerda todo lo que hiciste.

e) Coma eliptica. Omite al verbo, que se ha mencionado

antes o se sobrentiende, a través de una coma.

v Yo utilizo celular para estudiar; ella, una tableta.
v Rodri entrena taekwondo; Ale, véley y Beto, futbol.

v' Ese libro, muy interesante.

f) Coma hiperbatica. Se usa cuando se altera o invierte el
orden sintactico regular (S-NP-OD-OI-C) de los elementos

de una oracion.

v Donde hay fuego, cenizas quedan.

v' El miércoles, Rodrigo tendra tiempo.

v A mi madre, le declamé un poema.

RECUERDA OUE

La coma hiperbética se usa solo cuando el orden regular
de la oracion se altera, por ejemplo: OI-C, S-NP-OD.

g) Coma conjuntiva. En enunciados breves, separa algunos

tipos de conjunciones.

» Adversativa. pero, empero, mas, Si no, aunque, sin

embargo, no obstante.

v Ayer lo resolvi, pero hoy ya no me acuerdo.

v Hoy esta tranquilo, sin embargo, ayer fue un dia dificil.

= Distributiva. ,bien..., bien...
ya..., ya...
,ora..., ora...

v’ El gran dia, bien triunfo, bien fracaso.
v Ya era muy noche, ya debia dormir.

= Explicativa. es decir, esto es, o sea, mejor dicho.

v Es un reto, es decir, es un desafio.

v Tiene mal caracter, o sea, se enoja con facilidad.
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= |lativa. por lo tanto, en consecuencia, por consiguiente.

v Ya llegamos, por consiguiente, podemos iniciar.

v Entrené mucho, en consecuencia, gano.

h) Coma en interjecciones. Las interjecciones se aislan del
enunciado mediante el uso de la coma.
Son interjecciones: ah, ay, bah, caramba, eh, hola, andale,

atiza, oye, venga, ni modo...

v' Hola, ¢cémo estas?

v jQué frio hace, caramba!

v’ Date prisa, venga, que es tarde.
v' Ay, cébmo me duele.

v Ay, ay, ay, cobmo me duele. (también si se repite)
1.1.3 USO DEL PUNTO Y COMA

El punto y coma (;) delimita unidades discursivas inferiores

al enunciado.

a) En la oracion yuxtapuesta. Separa proposiciones en las
gue se usO otras comas 0 cuando existe una estrecha

relacion semantica.

v Rosa eligio ropa; Laura, maquillaje; yo, zapatos.

v Lajuventud es corta; la vejez es muy larga.

b) En nexos gramaticales. Cuando las oraciones vinculadas

tienen otras comas internas o cierta longitud.

v' Contrat6 modelos, muy cotizadas, para la pasarela;
pero ese evento se cancelo.

v' Se realiz6 un estricto control de productos para asegurar
calidad y exclusividad universal; por lo tanto, ser4 un

éxito.
c) Separa series analogas al interior de la enumeracion.

v Doné gaseosas, jugos; polos, buzos; cuadernos y

colores.
1.1.4 USO DE LOS DOS PUNTOS

Los dos puntos (:) llaman la atencién sobre lo que sigue o

delimitan unidades sintacticas inferiores al enunciado.
a) Para anunciar o cerrar una enumeracion explicativa.

v’ La bandera peruana tiene dos colores: rojo y blanco.
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v Natural, sana y equilibrada: asi es una buena

alimentacion.

Precision: No se usa los dos puntos tras el verbo o
preposicion que anuncie la enumeraciéon (excepto si tiene

forma de lista).

v Los Beatles estaba conformado por John Lennon, Paul
McCartney, Ringo Starr y George Harrison.

v Los océanos son Atlantico, Pacifico, Indico, Artico y
Antértico.

v' Los océanos son:

- Atlantico,
- Pacifico,
- Indico,

- Artico,

- Antartico.

b) Para anunciar la cita textual.

v’ Aristételes dijo: “La verdadera felicidad consiste en
hacer el bien’.
v' Como dijo Ghandi: “Ojo por ojo y el mundo acabara

ciego’.

Precision: Cuando la cita textual se antepone al verbo, no

se emplea los dos puntos, sino la coma.

v’ “La verdadera felicidad consiste en hacer el bien”, dijo

Aristoteles.
c) Tras formulas de saludo en cartas y documentos.
v/ Estimada amiga:
Te escribo la presente para avisarte sobre...

d) Para conectar proposiciones de causa - efecto,
resumen, consecuencia, explicacién, oposicion (los

dos puntos pueden alternar con el punto y coma).

v" No se abrigo: se resfri6. Esta muy delgada: no come.
(causa - efecto) (explicacion)
v’ Llega tarde, se duerme, se escapa: no quiere trabajar.
(conclusién)
v'  El paisaje es maravilloso: el camino es accidentado.

(oposicion)

e) Tras el verbo que presenta el objetivo fundamental de

documentos juridico-administrativos.
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CERTIFICA: d) Para insinuar y evitar la reproduccion de expresiones

Que Juan Vargas Castillo ha cursado satisfactoriamente el 0 palabras malsonantes.

quinto afio de secundaria.
v Ve te alam... No te aguanto mas.

1.1.5 USO DE LOS PUNTOS SUSPENSIVOS
e) En enumeraciones abiertas o incompletas, con el

Signo constituido por tres puntos en sentido horizontal (...) mismo valor de etc.

que sirven para denotar suspenso u omision. , R -
v  Haz lo que quieras: leer, ver la tele, oir musica...

a) Para indicar interrupcion momentanea que expresa b : &
e f) Paraindicar que la cita textual esta incompleta.
duda, temor o vacilacion.

) . \ v" A caballo regalado..., asi que no sean exigentes.
v' Queria preguntarte..., bueno..., ¢ quieres venir?

1. _ _ *Entre corchetes o paréntesis indica corte en la cita.
Precision: Si cierran el primer enunciado, la palabra

siguiente debe escribirse con mayuscula inicial. v' “Fui don Quijote de la Mancha y soy agora [...] Alonso
Me preocupa si lloviese... Mejor no pienso en eso. Quijano el Bueno” (M. de Cervantes, Quijote 1l).
b) Para suspender el enunciado y crear expectacion. Combinacién de los puntos suspensivos con otros
signos

v/ Siyo te contara...
v' Tras los puntos suspensivos se pueden colocar otros

c) Para demorar un enunciado con pausas enfaticas. signos de puntuacion como la coma, punto y coma, dos

puntos; se escriben sin dejar espacio de separacion.
v Ser... o no ser... Esa es la cuestion.
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v' Cuando decidas el color, la tela, el modelo..., vuelve y 1.1.6 USO DE LAS COMILLAS

te haré el presupuesto.

v . . . . Las comillas (“ ”) son signos ortograficos que permiten
Los puntos suspensivos preceden al paréntesis, comilla y

. . . separar y resaltar palabras, frases, parrafos o citas
raya de cierre cuando lo que se omite se sobrentiende o

L textuales.
esta incompleto.

v Yalo dijo Arquimedes: «Dadme un punto de apoyo...». En el espafiol se usan tres tipos de comillas: las angulares,

v iTe dije y te repeti que...! Es indtil, nunca haces caso.

latinas o espafiolas (« »), las inglesas (" ") y las simples

v/ Cuando los puntos suspensivos aparecen al final del

enunciado, no debe afadirse un punto de cierre (excepto ()
si finaliza con abreviatura). v «El exclamo: “Vaya 'chatarra’ que ha comprado tu tio”».

v' Me encanta esta casa. Es hermoso despertarse y ver el :
a) Para enmarcar citas textuales.

sol, los arboles, la luz en las ventanas... Creo que

volveré el afio que viene. v José Silverio Olaya Balandra dijo: “Si mil vidas tuviera,
v’ Cuando los puntos suspensivos van detras de una gustoso las daria por mi patria”.
abreviatura, se suma a ellos el punto que la cierra, de modo v “Sobreviven los que se adaptan mejor al cambio”, dijo
gue se escribiran cuatro puntos en total. Darwin.

v Ha citado abreviaturas como a., com., pag....

. _ , , , b) En la reproduccion literal del pensamiento de los
v Algunas abreviaturas con tilde son pag., cod., admén....

personajes en textos narrativos.

v" “No volveré a huir de mis problemas”, pensoé Lucia.
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c) Paraindicar en el texto que una palabra o expresion es 1.1.7 USO DE LA RAYA O GUION LARGO
vulgar, irénica o de otra lengua.

La raya (—) tiene mayor extensién que el simbolo menos
v' Seguro “estas chihuan”. y el guion. Se puede usar como signo simple o doble
v Mi amigo atiende muy bien “el negocio”. (apertura y cierre).

v' Ella tuvo un “affaire” con él.
Usos de la raya como signo simple:

d) Paraindicar el significado de un término, son preferibles

i . . a) Paraindicar intervenciones de un dialogo en el que no
las comillas simples (' ).

se mencionan nombres, se coloca la raya pegada a la
v La voz apicultura esta formada a partir de los términos palabra o signo que le sigue.

latinos apis 'abeja’ y cultura 'cultivo, crianza'.
—iVolveras!, lo sé.

e) Para citar el titulo de un articulo, reportaje, cuento, —Nunca, ahora soy muy feliz.

poema o el capitulo de un libro. Sin embargo, los titulos

de libros, revistas y periddicos se escriben en cursiva (o en b) En obras teatrales, precedida de punto y seguidade un

) . ) espacio, paraindicar el nombre del personaje.
redonda, si el texto base esta en cursiva). b b P J

v" Escribi6 el articulo «EIl léxico de hoy» para el libro El ARTURO. ==HU e IFeS te i

lenguaje en los medios. ELSA. — Ya estoy muy lejos de tu poder.

c) Ante cada elemento de una enumeracion, se deja un

espacio en blanco entre la raya y la palabra.
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En el arte griego existen tres érdenes arquitectdnicos:
— dorico

— jbnico

— corintio

Usos de la raya como signo doble:

d) Para aislar incisos que estan dentro de un texto

encerrado entre paréntesis.

Para més informacién sobre este tema (la bibliografia
existente —incluso en espafiol— es bastante extensa)

deberan acudir a otras fuentes.

e) Para encerrar aclaraciones o incisos que interrumpen

el enunciado.

Para él la honestidad —algo que apreciaba mas que

cualquier otra cosa— era primordial.

*En este caso, no se suprime la raya de cierre; incluso si el
inciso esta al final y cerrado con punto final o con punto y
aparte.

Espero6 a Inés —su tia—. Lamentablemente, no vino.

f) En incisos del narrador, para intercalar en un didlogo

sus comentarios, aclaraciones o precisiones.
—Esto —dijo el molinero— no es harina.

*En este caso, se emplea una sola raya cuando la
observacion del narrador esté al final y se cierre con punto
final o punto y aparte.

—Esto no es harina —dijo el molinero.
1.1.8 USO DE LOS PARENTESIS

Los paréntesis ( ) son signos dobles que se usan para

encerrar letras, palabras, frases u oraciones aclaratorias.

a) Para aislar incisos, aclaraciones, comentarios, datos

intercalados, explicaciones o precisiones.

v Las citas en EsSalud (la ultima fue hace un afio) son
escasas.
v/ Su habilidad artistica (canta, baila y pinta) le permite

destacar.

*El texto entre paréntesis puede tener su propia

puntuacion.
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b) Para presentar una opcion o alternativa.
En el documento se indicara(n) el (los) dia(s) de atencion.

c) En letras o numeros que introducen los elementos de

una enumeracion.

Los libros podran hallarse en los lugares siguientes:

a) en los estantes superiores / (a) en los estantes

d) Para encerrar, en textos teatrales, la acotacion del

autor o el aparte de personajes.

BERNARDA. (Golpeando con el bastén en el suelo). jNo

os hagais ilusiones de que vais a poder conmigo!
1.1.9 USO DE LOS CORCHETES

Los corchetes [ | son signos dobles que incorporan

informacion complementaria o aclaratoria.

a) Para incluir en un texto entrecomillado un afiadido o

unainterpolacion ajena al texto original.

v' Empezé a exagerar sus andanzas: «He recorrido medio
mundo [en realidad, no ha salido de Europa]. No me

canso de viajar».

b) Para incluir un inciso aclaratorio dentro de un texto

entre paréntesis.

v Algunas de las ultimas novelas de Galdés (por ejemplo,

El caballero encantado [1909]) tuvieron malas criticas.

1.1.10 USO DE LOS SIGNOS DE INTERROGACION Y
DE EXCLAMACION

Los signos de interrogacién (¢,?) o de exclamacion (j!) son
signos dobles que sirven para enmarcar oraciones

interrogativas o exclamativas directas.

RECUERDA QUE

Después de los signos de cierre de interrogacion o exclamacién no
se escribe nunca punto.

a) En  preguntas y exclamaciones directas son

obligatorios los dos signos, aperturay cierre.
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v ¢ Cuantos afios tienes?

v iQué alegria!

b) Enmarcan la secuencia propiamente interrogativa o

exclamativa.

v En cuanto a tu situacion, ¢ qué debo hacer?

v" Si me sancionan, ijlloraré!

c) Varias preguntas o exclamaciones breves y seguidas.
v'Si se opta considerarlas independientes, se empieza
cada oracién con mayuscula inicial.
¢, Quién era? ¢/De donde sali6é? ¢ Te dijo qué queria?
v'Si se opta considerarlas como un solo enunciado, se
separan con comas y se inicia cada una con minuscula.

¢ Quién era?, ¢ de donde salié?, ¢te dijo qué queria?

d) Se usa signos de exclamacién para dar mayor

expresividad a las interjecciones.
v iAy! iEh! jOh! jUf!

Usos especiales:

e) Para expresar duda o sorpresa (a menudo con ironia) se
coloca entre paréntesis el signo de cierre de

interrogacion o de exclamacion.

v' Tendria gracia (?) que al final se saliera con la suya.

v" No terminé sus estudios y esta tan orgulloso (!).

f) Cuando un enunciado es interrogativo y exclamativo a

lavez, se abre con un signo y se cierra con el otro.
iComo te has atrevido? / ¢Como te has atrevido!

También se pueden utilizar ambos signos en la
aperturay en el cierre.

¢,iQué estas diciendo!? / j¢Qué estas diciendo?!

g) Para reflejar énfasis extraordinario o fuerte
expresividad se pueden multiplicar (usual hasta tres)

los signos de exclamacion.

iiiTraidor!!! iiiEnhorabuena!!!  jjjAmor mio!!!

h) Para expresar duda sobre un dato, se pueden usar los

dos signos de interrogacion o solo el de cierre.
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v' Hernandez, Gregario (¢,1576? - 1636)
v" Fray Miguel de Salinas ( ? -1577)

1.2 SIGNOS AUXILIARES

Sefialan pautas convencionales en los textos escritos y

ayudan a su mejor comprension.
1.2.1 USO DEL GUION

El guion (-) es un signo mas corto que la raya y con

funciones diferentes.
a) Divide la palabra que no cabe completa en el renglén.

v' Llevaré dos maletas, una mochila y mi cartera para lle-

var todos mis documentos.
b) En palabras compuestas.
v' Linguistico-literario, italo-franco-canadienses.
c) Separa el dia, mes, afio o intervalos numéricos.
25-4-2014

paginas 23-45 siglos X-XII

d) En la segmentacion silabica (entre espacios).

car - pe - ta
1.2.2 USO DE LA BARRA
La barra inclinada de derecha a izquierda (/).

a) Con valor disyuntivo, sefiala opcién o alternancia (sin

espacio al separar la palabra del morfema).
v Querido/a amigo/a
b) Con valor preposicional, en expresion de proporcion.

v km/h
v’ euros/mes

c) Representa fonemas en transcripcion fonolégica.
il Ipl Isl

d) En indicacion de fechas.

23/4/2011
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1.2.3 USO DEL APOSTROFO

El apdéstrofo (') es un signo inusual.

a) En elisiones fdnicas, indica supresion de sonidos

contiguos propia del habla oral, coloquial o vulgar.

¢, T'acuerdas de los compadres? Nadie m'ha querio.

b) En nombres propios o expresiones de otras lenguas.
L'Hospitalet de Llobregat; O'Donnell; five o'clock.
1.3 SIGNOS DIACRITICOS

Signos que inciden sobre un grafema para indicar algun
rasgo o valor distintivo: la tilde (°) y la diéresis ().

Fig. 19: Vocales con signos diacriticos

/ I LN J
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TEMA 12 1. PALABRAS QUE SE ESCRIBEN

JUNTAS Y SEPARADAS
PALABRAS DE ESCRITURA

Teniendo en cuenta el contexto, los significados de ciertos

DUDOSA términos de nuestra lengua varian en su escritura. El
e N\ Diccionario panhispanico de dudas (2024) sefiala que no
Nuestra lengua contiene un conjunto de palabras que han de confundirse teniendo en cuenta ciertas pautas

presentan varias opciones a la hora de escribirlas. De |
acuerdo con el contexto, existen palabras que deben
escribirse juntas o separadas, el resto de las dudas

proceden de palabras que poseen un sonido similar,a | 1 1 A S| MISMO/ ASIMISMO/ ASI MISMO
estas Ultimas se les conoce como homofonas.

\_ Y. A SI MISMO. Secuencia formada por la preposicién ‘a’+ el

— — e

sinticticas y semanticas para su adecuada diferenciacion.

: - ——t e . pronombre reflexivo ‘si’ y el adjetivo ‘mismo’.
Fig. 25: Diccionario Panhispanico de dudas del idioma espafiol

v" Se culpé a si mismo por los resultados del equipo.

-
FU ﬂdeU ASIMISMO. Se emplea como voz equivalente a ‘también o

|- buscador urgente de dudas ademas’.
: . v" Compro los utensilios de laboratorio, asimismo los

Diccionar io
panhispdnico
de dudas

cuadernos de control.

ASI MISMO. Secuencia que combina el adverbio de modo
‘asi’ con el adverbio ‘mismo’, el significado de la expresion

es modal ('de la misma forma, de la misma manera’).
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v Actla con libertad e iniciativa, asi mismo propone
ideas en la mesa de concertacion.
1.2 A CERCA/ ACERCA
A CERCA. Es la combinacién de la preposicién ‘a’ y ‘cerca de’
gue significa ‘aproximadamente'.

v' Empadronaron a cerca de mil habitantes.
ACERCA (de).
complemento que expresa el tema o asunto de que se trata.

v  La

Locucién preposicional que introduce el

reunion traté acerca de los Ultimos
acontecimientos.
1.3 EN TORNO/ ENTORNO
EN TORNO. Locucion gque significa ‘alrededor’, ‘sobre o
acerca de’.
v' Hablaron en torno a los problemas de seguridad
ciudadana.
ENTORNO. Nombre que significa ‘ambiente, lo que rodea’.

v/ Su entorno estaba lleno de bullicio y descontrol.

1.4 DE MAS/ DEMAS

DEMAS. Pronombre indefinido invariable que significa ‘otras
personas o cosas’.

v' Lo demas ya esta resuelto.

v' Esperaran en el local a las demas.

DE MAS. Construccion adverbial formada por una
preposicion + adverbio de cantidad que significa ‘de sobra o
en demasia’.

v Sus comentarios estan de mas.

1.5 SINO/ SI NO

SINO. Se emplea como conjuncion adversativa que denota
contraposicion; adicion de otro miembro en correlacién con
‘no solo’; valor de ‘excepto’, ‘mas que’ o sustantivo que
significa ‘fatalidad o destino’.

v/ No se caso con ella, sino con su vecina altanera.
No solo debes ser honrado, sino parecerlo.
¢, Qué podemos hacer sino (excepto) esperar?

El niflo no queria sino (mas gue) volver a casa.

o IR

Perecer en el barco era su sino (sustantivo

‘destino’).

SI NO. Secuencia formada por la conjuncion condicional +

adverbio de negacion.

v" Lo deportaran si no muestra sus documentos.

v" Vengo a ver a Maria. ¢A quién si no?
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1.6 TAMBIEN/ TAN BIEN

TAMBIEN. Adverbio que se usa para indicar que lo
expresado en la palabra o secuencia a la que afecta se
suma a lo dicho con anterioridad.

v/ Canta también, como su padre.

v" Necesito también unos plumones.
TAN BIEN. La secuencia tan bien se usa en estructuras
comparativas y consecutivas.

v/ Canta tan bien como su padre.

v/ Canta tan bien que la ha contratado una orquesta.

1.7 TAMPOCO/ TAN POCO

TAMPOCO. Adverbio con que se niega una cosa después
de haberse negado otra.

v/ No queremos su presencia, pero tampoco su

indiferencia.

v A mi tampoco me gusta su vestido.
TAN POCO. Secuencia de tan (adverbio de cantidad)
+ poco (pronombre o adverbio de cantidad), que se usa en
estructuras comparativas y consecutivas.

v' Gana tan poco como un principiante.

v" Dur6 tan poco que el publico reclamé.

1.8

SOBRE TODO/ SOBRETODO

SOBRETODO. Es un sustantivo que significa ‘prenda de
vestir, larga y con mangas, que se lleva encima de las
demas prendas, abrigo’.

v" Olvido su sobretodo en el transporte publico.
SOBRE TODO. Quiere decir ‘principalmente,
especialmente’, se escribe siempre en dos palabras.

v/ Habia mucha gente, sobre todo nifios.

1.9 O SEA - OSEA - OSEA

O SEA. Es un conector equivalente a’es decir” se
escribe o sea.

v' Todos vieron su traje; o sea, ya no habia sorpresa.
OSEA. Es una forma del verbo osear ‘espantar las aves
domésticas y la caza'.

v' El granjero osea a las aves que malogran la

siembra.
OSEA. Es el femenino de 6seo ‘del hueso'.

v' Su estructura 6sea es fuerte y saludable.

1.10MEDIODIA — MEDIO DIA

MEDIODIA. Sustantivo que significa las 12:00 horas.
v" El descanso laboral es al mediodia.
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v Llegara cerca al mediodia. HASTA. Preposicion.

MEDIO DIA. adjetivo ‘medio’ y el sustantivo ‘dia’, significa v Llegamos hasta la carretera.

la mitad de un dia.
v" En medio dia termino de confeccionar el vestido. 2.3 APRENDER/ APREHENDER

% L .
Estuve mecio gia esperandote. APRENDER. Verbo que significa ‘adquirir conocimiento’.

2. PALABRAS HOMOFONAS v" Me gustaria aprender a conducir.
APREHENDER. Verbo que significa ‘asir, prender’.

v' El policia logré aprehender al delincuente
2.4 ECHO/ HECHO

Las palabras homdéfonas se pronuncian de manera
semejante, pero poseen diferente representacién grafica. Su
escritura y significado depende del contexto en el que se
halle el término. ECHO. Conjugacion del verbo ‘echar’. Hacer que algo vaya

2.1 HABRIA/ ABRIA a parar a alguna parte, dandole impulso.

ABRIA. Conjugacién del verbo ‘abrir * Echo alas personas irrespetuosas de su local

. L v" No echaste sal a la comida.
v’ La puerta se malogrd, ayer abria bien.

HABRIA. Conjugacion del verbo ‘haber’. BEHE, ConUERaRdR) SPe N asel,

, 3 . v ' :
v El nunca habria hecho algo ash. Hecho el trabajo, se fue a la calle

v En un momento, todo estara hecho.
2.5 DESECHO/ DESHECHO

v Si hubieras estudiado, habrias aprobado.

2.2 HASTA/ ASTA

ASTA. Sustantivo que significa ‘cuermno, méstir. DESECHO. Funciona como como conjugacion del verbo

. ‘desechar’, ya sea con el sentido de ‘rechazar o no admitir
v' El asta del toro era afilada. y

. Igo’ n el de ‘dejar o arrojar al nsidera inutil
v Ha pintado el asta de la bandera. algo’ o con el de ‘dejar o arrojar algo que se considera inut

o inservible’.
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v' Siempre soy yo quien desecha documentos
inservibles de la oficina. Desecho objetos inutiles
para tener mas espacio.

También es un sustantivo que significa ‘cosa o conjunto de
cosas de las que se prescinde por considerarlas inutiles’,
tanto literal como metaféricamente.

v' Los desechos industriales son peligrosos.

v" Mi coraz6n es un desecho después de tu traicion.

v" La municipalidad debe recoger los desechos.

DESHECHO. Se utliza como participio del verbo
‘deshacer’ para indicar la reversion de algo que se habia
hecho previamente.

v El trabajo quedé deshecho.

v' He deshecho todo para volver a empezar.

2.6 HABER/ A VER

HABER. Puede ser un verbo o un sustantivo (conjunto de
bienes y riquezas).

v' Haber venido antes.

v Debe haber azlcar y un poco de arroz en la

despensa.

v Solo tiene en su haber (conjunto de bienes) unos

mil soles.

A VER. Se trata de la secuencia constituida por la
preposicion ‘a’ y el infinitivo verbal ‘ver’.
v Los llevaron a ver los monumentos de la ciudad.
v (A ver?, ¢qué has comprado?
v' A ver cuando nos dan los resultados del concurso.
2.7 ICE/HICE

ICE. Conjugacion del verbo ‘izar, levantar’ del subjuntivo e
imperativo.
v Indica al estudiante ganador que ice la bandera, la
semana pasada también la izo.
v No ice la bandera hasta que le den la sefial en la
ceremonia.
HICE. Conjugacion del verbo ‘hacer’ en primera persona
del singular.
v" Ayer hice mis practicas de laboratorio.

v" No hice el plano porque estuve de viaje.
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2.8 HA, AH, A v Habla portugués, francés e inglés.

HA. Conjugacién verbal de la 3.2 persona del singular del HE. Forma del verbo haber.

v' He aqui un consejo util para todos.
presente de haber, usada en formas compuestas, en

perifrasis del verbo haber v" Ya he descansado, puedo ir nuevamente.

L ) EH. Interjeccibn que se usa para preguntar, llamar,
v" Mi primo ha de venir hoy. J g P preg

Hoy ha llegado mi hermano. reprender o adverti.

v

: A I v' iEh!, 0, ¢a donde vas?
v No se ha repetido el movimiento sismico. : <
v

: v/ Te gustan las fresas, ¢ eh?
Ha de hacer algunos comentarios, pero es

v iEh! Ustedes, salgan de alli.
2.10 AHI, AY, HAY

agradable escucharlo.

AH. Es una interjeccion de sorpresa, admiracion.

v" jAh! jQué sorpresa! AHI. Adverbio de lugar.
v jAh! Ya me acuerdo. v' Ahi vienen ya los atletas.
v'jAh!, ya entiendo; Ah, ¢si? v' Déjalo ahi, por favor.

jAY! Interjeccion que expresa dolor.

A. Preposicion. v jAy! He pisado un clavo!

v" Viene a saludar de vez en cuando. v iAy misero de mi, y ay, infelice!

v' Queria ir a trabajar, pero la fiebre era muy alta. HAY. Conjugacion del verbo haber

v' ¢ Qué vamos a hacer?
2.9 HE, EH, E

v' Solo hay dos invitados en la fiesta.
v/ Hay algunas observaciones pendientes.
E. Conjuncion empleada en lugar de ‘y'. v Todavia hay expedientes sin resolucion.

v' Estudié Geografia e Historia.
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TEMA 13 1. DEFINICION

A. CRITERIO SEMANTICO. Posee valor semantico de

LOS DETERMINANTES ubicacién, posesion, cantidad, etc., que depende del

sustantivo al cual actualiza. Son palabras cuyos elementos

Los determinantes son una clase de palabras que se contienen informacion gramatical ligada a la referenciay la

anteponen al nombre y sus complementos para reducir cuantificacion dentro del sintagma nominal.
la extension significativa del segmento al que afectan y
formar expresiones referenciales. Son determinantes | i
los articulos, asi como algunos demostrativos, B. CRITERIO MORFOLOGICO. Palabra variable (excepto
posesivos, cuantificadores, relativos, interrogativos y

) articulo neutro) porque presenta accidentes gramaticales
exclamativos. (RAE, 2010)

-/ de género (masculino/femenino) y namero

— —

Fig. 26: Hombre mirando el atardecer- Presencia de sustantivos (singular/plural). Los determinantes, por ello, concuerdan

relacionados con un observador

en género y nimero con el sustantivo.

C. CRITERIO SINTACTICO. En la oracién, funciona como
modificador directo del sustantivo, actian en posicion
prenominal (antes del sustantivo).

v’ Estos libros y mis apuntes son necesarios aqui.
MD MD
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T

Los determinantes se anteponen al nombre, po

2.1 EL ARTICULO

Segun la RAE (2010) es un determinante que especifica si

lo que, si se pospone, dejan de serlo; en cuyo lo designado por el sustantivo o el grupo nominal

caso se consideran adjetivos y el grupo nominal constituye o no informacion conocida.

necesitaria la presencia de otro determinante.

(RAE, 2010) A. Determinado o definido. Hace referencia a un ser u
v' El hombre aquel. } ‘

Clases de articulo:

objeto conocido (identificable) por emisor y receptor.

v/ La dama que vino a buscarlo ayer ha regresado.
v Lleva la llave y el candado.

B. Indeterminado o indefinido. Hace referencia a un ser
D. CRITERIO LEXICOLOGICO. Es de inventario cerrado,

Nno se agregaran nuevos determinantes.

u objeto desconocido por el receptor.
v" Visitaremos unos museos.

C. Neutro. Articulo invariable que se usa para sustantivar

2. CLASES DE DETERMINANTES adjetivos, adverbios. Designa conceptos abstractos.
Tabla 3: Clases de determinantes v Lo importante.
1. Determinantes articulos
2. Determinantes demostrativos Concordancia: Es la conformidad en género y numero
3. Determinantes posesivos entre sustantivo y determinante.
4. Determinantes indefinidos . p .
_ El articulo y el nombre concuerdan en género y nimero por
5. Determinantes numerales
6. Determinantes interrogativos regla general.
7. Determinantes exclamativos La Constitucion, el fruto, los estudiantes, |las salas, etc.
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Excepcionalmente cuando el nombre o sustantivo es
femenino singular y empieza por /a/ tonica, se le antepone
“el” para evitar la cacofonia.

El hada, el aguila, el agua, el ala, un area, un hada, etc.

Tabla 4: Inventario de articulos segun su clasificacion

Precisiones:

A.Formas contractas AL y DEL

Cuando se produce el encuentro de las preposiciones “a” y

“de” con el articulo “el”, se contraen en un solo signo.

Ejemplos:
A+el=al — Vamos al parque.
De + el =del — Vengo del parque.

Se debe evitar la contraccion cuando el articulo forma parte
del nombre propio (El Salvador, EI Comercio).
Ejemplos:
v" Viajaré a El Salvador en la siguiente semana.
v' Iré a El Comercio, porque necesito hablar con el
gerente.
B. Ausencia del articulo
Los nombres propios, por lo general, no deben ser
antecedidos de articulo.
Ejemplos:

v' Alejandro llevara a los nifios y Fernanda los traera.

Observaciones:
El articulo puede aparecer con nombres propios si esta
acompafado de un adjetivo entre estos.

El buen Alberto se fue a la hermosa Arequipa.

Hay nombres propios geograficos que llevan siempre
articulo porque conforman locuciones sustantivas.

El Salvador, La Convencion, El cafidon del Colca, etc.
llevan articulo optativamente.

El Pert o Pert
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C.El articulo es un sustantivador por excelencia.
El articulo, al anteponerse a cualquier categoria
gramatical, convierte al término en sustantivo.
Ejemplos:
v' La mafiana estuvo fresca y motivadora.
(“Mafiana” ya no es adverbio, sino sustantivo).
v' Lo interesante paso.

(“Interesante” no es adjetivo, sino sustantivo).
2.2 LOS DEMOSTRATIVOS

Determinantes que permiten ubicar un referente en el
espacio o en el tiempo, sefalando la distancia que ocupa

con respecto al hablante y al oyente. (RAE, 2010)

Tabla 5: Inventario de demostrativos, femeninos y plurales

Este libro (cerca al hablante)

Ese libro (cerca del oyente)

Aquel libro (lejos de ambos)

Fig.27: Arboles en ubicacion lineal frente a un observador

Ejemplos:

v/ Este arbol es el mas grande.
v' Podaron ese arbol.

v' Aquella mafana, el sol irradiaba como nunca.

Los demostrativos cuando - aparecen tras el nucleo
nominal, se asimilan a los adjetivos, por lo que el grupo
necesita de un determinante previo. (RAE, 2010)
Ejemplo:
Estaba pensando en los recuerdos aquellos.

Det. Ad;.
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Ejemplos:

Fig.28: Dama sentada frente al mar

v" Tu familia es muy amable.
v" Negaron sus viajes al extranjero.

v/ Saludemos a nuestro gerente.

Debemos considerar que los posesivos prenominales son

determinantes atonos, ya que en otras posiciones, son

adjetivos tonicos. (RAE, 2010)

2.3 LOS POSESIVOS
= ¥

AU & Determinantes que se anteponen 2 4 L.OS INDEEINIDOS

al sustantivo para  sefalar

_ _ Determinantes que se anteponen al sustantivo para indicar
pertenencia o propiedad. . _ -y
cantidad imprecisa, inexacta, vaga.

Tabla 7: Inventario de indefinidos

Tabla 6: Clasificacion de posesivos

Algun | demasiado | Tanto cierto
Poco harto Otro mismo
nuestro(a),
mi, mMis mucho todo Escaso -
nuestros(as) . 2 .
bastante varios Mas | cualquier
vuestro(a), —
tu, tus Tal ningun Menos | unos(as)
vuestros(as)
su, sus su, sus _
Ejemplos:
cuyo(a) cuyos(as) cuyo(a) cuyos(as) . .
v El jefe tenia pocos reportes a la fecha.
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v" Muchas familias se beneficiaron con el acuerdo.

Cero, que también es sustantivo, excepto en la expresion
v' Tengo demasiados suefios y aspiraciones. cero grados o cero horas en donde se comporta como
v" Hubo tantos convocados que ya perdi la cuenta. determinante numeral.
b. Numerales ordinales: Precisan el lugar que ocupa una
2 51.0S CUANTIEICADORES determinada unidad en una serie.

Ejemplos:
2.5.1 CUANTIFICADORES NUMERALES

Determinantes que se anteponen al sustantivo sefalando

v' En el certamen, lleg6 en el segundo lugar.

v/ Festejaran su quincuagésimo aniversario.

cantidad exacta, orden, multiplicacion, parte y fraccion. ablals] Ejetnplod de halheros brdinalds

raRp Tepimee 0T omdeggaimo |
2.5.1.1 Clases de determinantes numerales: 2.° segundo 50.° quincuagésimo
a. Numerales cardinales: Precisan el numero exacto de 3.° tercero 60.° sexagésimo
objetos. 4.° cuarto 70.° septuagésimo
Ejemplos: 5.° quinto 80.° octogésimo
v/ Le dieron cinco vueltas al asunto. 6.° sexto 90.° nonagésimo
v' Fueron cuarenta deportistas a la presentacion. 7.° séptimo 100.° centésimo
8.° octavo 200.° ducentésimo
Se exceptlan de este grupo: 9.° noveno 300.° tricentésimo
Millon, billon, trillén, etc., que siempre son sustantivos: un 10.° décimo 400.° cuadringentésimo
millén de victimas, dos billones de dolares. 11.° undécimo 500.° quingentésimo
12.° duodécimo 600.° sexcentésimo
13.° decimotercero 700.° septingentésimo
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20.° vigésimo 800.° octingentésimo Ejemplos:
21.°vigésimo primero 900.° noningentésimo v Le sirvieron doble raciéon de pastel.
30.° trigésimo 1000.° milésimo v Ella sufrié multiples quemaduras.
Estas formas tienen variaciones de género y numero d. Numerales partitivos o fraccionarios: Sefalan en
(tricentésimo, tricentésima). cuantas partes se divide la unidad.
Ejemplos: Ejemplos:
v Leila vigésima edicion de esa revista. v/ Ledila quinceava parte del terreno de cultivo.
v' Es latricentésima participacién y ain no gana. v’ Es importante que lean, aunque sea, la veinteava
Los ordinales 11°, 12° tienen una forma regular parte.

(decimoprimero, decimosegundo) y otra especial
(undécimo, duodécimo) Fig.29: Area verde con un espacio delimitado
Ejemplos:

v Ingresaré en la undécima posicion.

v/ Era su duodécima presentacion.

c. Numerales multiplos o multiplicativos: Indican

multiplicacion a partir de un numero base, es decir, indica
las veces que contiene una cantidad.

Son frecuentes doble, triple, cuadruple, quintuple y otras
menos frecuentes como séxtuple, séptuple, undécuplo; por

ello se utiliza la forma general “multiple”.
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2.5.2 CUANTIFICADORES NO NUMERALES 2.6 LOS INTERROGATIVOS
25.2.1 Numerales fuertes o

Determinantes que se anteponen al sustantivo y permiten
universales. Abarcan la totalidad de ° "QJLE .

“& preguntar por un objeto concreto dentro de una clase
N

miembros de un - conjunto. cada, (¢, Qué libro deseas?) o por su numero exacto (¢, Cuantos
sendos/-as (los dos), ambos/-as (uno
cada uno)”. (RAE, 2010)

Ejemplos:

libros deseas?).
Son interrogativos:

v" Qué, cual, cuales que concuerdan con el nombre

v" Ambos estudiantes fueron premiados por la !
en ndmero.

comisién organizadora. i A g ,
9 v/ Cuéanto, cuanta, cuantos, cuantas que

v' Llegaron tres musicos portando sendos 1 .
concuerdan en geénero y niamero con el nombre.

instrumentos. :
Ejemplos:
Figura 30: Musicos p
v' ¢Qué hora es?
Dime qué hora es.
¢, Cuales flores prefieres?
Preglntale cuéles flores prefiere.

¢,Cuantas flores dijiste?

AR NN

Dile cuantas flores debe traer.
2.7 LOS EXCLAMATIVOS

Determinantes que se anteponen al sustantivo para valorar

la calidad que poseen los objetos, ya sea en forma positiva

0 peyorativa.
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Son exclamativos:

iQué! jCuanto!, jcuantal, jcuantos!, jcuantas!
Ejemplos:

v' jQué situacion!

v'jCuanta alegria en el lugar!

v' jQué desastre!

v' jCuanta pasa! jCuanta fruta!

v

jCuanto calor!

OBSERVACION: Cuyo es un determinante relativo
con valor posesivo. Concuerda con el sustantivo
sobre el que incide, no con el antecedente.

Un pedn cuya energia nos asombro.

1

antecedente

Esa laguna en cuyo centro hay adornos.

1

antecedente
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TEMA 14 1. DEFINICION
EL SUSTANTIVO 0 NOMBRE A. CRITERIO SEMANTICO. Palabra independiente que

representa conceptualmente seres o entidades: personas,
animales, cosas reales o imaginarias, grupos, materias,

/ \ acciones, cualidades, sentimientos sucesos.

Los sustantivos (0 nombres) son palabras
variables (tienen género y numero y pueden
tener morfemas derivativos) que nombran a las
personas, a los animales, a las cosas, a las ideas
entre otros casos. Estos constituyen elementos Romeo, bacteria, numero, pensamiento, temblor,
fundamentales en el proceso de redaccion y
comprension de lectura. Se van incrementando

Ejemplos:

Libro, caminante, alamo, ciudadano, nifio, Fernanda,

equinoccio, proteina, mitocondria, reaccion, variable,

y actualizando junto con el avance de la ciencia potencia, gravedad, ecuacion...
y la tecnologia, asi como el desarrollo de la
sociedad. B. CRITERIO MORFOLOGICO. Palabra variable porque
\ / admite flexiones de género y numero. El sustantivo
participa en procesos morfolégicos de derivacion vy
Fig. 31: Presencia de sustantivos composicic’)n.
Ejemplos:
nin- a- S A
______________ - —---= \\\Q
: Lexema Morfema Morfema de e
|
1
|

| 1
1 |
| | 11 1
| : de género | : numero
1
1 1
) | 11 1
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C. CRITERIO SINTACTICO. Forma grupos nominales.

Cumple en la oracion varias funciones tales como las de
NS, MI, OD, Ol, atributo, entre otras.

Ejemplo:

La Dama del Ampato es Patrimonio Cultural de la Nacioén.

NS Ml Atrib.
D. CRITERIO LEXICOLOGICO. Palabra de inventario
abierto.
Ejemplos:

Bitcaoin, bot, ciberacoso, ciberdelincuencia, criptomoneda,

webinario, influencer, cookie, tiktoker

2. PROPIEDADES GRAMATICALES DEL

2.1

SUSTANTIVO

El sustantivo posee dos accidentes gramaticales: género y

ndmero.
EL GENERO

Los sustantivos en espafol pueden ser masculinos o

femeninos. Cuando designan seres animados, el género

211

sirve para diferenciar el sexo (rasgo biologico) del

referente, (gato / gata; nifio / nifia; alcalde / alcaldesa).

En el caso de referentes inanimados, el género es una
propiedad gramatical inherente, sin conexién con el sexo
biolégico (como césped, piedra, martillo).

PROCESOS DE FORMACION DEL GENERO DEL
SUSTANTIVO

2.1.1.1 De forma fija. No tienen conexion con el sexo, por

2.1.1.2

lo tanto, no pueden variar su rasgo de género.
Cuando el referente del sustantivo es inanimado, lo

normal es que sea masculino o femenino.
Ejemplos:

Masculino: lunes, calor, diploma, apéndice
Femenino: Agua, adolescencia, autoestima

De

terminaciones, una para el masculino y otra para el

dos terminaciones. Presenta dos

femenino.
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Fig. 32: Pareja de gatos (gato - gata) 2.1.1.3 Heteronimos. Indican masculino y femenino

usando una raiz diferente (heteronimia= nombre

diferente).
Ejemplos:
padre / madre  yerno/nuera marido/ mujer

caballo/ yegua carnero/ oveja macho/ hembra

Fig. 33: Sustantivos heteronimos

o
- )

Tabla 9: sustantivos de dos terminaciones

7Y
Masculino Femenino Masculino Femenino ’
arbitro arbitra abad abadesa 2.1.1.4 Epicenos. En su mayoria son nombres de
_ . 7 oy animales y de algunas plantas que teniendo un
presidente presidenta diacono diaconisa
solo género en su forma pueden designar
gato gata héroe heroina indistintamente a seres de uno u otro sexo.
camello camella barén baronesa El sexo se puede especificar empleando los
términos “macho y hembra” como en cebra,
contador contadora emperador emperatriz ) ) . )
culebra, hiena, hormiga, jirafa, lechuza, liebre,

etc.
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Ejemplos: 2115 Comun de dos. Los sustantivos no

v La avispa (macho - hembra) experimentan cambios en su forma, pero el

v El biho (macho - hembra) género queda reflejado en los determinantes o

adjetivos que los acompafian.
*Nota: Se recuerda que las palabras “macho” y “hembra” debe
colocarse pospuestas al nhombre del animal y no se escriben en Ejemplos:

plural. J

. v’ El testigo / la testigo
Ejemplos: _
Los apicultores querian mas abejas hembra (no *abejas hembras). v El  profesional [/ la

Los linces hembra (no *linces hembras) atacaron a los cazadores. !
profesional
s

v" El cényuge / la conyuge

v’ Estudiante aplicado / estudiante aplicada
Los que denotan seres humanos no admiten, en cambio, esta

construccion: *la victima {macho ~ hembra}; *el personaje

{macho ~ hembra}. Sino que se prefiere emplear los términos 2.1.1.6 Ambiguos en cuanto al género. Pueden
masculino y femenino, como en los textos siguientes: usarse indistintamente como masculino o
Encontraron otra victima masculina en los alrededores. femenino.

Ejemplos:

v' Elmar/lamar
v El dote / la dote

v' Elinterrogante / la interrogante
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2.1.1.7 Homénimos. Diferencian su significado por el

género empleado.

Ejemplos:

v El capital (dinero) / la capital (ciudad)

v' El radio (mineral) / la radio (aparato de
transmision)

v'  El colera (enfermedad)/ la célera (ira)

v' El cometa (astro)/ la cometa (juguete)

v' El génesis (biblia)/ la génesis (origen)

2.1.2 Uso del masculino en referencia a seres de ambos

SEexXos

En sustantivos que designan seres animados, el género
masculino no solo se emplea para referirse a los
individuos de sexo masculino, sino también para designar
la clase, es decir, a todos los individuos de la especie sin

distincion de sexos.

“Cada fracaso ensefia al hombre algo que

necesitaba aprender’.

Charles Dickens

2.2

221

EL NUMERO

Accidente gramatical que proporciona informacion

cuantitativa sobre las entidades que se designan

(personas, cosas, ideas, etc.).

El ndmero, en el sustantivo y el pronombre, permite
expresar si se designan uno o mas seres; en el resto de los
elementos, con excepcion de los numerales, el nimero, es

una manifestacion de la concordancia.
Presenta dos formas:
- Singular. Designa un Unico elemento.
Ejemplo: teorema, proton, factor, falange
- Plural: Designa dos 0 mas elementos.
Ejemplo: teoremas, protones, factores, falanges
PROCESOS DE FORMACION DEL NUMERO

El singular no presenta marca especifica alguna. El plural
aparece marcado generalmente por los morfemas -s o -
es, y en otros casos se percibe a través de la

concordancia con determinantes o adjetivos.
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A.Nombres terminados en vocales atonas o en -3, -é, -0
tonicas forman el plural en -s, como casas, calles,

yanquis, libros, tribus; sofas, cafés.

Fig. 34 Tribu africana

B.Nombres agudos terminados en diptongo afaden -s,

como bonsais, moais.

C.Nombres acabados en otras consonantes afiaden -s
para formar el plural: cofiac/cofiacs, mamut/mamuts,

robot/robots, récord/récords, chef/chefs.

D.Nombres acabados en consonantes -I, -n, -r, -d, -z, -j
forman el plural en -es, como cénsules, leones, caracteres
(con cambio de acento), tutores, paredes, peces (con paso

de la z a ¢ delante de es), relojes.

Excepto hipérbaton, cuyo plural es hipérbatos (no
*hiperbatones).

Fig. 35: Poema con presencia de hipérbaton

RIMA LIII

Volveran las oscuras golondrinas

en tu baleon sus nidos a colgar,

y otra vez con el ala a sus cristales
jugando llamaran.

Pero aquellas que el vuelo refrenaban
tu hermosura y mi dicha al contemplar,
aquellas que aprendieron nuestros nombres...

jesas... no volveran!.

E. Nombres terminados en -y, afladen -es para el plural,

como bueyes, convoyes, leyes, reyes.

F. Nombres terminados en -s, -x que son agudos o
monosildbicos afiaden -es para el plural, como

autobuses, compases, reveses, toses, boxes, faxes.

G.Nombres terminados en -s, -x que son graves O
polisilabicos son invariables y forman el plural con un
determinante, como las dosis, las sintesis, las tesis, los

lunes, los torax, los climax, |los biceps, los férceps.

H. Nombres terminados en -i, -0 ténicas tienden a admitir
las dos variantes del plural. Se dice, pues, alhelies o
alhelis, bisturies o bisturis, esquies o esquis, jabalies o
jabalis, maniquies o maniquis, rubies o rubis; bambues o

bambus, gurdes o guruas, tabues o tabus.
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Nota:
En gentilicios y nombres de etnias se prefiere “es”:

hinddes, guaranies, maories, bengalies...

Algunos términos provenientes de otras lenguas solo

forman su plural con “s”: menus, tutds, vermus,

chacolis, popurris.

CLASES DE SUSTANTIVOS

SUSTANTIVO COMUN O APELATIVO

Clasifican o categorizan a los seres u objetos segun los
rasgos comunes que los distinguen. Designan de manera

genérica a todos los seres de una misma clase.

Clasificacion de los sustantivos comunes:

3.1.1CONCRETO. Sustantivo que sefala al objeto material que

se encuentran en el mundo fisico como ser independiente

y tangible.
Ejemplos:
Perro, coche, almohada, viento, sirena.

Se subclasifican:

a.

b.

3.1.2

Individuales. Sustantivo que da idea de cantidad unitaria
o de singularidad.

Ejemplos:

Silla, pez, arbol.

menciona

Colectivos. Sustantivo que en singular

pluralidad de seres.
Ejemplos:

Tabla 10: Ejemplos de sustantivos individuales y colectivos

Pez Cardumen cardenal | conclave
Silla Silleria ley Cédigo
Pluma Plumaje tallo macolla
Obispo Concilio rueda Rodaje
ABSTRACTO. Sustantivo que designan seres cuya

existencia es dependiente y que normalmente no son

perceptibles por los sentidos.
Ejemplos:

Amor, bondad, nifiez, pureza, belleza.

100
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SUSTANTIVO PROPIO

Identifica un ser u objeto entre los de su clase sin informar

sobre sus rasgos o propiedades constitutivas.
Clasificacion de los sustantivos propios:

ANTROPONIMOS. Nombres de pila y apellidos como

Freddy, Rafael, Perea, Gonzales, Polar.

3.2.1.1 Hipocoristicos. Segun DEL (2023). forma
diminutiva, abreviada o infantil que se usa como
designacion carifiosa, familiar o eufemistica:
Goyo, Lupe, Nacho, Paco, Pepe, Pili, Tere.

3.2.1.2 Sobrenombres

Seudénimos, nombres que emplean los
autores o artistas para ocultar el propio: Agatha
El

Lunarejo (Juan Espinoza Medrano), Slash (Saul

Christie (Agatha Mary Clarissa Miller),

Hudson).

Apodos, segun la RAE (2024), nombre que
suele darse a una persona, tomado de ciertas
caracteristicas corporales o de alguna otra
circunstancia:

v La Pulga, La Foquita, El Bicho, El Negro

3.2.2

3.2.3

3.24

C. Alias. Designaciones generalmente
delincuenciales: Momon, El Chapo, Gringasho.
3.2.1.3 Patronimicos, segun la RAE (2023), dicho del

apellido que se daba antiguamente en Espafia
al hijo, y que esta formado sobre el nombre del
padre: Fernandez, de Fernando; Martinez, de

Martin, Gonzales de Gonzalo.

NOMBRES PROPIOS DE DIVINIDADES Y FIGURAS
RELIGIOSAS

Corresponden a estos sustantivos denominaciones
religiosas (Ala, Viracocha, Apolo, Buda, Cristo, Dios...);
como de seres mitologicos,

asi legendarios o

fantasticos (Hércules, Papa Noel, Mama Ocllo...).

ZOONIMOS
Los nombres de animales como Micifuz, Pegaso, Fido,
Dolly.

TOPONIMOS

Nombres propios de lugares. Designan continentes
(América), paises (Pera), Estados (Jalisco), provincias
(Camana), ciudades

departamentos  (Ayacucho),

101
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(Arequipa), pueblos (Achoma), calles (Mercaderes), Fig. 37: Ejemplos de sustantivos simples

barrios (El Porvenir), montafias o picos (Aconcagua),

volcanes (Misti), cabos (Punta Hornillos), islas

(Ballestas), istmos (Panama), etc.

Fig.36: Vista parcial de las Islas Ballestas (Ica-Peru) 3.3.1.2 Sustantivo Compuesto_ Presenta dos o mas

lexemas.

Ejemplos: Cortaufas, tapasol, sacapuntas.

Fig. 38: Ejemplos de sustantivos compuestos

Un grupo particular de toponimos son los hidronimos que

son nombres propios que designan rios (Amazonas),
canales (Yucatan), arroyos (Napostd), mares (Negro),

, il | 3.3.1.3 Locucion sustantiva: Grupo de palabras que
océanos (Atlantico). p P q

designa a un ser, objeto o institucion.

Ejemplos:
3.3 OTRAS CLASIFICACIONES DEL SUSTANTIVO Los delincuentes usaron una pata de cabra para abrir la
3.3.1 POR SU CONSTRUCCION puerta.
3.3.1.1 Sustantivo simple. Presenta una sola raiz.

Ejemplos: Rebeca, piedra, casino, mar, ufia

102
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Fig. 39: Pata de cabra (herramienta) B. Diminutivos: sillita, torete, ratico, pafiuelo,

pancito, corpusculo, lobezno

C. Despectivos: pueblucho, vegete, libraco,
gentuza, mujerzuela, comistrajo

D. Patronimicos: Lopez (de Lope), Gonzalez (de

Gonzalo), Garcia (de Garci).

La Municipalidad Provincial de Arequipa atendio con E. Gentilicios (lugar de procedencia). Betlemita
normalidad. (de Belén), jerosolimitano (de Jerusalén),
332 POR SU ORIGEN malgache (de Madagascar); libertefio (de La

Libertad), abanquino (de Abancay),

3.3.2.1 Sustantivo primitivo: No derivan de otra )
pampacolquino (de Pampacolca).

palabra.

F.  Nominales: Sustantivos que derivan de otros

Ejemplos: Sol, mar, pluma, poeta, raiz, flor, tierra _
sustantivos: basurero (de basura), pelotazo (de

) ) ! elota).
3.3.2.2 Sustantivos derivados. Derivan de otra P )

4 A G. Verbales. Sustantivos que derivan de verbos:
palabra. Se forman agregando afijos a la raiz o

¢ e & - dormitorio (de dormir), juramento (de jurar).
lexema: prefijos, sufijos, infijos, interfijos.

H. Adjetivales. Sustantivos que derivan de

Ejemplos: Solar, marino, plumaje, poetastro, adjetivos: justicia (de justo), vejez (de viejo).

florero, terreno.
Los sustantivos derivados se clasifican en:

A. Aumentativos: casona, librote, cabezon
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TEMA 15 1. DEFINICION
EL PRONOMBRE A.CRITERIO SEMANTICO. Palabra que no posee

significado preciso, su significado es de tipo ocasional, es

e ~N decir, su significado dependera de la situacion
El pronombre es una categoria gramatical cuyo

significado es ocasional, es decir, este depende del

comunicativa o de su antecedente.

contexto en que se utilice. En redaccién académica se Ejemplos:
constituye en una herramlenta muy util para lograr la v Ustedes viajaran a Lima.
unidad textual. ; )
\_ Y, (EI' pronombre ustedes hace referencia a quienes

escuchan, el contexto determinara el significado preciso).
Fig. 41: El pronombre v' José y Emilio se iran de vacaciones a Paracas. Ellos
ahorraron mucho para ello.

(El pronombre ellos toma el significado de José y Emilio).

prommb" B.CRITERIO MORFOLOGICO. Palabra o0 categoria

gramatical variable que se caracteriza por presentar

'\7,"‘ .‘ 0 flexiones de género, nimero y persona.
) Ejemplos:
Yo Tu El v’ Tu/ ustedes/ vosotros (segunda persona: singular,

plural, plural masculino).
v' Ella/ ellas/ ellos (tercera persona: singular, plural

femenino, plural masculino).
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C.CRITERIO SINTACTICO. Palabra que remplaza al 2.1.1 CLASES DE PRONOMBRES PERSONALES
sustantivo (nombre) en la oracién y asume sus mismas
funciones (NS, OD, Ol y otras).

A.Pronombres personales subjetivos o nominativos. Son

_ aquellos que cumplen la funcién de nucleo del sujeto.

Ejemplo: .
_ Ejemplo:

v’ Estela escucha musica. Ella es cantante. i i _ .

v' TU no tendras vacaciones este afio. (NS)

(Reemplaza al sustantivo y asume sus funciones, en este
caso NS).
D.CRITERIO LEXICOLOGICO. Palabra de inventario

cerrado porque no admite la incorporacion de nuevos

B.Pronombres personales terminales o preposicionales.
Son aquellos que funcionan como complemento de la
preposicion.

'y Ejemplo:

términos. e .

v' Nélida conversara con ella. (Complemento de la

preposicion “con”).

2. CLASIFICACION DE LOS PRONOMBRES

C.Pronombres personales objetivos o atonos. Son
2.1 PRONOMBRES PERSONALES

Son aquellos que designan a los participantes en el

aquellos que funcionan como OD u Ol, carecen de

independencia fénica, por ello funcionan como

discurso; se denominan asi porque presentan rasgos _ fF J
complemento del verbo, es decir, se pronuncian ligados al

gramaticales de persona (primera/segunda/tercera). _
N B _ verbo para formar una unidad acentual.
*La segunda persona utiliza también forma pronominal Ei |
_ jemplo:
usted, pero esta se usa por concordancia con verbos en o . .
v' Les enviaré flores (Ol [les]). Lo traera mafana (OD

tercera persona. Usted viajard. /Usted viajaras. flo])
0]).
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*Segun su ubicacion con relacion al verbo, los

pronombres atonos pueden ser:

*Segun el tipo de verbo al que acomparfan, los

pronombres atonos pueden ser:

a. Proclitico, cuando se ubica antes del verbo.

Ejemplo:

v" Me llam6é — Lo extranaré.

b. Enclitico,

verboide. Ejemplo:

v' Explicanos — Cuéntales.

Tabla. 11: Clases de pronombres personales

Persona gramatical

Clases

Primera

Segunda

cuando se ubica después del verbo o

Tercera

Singular yo td, vos él, ella (-0)
NOMINATIVO
nosotros | vosotros (-
(NS) Plural ellos (-as)
(-as) as)
Singular me te se, la, lo
ACUSATIVO (OD)
Plural nos 0s se, las, los
Singular me te se, le
DATIVO (Ql)
Plural nos 0s se, les,
) mi, ti, vos, si, él, ella
Singular i .
conmigo contigo (-0)
PREPOSICIONAL
nosotros | vosotros (-
Plural ellos (-as)
(-as) as)

Nota, tomado de RAE (2010)

Los pronombres objetivos u atonos pueden ser

pronombres reflexivos o reciprocos.

a. Reflexivos, son pronombres que tienen al sujeto como
su mismo referente. Asumen la funcion de objeto directo
0 indirecto.

Ejemplo:

v Daniel se peina. — [Daniel peina a Daniel] se es
reflexivo porque se refiere a la misma persona que el
sujeto Daniel.

b. Reciprocos, son pronombres que en la oracion se
refieren a las mismas personas que el sujeto. Expresan
la idea de “el uno al otro” o “los unos a los otros”.

Ejemplo:

v' Anay José se besan. — [Ana besa a José y José besa
a Ana] se es reciproco porque hace referencia a que la

accion verbal es reciproca o mutua.
2.2 PRONOMBRES DETERMINATIVOS

Son aquellos que ocupan el lugar del sustantivo o nombre
(que se encuentra sobrentendido debido al contexto).
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Precision. Los determinativos pueden funcionar como
determinantes o como pronombres, la diferencia radica en
la ausencia o presencia del sustantivo:

*Cuando el determinativo omite o reemplaza al sustantivo

es pronombre.

Ejemplo:

v [El vestido azul] Este es mi favorito. — pronombre
*Cuando el determinativo acompafia a un sustantivo es
determinante.

Ejemplo:

v Este vestido es mi favorito. — determinante
Clases de pronombres determinativos

2.1.1 PRONOMBRES DEMOSTRATIVOS. Son aquellos que
indican la distancia en el espacio o tiempo presentes con
relacion al hablante.

Ejemplo:
v' Esa cuesta mucho y aquel es muy bonito.

Tabla 12: Pronombres determinativos demostrativos

Ubicacién Proximidad

Distancia media Lejania

Masculino ENE

aquel aquellos

Femenino EENEl estas |esa esas |aquella [aquellas

Neutro aquello

Ndmero

Singular ‘PIuraI‘SinguIar Plural Singular Plural

Nota, tomado de RAE (2010)
2.1.2 PRONOMBRES POSESIVOS.

sefialan posesion o pertenencia.

Son aquellos que

Ejemplo:
v' El auto rojo sera tuyo. — [pronombre]

*Cuando el posesivo es antecedido por un articulo NO cumple
la funcion de pronombre, sino de palabra sustantivada.
Ejemplo:

v Eltuyo no sera el elegido. — [palabra sustantivada]

Tabla 13: Pronombres determinativos posesivos

Pertenencia Primera persona Segunda persona | Tercera persona

Un mios tuyo tuyos

poseedor Mia mias tuya tuyas suya suyas
Varios nuestro |nuestros |vuestro |vuestros |suyo Suyos
poseedores RIESIE nuestras |vuestra vuestras |suya suyas

NUmero Plural I

Singular ‘ Plural ‘ Singular Singular

Nota, tomado de RAE (2010)
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2.1.3 PRONOMBRES INDEFINIDOS. Son aquellos que hacen
referencia a un sustantivo de modo impreciso (poco, algo,
nada).

Ejemplo:
v' Pocos lo lograran, pero todos se esforzaran. [No es posible

saber cuantos son pocos o todos]

Tabla 14: Pronombres determinativos indefinidos

Masculino Femenino Masculino Femenino
algun(o) alguna algunos algunas
ningn(o) ninguna ningunos ningunas
poco poca pocos pocas
escaso escasa escasos escasas
mucho mucha muchos muchas
demasiado |demasiada |demasiados |demasiadas
todo toda todos todas
varios varias

Nota: tomado de RAE (2010)

2.1.4 PRONOMBRES NUMERALES. Son aquellos que indican
la cantidad exacta del sustantivo al que sustituye.
Ejemplos:
v' Tres son los elegidos.
v' Ambos estamos de acuerdo.
Precision. Los pronombres numerales también se
clasifican en cardinales, ordinales, distributivos, partitivos y

multiplos.

Tabla 15: Pronombres determinativos numerales

Numeral ejemplo

‘ Idea

Ordinal \ orden primero/segundo
Cardinal cantidad uno/ dos
Partitivo division cuarto/treceavo
Distributivo \ equidad sendos/ambos
Maltiplo multiplicacion doble/triple

Nota: tomado de RAE (2010)

2.1.5 PRONOMBRES INTERROGATIVOS Y
EXCLAMATIVOS. Son aquellos que ocupan el lugar del
sustantivo o nombre y permiten pronunciarse con énfasis
porque forman parte de una oracion interrogativa o
exclamativa. Las formas de los pronombres interrogativos
y exclamativos son quién, quiénes; cual, cuales; qué;
cuanto, cuanta, cuantos, cuantas.

A. Pronombres interrogativos. Expresan preguntas
acerca de lo que se refiere el pronombre.
Ejemplos:
v’ ¢Cuantas tendras?
¢, Quiénes iran a la fiesta?
B. Pronombres exclamativos. Expresan sentimientos

como sorpresa, emocion, etc.

109



EP

S RUNSA
neasezos  Umiteplzms  LeNGuAE

Ejemplo:
iQué caro esta!

v' ¢ Quién no desea ganarse la loteria!

Cuanto, expresa una cantidad (cuanta, cuantos, cuantas).
Ejemplos:
v/ La revista que estoy leyendo (antecedente explicito

revista).

2.3 PRONOMBRES RELATIVOS v' La que ha compuesto (antecedente implicito cancién).

Son aquellos que tienen un valor referencial de caracter v Los hijos por quienes siempre habia luchado...

anaférico ya que poseen el mismo referente (sustantivo) (antecedente explicito hijos).

contexto. Asume el papel de nexo de subordinacién, ya podria referirse a objetos).

que introduce la clausula como oracion dependiente. (RAE, v Miraba a José, el cual parecia distraido. (antecedente
2010, p. 836)

*No tienen caracter enfético, por lo tanto, no deben tildarse.

explicito José).

2.3.1 FORMAS DE LOS PRONOMBRES RELATIVOS

Que, invariable en género y numero, puede referirse a
seres animados e inanimados (el/la que, lo que, los que,
las que).

Quien, puede presentar variacion de namero, pero no de
género (quien, quienes).

Cual, puede presentar variacion de namero, pero no de
género. Solo se utiliza con el articulo determinado (el/la

cual, lo cual, los cuales, las cuales).
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TEMA 16 1. DEFINICION
A.CRITERIO SEMANTICO. Palabra dependiente que
EL ADJETIVO

modifica, aporta contenido o predica de un sustantivo.

Denotan cualidades, propiedades o ambito al que

El adjetivo se constituye en una categoria pertenece.
gramatical que da cuenta de las cualidades de
los sustantivos, asi como del tipo o ambito al )
que pertenece. Su uso en el discurso B. CRITERIO MORFOLOGICO. Palabra variable que admite
académico suele aportar subjetividad, por lo flexiones de género y nimero.
tanto, se recomienda un uso discreto.

Ejemplos: Gatita blanca; publico exigente; blanca nieve.

.

. Ejemplos: El auto rojo alcanz6 una gran velocidad.

Los autos rojos alcanzaron una gran velocidad.
C.CRITERIO SINTACTICO. En la oracién puede funcionar

como modificador directo del sustantivo, atributo,

Fig. 42: El adjetivo

predicativo.

Ejemplo: La oscura cueva del pantano atrae la atencion.
MD

D.CRITERIO LEXICOLOGICO. Palabra de inventario

abierto.

limpio sucio
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2 CLASIFICACION DEL ADJETIVO Contestan a las preguntas ¢,como es o esta? Los adjetivos

calificativos pueden ser:

2.1 POR SU SIGNIFICADO

, o . - A. Adjetivos epitetos. Son adjetivos que destacan una
Atendiendo a este criterio los adjetivos se clasifican en

e . . L propiedad inherente, prototipica o caracteristica del
calificativos, relacionales y determinativos.

sustantivo al que modifican. No restringen ni limitan la

extension del nombre y admiten con mayor facilidad su

antepaosicion.

Ejemplos: Alas ligeras, hielo helado, blanca nieve.

Nota: Los adjetivos determinativos, a pesar de
tener similitudes con los determinantes, ocupan
una posicion posnominal:

B. Adjetivos explicativos o incidentales. Son adjetivos

gue expresan una cualidad o propiedad que suele aportar

v’ Este librito mio es tan breve. una explicacion o justificaciéon que no restringe la

v ¢La casa esa todavia esta en venta? extensién del nombre, estos aparecen entre comas y

v Ya vino ese amigo tuyo. concuerdan con el nombre.

v Nos enfrentamos a problemas tales que
es dificil encontrar una solucion rapida.

Ejemplos:

v Los cansados bomberos trabajaron toda la noche.

v’ Los estudiantes, aprobados, viajaran a Europa.
C. Adjetivos especificativos. Son adjetivos que expresan

2.1.1 ADJETIVOS CALIFICATIVOS una cualidad o propiedad que no afecta a todos los
Son aquellos que expresan cualidades, propiedades o elementos del sustantivo, es decir, limita y restringe el
estados de los sustantivos a los que acompaian. significado del sustantivo. Ayudan al oyente a identificar la

entidad sefialada y nunca van entre comas.
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Ejemplos: Ejemplos:
v Los bomberos cansados trabajaron toda la noche. v Flores hermosas, carteras nuevas, autos viejos
v Los estudiantes aprobados viajaran a Europa. v Floreros hermosos, bolso nuevo, carreta vieja

Nota: La distinciébn entre adjetivos especificativos vy i
2.2.2 ADJETIVOS DE UNA TERMINACION

explicativos estda estrechamente relacionada con la
Tienen una sola forma para ambos géneros, es decir, no

posicion que ocupa el adjetivo en el grupo nominal: el
. B .y hay flexion de género; pero si de numero.
adjetivo especificativo suele aparecer en posicion
: L . v Noticia confiable, estudiante inteligente
posnominal y el explicativo, en la prenominal, aunque
. : v Noticias confiables, estudiantes inteligentes
existen excepciones. (RAE, 2010) g

2.1.2 ADJETIVOS RELACIONALES 2.2.3 ADJETIVOS INVARIABLES
Son aquellos que sefialan el @mbito o el dominio al que No presentan flexién de género ni de nimero.
corresponde el sustantivo al que modifica. Se suele Ejemplos: pomada antiarrugas, dosis gratis

caracterizar con la férmula "perteneciente a” o “relativo a".

4 ti 4 Amhi ncordancia:
Contestan a las preguntas ¢,de qué tipo? o ¢a que ambito Concordancig

*Cuando el adjetivo acompafia a dos 0 mas nombres a
pertenece?

! ] 3 il A . la vez, va siempre en plural.
Ejemplos: energia eodlica, energia solar, energia

Ry Ejemplos: La encuesta y el cuestionario son utiles para
eléctrica.

una investigacion; El investigador y el estadista honestos

2.2 DESDE EL PUNTO DE VISTA FLEXIVO son esenciales para que una investigacion sea confiable.

2.2.1 ADJETIVOS DE DOS TERMINACIONES *Si acompafia a nombres masculinos y femeninos, el
Presentan formas diferentes (flexiones) para masculino y adjetivo va en masculino.

femenino. Concuerda con el nombre en género y nimero.
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Ejemplo: El profesor y la estudiante son honestos en su

investigacion.

3. GRADOS DEL ADJETIVO CALIFICATIVO

Los adjetivos calificativos expresan cualidades que pueden
darse en mayor o menor grado de significacion, por ello se
distinguen

tradicionalmente a tres grados: positivo,

comparativo y superlativo.

3.1 GRADO POSITIVO

3.2

El adjetivo carece de modificadores de grado y expresa la
cualidad de una forma neutra, es decir, aparece la cualidad
sin modificacién alguna.

Ejemplos: investigacion confiable, aulacOmoda, proceso

honesto.
GRADO COMPARATIVO

El adjetivo expresa la comparacion de cualidades entre dos
elementos, es decir, compara dos 0 mas cosas, animales
0 personas entre si. El grado comparativo presenta tres

modalidades:

SHE)

A.Comparativo de superioridad:

v Daniel es mas honesto que David.
B. Comparativo de inferioridad:

v Daniel es menos honesto que David.
C.Comparativo de igualdad:

v" Daniel es tan honesto como David.
GRADO SUPERLATIVO

El adjetivo expresa la cualidad en su grado maximo. El

grado superlativo presenta dos modalidades:

. Superlativo absoluto, expresan un grado muy alto de la

cualidad, sin establecer comparacion.
a. Perifrastico. Se forma afiadiendo adverbios de
cantidad.

Ejemplos: bastante estudioso, muy util

b. Por derivacion. Se forma afiadiendo:

—prefijos intensivos: archi-, hiper-, mega-, extra-, re-,
requete- o super-.

Ejemplos: Archisabido, hiperactivo

—sufijos intensivos -isimo(a), -érrimo(a).

Ejemplos: acérrimo, paupérrimo, libérrimo
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Precisiones: La RAE sefiala que el adjetivo “fuerte” puede

Ejemplos:

presentar dos superlativos: fortisimo considerado culto y v" Daniel es el méas honesto de todos.

fuertisimo considerado popular o conversacional. Dobletes v" Oscar es el menos colaborador del equipo.

similares son ciertisimo o certisimo, recientisimo o *El segundo término se puede omitir cuando es consabido:

recentisimo, nuevisimo 0 novisimo, buenisimo o “el mas tranquilo”.

bonisimo, etc. * Comparativos y superlativos irregulares

Son formas propias para expresar el grado comparativo

Eligen -érrimo(a), los adjetivos que tienen -re o -ro en su . , y
(no acepta la anteposicion de adverbios mas o menos —

dltima silaba: celebérrimo (de célebre), libérrimo (de _ . .
Eso es mejor que esto) y el superlativo. Son adjetivos

libre), misérrimo (de misero), acéerrimo (de acre), I i . ¥
heredados del latin que incluyen en si mismos el valor

salubérrima (de salubre), paupéerrimo (de

comparativo o superlativo.

pobre/pobrisimo), nigérrimo (de negro/ negrisimo),

EoRaima (de aspera/asper|3|ma), integerrimo (de Tabla 16: Adjetivos comparativos y superlativos irregulares
integro/integrisimo), pulquérrimo (de pulcro/pulcrisimo).

Positivo ‘ Comparativo Superlativo

bueno | Mejor optimo
malo Peor pésimo
. Superlativo relativo, compara la cualidad en relacion a un grande | Mayor maximo
grupo, es decir, expresa el grado mayor de alguna cualidad pequefio | Menor minimo
n rsona, animal n relacion al r .
gue posee una persona, animal o cosa en relacion al resto alto superior supremo
de los miembros de un conjunto o grupo. . . —
bajo Inferior infimo
Se expresa con las formulas: “el mas ...de...”, “el menos Nota: fomado de RAE (2010)
..de...”.
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1. DEFINICION
A.CRITERIO SEMANTICO. Los verbos son palabras que
TEMA 17 pueden expresar contenidos |éxicos referidos a accion,

inaccién, pasion, estado, proceso y existencia (dibujar,
EL VE RBO dormir, transformar) en los que se hallan implicados objetos

o individuos o bien conceptos puramente gramaticales (ser,

/ : , \ estar, haber, deber).
Gran parte de los consejos para mejorar el .
estilo de redaccion giran en torno a la Ejemplos:

importancia de los verbos. Pensemos en la

oraciéon como una maquina, y el verbo como Rafaela camina por el parque. — accion

el motor que hace funcionar la maquina. Al v' El publico esta entretenido. — estado
|gua! que fas maqumas,_la_ls oraclones pueden v' Los nifios crecen saludables. — proceso
funcionar de manera eficiente o ineficiente, y _ _
el uso del verbo preciso es una forma de v" Aqui yace el problema. — inaccion
Qacer que funcionen de manera efectiva. / B. CRITERIO MORFOLOGICO. Palabra variable que presenta
morfemas flexivos de numero, persona, tiempo, modo y
Fig. 43: Personas realizando actividades aspecto, establecidos a través de la desinencia verbal

anadida a la raiz o lexema verbal.

k. Tabla 17: Raiz y desinencias del verbo
r al )
ﬁ RAIZ DESINENCIAS

(radical, lexema o (morfemas flexivos)
base |éxica)

(] ﬁﬂii

Expresa el Establecen nociones de
significado persona, aspecto, tiempo,
modo y numero.

progres— —abamos
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C. CRITERIO SINTACTICO: Funciona como nucleo del 2.1 EL INFINITIVO
predicado NP. - | del . .
Ejemplos: orma no personal del verbo que funciona como

sustantivo o como parte de la perifrasis verbal. Sus

v" Yo soy tu padre.
NP terminaciones son —ar, —er, -ir.

v' ¢Has visto el atardecer?

NP Formas:
D.CRITERIO LEXICOLOGICO: Palabra o categoria Como sustantivo Parte de la perifrasis verbal
gramatical de inventario abierto, porque su vocabulario Barrer as salikllE El volvi6 a buscar su dinero.
va en aumento continuamente. Nos pusimos a bailar.

Haber salido fue bueno.
Ejemplos: Chateo, clonan, googleamos, tuitearé, i ,
K"P 1°% Nucleo del sujeto o del Es parte del NP

yapéame. J
grupo nominal

2. FORMAS NO PERSONALES DEL VERBO
(NO CONJUGADAS O VERBOIDES)

Los verboides proceden de la estructura verbal, pero no

2.2 EL PARTICIPIO

Forma no personal del verbo que funciona como adjetivo o

funcionan como verbos propiamente, estos asumen funciones .
como parte del tiempo compuesto.

de sustantivo, adjetivo y adverbio.

Formas:
Am —ar = Infinitivo — sustantivo
Como adjetivo Parte del tiempo
Am — ado = Participio — adjetivo compuesto
Am — ando = Gerundio — adverbio Agua bendita Ella ha hecho su tarea.

Fue construida por
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Problema resuelto ellos. B. Participio pasivo irregular, termina en “~to”, “—so0”,

“~cho”, “—jo”, “~vo

. Ejemplos:
Completa o modifica al Parte del NP Jemp

. Texto escrito, libroimpreso, dia fijo, hombre salvo,
sustantivo
libro roto, trabajo hecho.

Clases:
2.3 EL GERUNDIO
2.2.1 EL PARTICIPIO ACTIVO. Sefiala al que realiza la
accilin. Sks telminaemvemean "Ritd” “iente’ b l-ene" Forma no personal del verbo que funciona como adverbio
0 como parte de la perifrasis verbal.
Ejemplos:
Sus terminaciones son —ando, —iendo, —yendo.
Mujer oyente /saliente/ obediente/ postulante/ visitante/

cantante Formas:
F@ e g < Como adverbio Parte de la perifrasis verbal
Nota: También pueden Ellos salieron gritando. Ellos estaban gritando.
funcionar como H;ttr)ile?ndo salido, lucho por su Ando pensando en ella.
sustantivos. El cantante, P :

L la oyente. | Completa o modifica al verbo, Parte del NP
al adjetivo u otro adverbio.

2.2.2EL PARTICIPIO PASIVO
A. Participio pasivo regular, termina en
“~ado(a/s)’, “~ido(a/s)”

Ejemplos: Auto vendido, hija amada, libro traducido
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Observaciones:

2.3.1 USOS CORRECTOS DEL GERUNDIO

2.3.1.1 El gerundio de simultaneidad. La accion del

gerundio coincide con la accion del verbo

principal.

v Baila moviendo las manos.

v Cocina escuchando musica.

‘que’ + el verbo conjugado.
Lo correcto: Los nifilos que estudian, aprueban.
Detuvieron el vehiculo transportando cocaina

[incorrecto]

Lo correcto: Detuvieron el vehiculo
gue transportaba cocaina.

Encontré una cartera conteniendo ddélares. —

2.3.1.2 El [incorrecto]

coincidencia porque la accion indicada por el

gerundio de anterioridad. No hay

Lo correcto: Encontré una cartera que contenia

gerundio es inmediatamente anterior a la del dolares.

verbo principal. Se exceptua los gerundios ardiendo e hirviendo

v Dejando de leer, lavé su automovil que funcionan como adjetivos y no como adverbios.

v" Caminando, llegaron al pueblito. Agua hirviendo

2.3.2 USOS INCORRECTOS DEL GERUNDIO
2.3.2.1 El
sustantivo. Al

Lefia ardiendo
adverbio (gerundio) no modifica al
tratarse de un galicismo,
sustituye a una subordinada adjetiva o un
adjetivo especificativo.

v Los

[incorrecto]

nifos  estudiando,  aprueban.

Lo recomendable es sustituir el gerundio por _ o
2.3.2.2 El gerundio de posterioridad. No es correcto
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gue el gerundio exprese una accion posterior a

la del verbo principal.

v' Los obreros presentaron sus reclamos,
retirandose después. [incorrecto]
Lo correcto: Los obreros presentaron sus
reclamos y se retiraron después.

v' El delincuente escap6, siendo capturado
horas después. [incorrecto]
Lo correcto: El delincuente escap6 y fue

capturado horas después.

3. CLASIFICACION DEL VERBO
3.1 CRITERIO SEMANTICO - SINTACTICO

Tabla 18: Clasificacion de los verbos segun el criterio sintactico y semantico

Ser, estar, yacer, parecer, permanecer

VERBOS PREDICATIVOS

Transitivos

Intransitivos

Pronominales

*Reflejos
*Reciprocos
eCuasirreflejos

No pronominales

3.1.1 LOS VERBOS COPULATIVOS. Provienen de cépula

que significa ‘atadura, ligamiento’.

Son verbos de escaso

contenido Iéxico que unen un sujeto con un atributo”
(RAE, 2010).
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Son verbos copulativos ser, estar, parecer, permanecer,

yacer... (Caceres, 2012)

Los verbos copulativos actian como nucleo del

predicado nominal.

Ejemplos:
S P
( 1 \ I z 1
Mabel, tu nombre es poesia.
NP Atrib.
S P

|

r | )
Tus cabellos parecen agitados girasoles.

NP Atrib.

3.1.2 VERBOS PREDICATIVOS. Son aquellos que por si solos
pueden formar el predicado, debido a que conservan de
manera integra su valor semantico. Actian como nucleo
del predicado verbal.

Ejemplos:

S P
A 1
[ | \

Los estudiantes han desarrollado la practica.
NP

S P

| i
f | \
Las vicufas tienen una delicada lana.

NP

Fig. :44 Vicufas en la Reserva Nacional de Aguada Blanca

3.1.2.1 Clases de verbos predicativos por la presencia o
no de objeto directo

A. Verbos transitivos. Verbos cuyo significado se completa

con la presencia del objeto o complemento directo.
Ejemplos:

v' El Perl posee amplia riqueza natural.

¢, Qué es lo que posee?

“amplia riqgueza natural” es el objeto directo, pues recibe la

accion del verbo de forma directa.
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v’ Abraz6 a su madre con mucho amor. 3.1.2.2 Clases de verbos predicativos por la presencia o

¢A quién abraz6? no de formas pronominales

“a su madre” es el objeto directo, pues recibe la accion del ~ A. Verbos pronominales. Verbos que se construyen o
verbo de forma directa. conjugan obligatoriamente con un pronombre atono (me,

Fig. 45: Nifia abraza a su mama. te, se, nos, 0s) como complemento.

Los verbos pronominales se clasifican en:

a. Verbos reflexivos o reflejos. La accién verbal se

refleja o recae sobre el mismo sujeto que la realiza.

Son pronombres reflexivos me, te, se, nos, os. Para

verificar estos verbos se emplean los reforzadores “a
B. Verbos intransitivos. Verbos que carecen de objeto o

1k,

mimismo”, “ati mismo”y “a si mismo”.
complemento directo, pero pueden presentar otros

. . Ejemplos:
complementos etc. Son intransitivos los verbos como
crecer, vivir, saltar, etc. Arturo ya se afeita. (A si mismo)
Ejemplos: Yo me peino. (A mi mismo)
v El gato crecié en un nuevo hogar. — CCL b. Verbos reciprocos. La accion es compartida o

realizada reciprocamente por dos o mas elementos
v" El médico del pueblo viaja los lunes a la ciudad. del sujeto.
— CCT - CCL
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Son pronombres reciprocos nos, 0s, se. Para
verificar estos verbos se emplean los reforzadores

“‘mutuamente” o “reciprocamente”’.

Fig. 46: Cristiano Ronaldo y Lionel Messi

Ejemplos:

v Los futbolistas se saludaron.
(Mutuamente)
c. Verbos cuasirreflejos. Generalmente indican afecto,
sentimiento, animo, movimiento o entrada a un

estado.

Aparentan ser reflejos o reciprocos, pero no lo son
porque la accion del verbo no se refleja sobre el

mismo sujeto ni es compartida mutuamente.

Son pronombres cuasirreflejos me, te, se, nos, os.

Estas formas pronominales no funcionan como OD ni

LENGUAIJE

Ol, sino como signos cuasirreflejos.

Ejemplos:

v Se acerca la noche.

v La television se enciende con ese boton.

WA

<

por

Los verbos reflexivos y
reciprocos son
considerados transitivos

directo; caso contrario
ocurre con el

NOTA

\.\.C\j

presentar objeto

cuasirreflejo  que es
L denominado intransitivo. }

B. VERBOS NO PRONOMINALES. Verbos que no

necesitan de pronombres atonos para su conjugacion.

Aunque pueden presentar enclitico o proclitico, estos se

omiten con facilidad por ser opcionales.

Ejemplos:

v Ella me regal0 la tarjeta.

v Ella regal6 la tarjeta.
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v Nos dijo que fuéramos al circo. Ejemplos:

Dijo que fuéramos al circo. v Los artistas dibujaron ese bello paisaje.

2.2 CRITERIO MORFOSINTACTICO v Yo dibujo empleando lapiz carboncillo.

v Carlos lo dibujaria, pero no tiene tiempo.
Tabla 19: Clasificacién de verbos segun el criterio morfosintactico

— El lexema dibuj- se mantiene en la conjugacion

- Fig. 47: Conjugacion del verbo dibujar en el modo indicativo
Verbos regulares Verbos irregulares
2
POR LA PRESENCIA DE SUJETO yo dibujo yo he dibujado
tu dibujas ta has dibujado
Personales Impersonales &l dibuja él ha dibujado
nosotros dibujamos nosotros hemos dibujado
i 7 vosotros dibujais

vosotros habéis dibujado

ellos dibujan ellos han dibujado

VERBOS AUXILIARES

N/

3.1.2.2 Verbos irregulares. Al conjugarse se altera total o

PERIFRASIS VERBALES parcialmente la raiz, el modelo de las desinencias o
ambas partes al mismo tiempo.
) Ejemplos:
3.1.2 POR SU CONJUGACION
v El estudiante acerto6 en las cinco preguntas.
3.1.2.1 Verbos regulares. No alteran su raiz al ser
. . . . . v' Siempre acierto en las preguntas de Lenguaje.
conjugados y mantienen las mismas desinencias

de su respectivo verbo modelo. Se toman como

modelo las formas verbales amar, temer y partir.
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3.2.2 POR LA PRESENCIA DE SUJETO
3.2.2.1 Verbos personales. Presentan sujeto (expreso o

tacito), son verbos que permiten identificar al sujeto

Fig. 48: Conjugacion del verbo ACERTAR en modo indicativo, tiempo que realiza la accion.
presente.
presente
yo acierio .
. _ Ejemplos:
tu acierias

v" Marcelay su prima viajaron a Trujillo. — sujeto expreso

el ella, usted acieria

nosotros, nosotras acertamos (Marcela y su prima)

vosotros, vosotras acertais v Viajaré a Loreto. — sujeto tacito (yo)
ellos, ellas, ustedes aciertan
N\ ™ N N N\ 3.2.2.2 Verbos impersonales. Carecen de sujeto (expreso o
r h e e \. \ tacito) porque no son atribuibles a persona o ser
NOTA alguno; son terciopersonales (se presentan solo en
No se conS|d,er_an verbos irregulares I_as tercera persona singular).
variantes ortograficas que obedecen a ciertas
reglas de aplicacion s!stemayca en la lengua, Ejemplos:
como en los pares hice ~ hizo (en lugar de
*hize); sigo ~ sigue; dirigimos ~ dirijamos; toco - .
1 ) 1 /
toque (en lugar de *toce). Garu6 bastante en las zonas altas.
L v" Hubo un incendio en el mercado.

v' Hace bastante frio en estas épocas.

3.3 VERBOS AUXILIARES

Se emplean para formar el verbo compuesto y la voz
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pasiva. Son respectivamente “haber y ser”.

3.3.1 HABER. Ayuda a expresar el significado de un verbo
principal en los tiempos compuestos. Como verbo auxiliar

carece de significado.
haber + participio pasivo (-ado, —ido, —to, —so0,
—cho) = Tiempo compuesto
Ejemplos:

v El artista ya ha subido al escenario
v' Tl habias prometido venir a la fiesta.

3.3.2 SER. Ayuda a expresar el significado de un verbo

principal en la voz pasiva.

Ser + participio pasivo (—ado, —ido, —to, —sa, —cho)=

Conjugacion de la voz pasiva
Ejemplos:

v' La casa sera construida pronto.

v' Los peatones también seran multados.

3.4 PERIFRASIS VERBAL

Las perifrasis verbales son secuencias linglisticas que

se forman por la union de un verbo auxiliar + nexo+ forma

no personal de un verbo.

Estructura de la perifrasis verbal

VERBO AUXILIAR NEXO
(conjugado)

INFINITIVO,
GERUNDIO O
PARTICIPIO

(opcional)

Tengo Que ingresar

Caracteristicas

e Semanticamente. La fusion de “verbo auxiliar +
nexo+ forma no personal del verbo” sirve para

expresar un solo concepto verbal.

e Sintacticamente. Las perifrasis o frases verbales

constituyen una unidad de funcion, por ello

desempenian el oficio de un nucleo del predicado.

Ejemplos:

jHaz de ingresar este afno!
Yatiene que estar la comida.
Voy a ser un gran profesional.
Maria rompi6 a llorar a mares.

Estamos resolviendo los problemas.

AN N N N NN

Te sigo amando, amada mia.
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4. FLEXIONES VERBALES 4.1.2 SEGUNDA PERSONA. Verbos que mantienen

Permiten  expresar gramaticalmente, mediante la concordancia con los pronombres td, usted, ustedes y

conjugacion, las informaciones de numero, persona, VOSOtros.

tiempo, modo y aspecto. Ejemplo:

v/ Cantaste como un angel en el concurso.

. » 4.1.3 TERCERA PERSONA. Verbos que mantienen

concordancia con los pronombres: El, ella, ellos, ellas.
Ejemplo: .
4.1 PERSONA
: . b . 1 ! v Llegaron a la clase muy apresurados.
Indica si la accion verbal es realizada o recibida por la 9 o3P
persona que habla (1.2 persona), por la persona a quien se

habla (2.2 persona) o por la persona de quien se habla (3.2 4.2 NUMERO
persona). Indica si la accion verbal es realizada o recibida por un

_ solo sujeto (niumero singular) o por méas de uno (nimero
4.1.1 PRIMERA PERSONA. Verbos que mantienen

concordancia con los pronombres yo y nosotros. PIgg
j Ejemplos:
Ejemplo:
v He subrayado la idea principal. v Estudié bastante para este examen. — nimero
singular

v Devolvimos el libro a la biblioteca. — nUmero

plural
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4.3 TIEMPO

Indica el momento o época en que se realiza la accién
verbal. Los tiempos fundamentales o absolutos son

presente, pretérito (pasado) y futuro.

Desde el punto de vista estructural, existen tiempos
simples y compuestos.

Ejemplos:

v' Canté [tiempo simple].

v" He cantado [tiempo compuesto].

Tabla 20: Tiempos verbales

Pretérito Presente futuro

Por la
evolucion/

por la
forma

Amaré
Amo

Amaba Amaria
Habré
compuesto He amado No existe amado
P Habia amado Habria
amado
4.4 MODO
Revela la actitud del hablante ante la informaciéon

suministrada, es decir, su punto de vista sobre el
contenido de lo que se presenta o se describe. Esta

actitud puede ser:

4.4.1INDICATIVO. Presenta un hecho como real y objetivo. El
hablante percibe los hechos como seguros o reales en un
tiempo. Se aprecia en los tres tiempos: pasado, presente

y futuro.
Ejemplo:

v Elincendio ocasion6 pérdidas al pueblo.

v' Marcela deslumbrara a su publico.

4.4.2 SUBJUNTIVO. Expresa subjetividad del hablante, es
decir, deseo o conceptos hipotéticos. Generalmente

depende de otro hecho sefalado en modo indicativo.

El hablante hace referencia a situaciones que no estan
ocurriendo y que puede que no sucedan, pero expresa

el deseo o la esperanza de que si ocurran.

Ejemplos:
v jOjala encuentre el libro que busco!
v Tal vez asista a tu fiesta.

v Espero que hayan regresado a Arequipa.
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4.4.3 IMPERATIVO. Expresa orden, peticion, consejo, pedido  4.5.2 IMPERFECTIVO. Expresa accion verbal inconclusa o

o prohibicién (del hablante hacia el oyente). en ejecucion (no implica el final de la accion).

Las Unicas formas imperativas propiamente dichas son las Tienen aspecto imperfecto los tiempos simples (menos

referentes a la segunda persona en tiempo presente. el pretérito indefinido o perfecto simple del indicativo).

Ejemplos: Ejemplos:

v Tu dirige/Vos dirigid.

v Usted salga de este lugar.

v Lavaba los autos.

v  Escribia versos sociales

v Ustedes resuelvan los ejercicios. v Anita, mirame cuando te hablo.

4.5 ASPECTO v Este afio subiré a las montaas.
Sefiala si la accion verbal estda concluida (aspecto

perfectivo) o inconclusa (aspecto imperfectivo).

45.1 PERFECTIVO. Expresa accion verbal finalizada.
Tienen aspecto perfecto todas las formas compuestas y
también la forma simple del pretérito indefinido o

perfecto del modo indicativo.
Ejemplos:

v Perteneci6 a la generacion del 50.
v' ¢Habras leido el libro?

v Ustedes han llegado tarde.

v' Anunciaron su llegada.
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TEMA 18 1.DEFINICION

A. CRITERIO SEMANTICO. Clase de palabra cuyos elementos

EL ADVERBIO invariables estan dotados en su mayoria de un significado

léxico que expresa circunstancias de lugar, tiempo, modo,

/EI término implica que la funcién principal de\ cantidad, duda, entre otros; por ejemplo, alegremente,
los adverbios es actuar como modificadores o lentamente. Sin embargo, algunos solo expresan su
complementos de un verbo o frase verbal. Un

adverbio usado de esta manera puede dar significado al relacionarse con verbos, adjetivos u otros

informacion acerca del modo, lugar, tiempo, adverbios; por ejemplo, no, ya, aqui, entonces.

certeza, u otras circunstancias de la actividad

expresada por el verbo o frase verbal. B. CRITERIO MORFOLOGICO. Palabra invariable, carece de
\ / flexiones; sin embargo, algunos admiten morfemas de

sufijacion derivativos (poquito) o de grado (poquisimo).
Fig. 49: Atleta peruana Luz Mery Rojas quien corre velozmente

Ejemplos:

“Ayer, nunca, poco” — carecen de género y numero

Incorrecto Correcto

Ella es media buena. Ella es medio buena.

Los nifios mejores calificados. Los nifios mejor calificados.

C. CRITERIO SINTACTICO. Funciona en la oracién como

circunstancial, también como atributos y predicativos

WOMEN'S 10,000M - FinaL
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Postulara_mafana. Llegé muy rapido. también de inventario abierto (adverbios por sufijacion:
C. C. tiempo. C. C. modo cibernéticamente, tiernamente y locuciones adverbiales: a

Los adverbios pueden modificar a diversas categorias, calzon quitado, con las manos en la masa).

principalmente al verbo (Camina lentamente), al adjetivo 2 ¢ ASES DE ADVERBIOS
(muy simpético) formando asi frases adjetivas o a otro

_ _ y 2.1. ADVERBIOS POR SU ESTRUCTURA
adverbio (bastante cerca, muy despacio), pero también a

una Oracién Completa (Probab|emente’ Subirén |aS 2.1.1 ADVERBIOS SIMPLES FormadOS pOf una SOIa pa|abl’a

temperaturas) o a un sintagma nominal (Solo sus (una raiz).
hermanos lo acompafaran). Ejemplos:
Ejemplos: Aqui, alla, lejos, mal, mucho, poco
v'  Laatleta corri6 velozmente en la competencia. 2.1.2 ADVERBIOS POR SUFIJACION. Se forman tomando
verbo Adv .-> C Modo como base al adjetivo calificativo y algunos relacionales
v' Trabaja bastante lejos. mas el sufijo “~mente”.

Adv.  Adv. ->C Lugar
v' Estan muy contentos.
Adv.  Ad).-> Atributo (Frase adjetiva)

*En adjetivos de dos terminaciones se afade °“-

mente” al femenino.

Ejemplos:
v' La profesora lo escribié muy contenta.
Adv. ... Adji-> Alegremente, décilmente, sinceramente, limpiamente,

Predicativo (Frase adjetiva) matrimonialmente

D. CRITERIO LEXICOLOGICO. Palabra o categoria gramatical 2.1.3 LOCUCIONES ADVERBIALES

de inventario cerrado o limitado (adverbios simples: si, no) y
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Son expresiones fijas, constituidas por varias palabras, v Grupos nominales — "Una barbaridad", "una

gue equivalen a un adverbio. eternidad", "acto seguido”.

: Fig. 50: Locuciones Adverbiales (RAE)
Ejemplos

Locuciones adverbiales

A rajatabla, sin asco, a golpes, a quemarropa, a pierna DAUTAS
. B EJEMPLOS DE LOCUCIONES
suelta, a mano alzada, de memoria, tal vez, por las SINTACTICAS
buenas, por las malas, por la mafiana, a manos llenas, «prep. + sust. abocajarro, a gusto, de dia, de reojo, en secreto, sin
. . . sing.» duda
de arriba abajo, a sabiendas, de alguna manera
agatas, a saltos, a
N i - 3 «prep. + sust. pl» | atrozos. a pedazos, a cachos )
v Gritd a voz en cuello. — equivale a “fuertemente”. tientas
Aprobo a duras penas. — equivale a “con dificultad”. Elptr;%‘D- +sust. ex aequo, in memoriam, in situ
R p at.)»
v Lo resolvib en un dos por tres. — equivale a
— «prep. + grupo alafuerza, al azar, a agrito pelado, | de una vez,
rap idamente”. nominal» primera vista a salto de mata | de un trago
v' Se comportaba a carta cabal.— equivale a «prep. +
ai adiario, en serio aclegas, 3 0scUras
“intachablemente”. adj fpart»
., 1 ’ . wprep. t.
v" Todo sali6 a las mil maravillas. — equivale a Z'_ep AT targa alo grande
adj»
‘perfectamente”. -
correlacion de de un momento a otro, de ahora en adelante, de vez en
De buenas a primeras nos boto. — equivale a preps. cuando
“r épld amente”. . una barbaridad,
grupos nominales horrores, montones | acto seguido
., . . . . . “nidad
La formacion de locuciones adverbiales sigue principalmente e
esquemas
|aS pautas: i mds tarde o mds temprano, ni mas ni menos
coordinados

v' Preposicion + sustantivo [0 adjetivo, 0 grupo nominal]

— "A tientas".
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2.2 ADVERBIOS POR SU SIGNIFICADO

Tabla 21: Clases de adverbios

CLASE

de lugar

ADVERBIOS

Abajo, adelante, adentro, adonde, aca, ahi, alla, alli,
alrededor, aqui, arriba, atras, cerca, debajo, delante, detras,
dentro, donde, encima, enfrente, entre, fuera, lejos, sobre.

de tiempo Antes, ahora, después, luego, primero, entonces, ayer, hoy,
mafiana, siempre, nunca, jamas, temprano, pronto, presto,
enseguida, mientras, cuando, cuando
ya, recién todavia, aun, recién, recientemente,
constantemente

de modo Asi, bien, mal, mejor, peor, igual, regular, tal, segun, despacio,
deprisa, aprisa, adrede, como, co6mo
adjetivo. + -mente — fielmente, estupendamente, facilmente

de cantidad |Poco, menos, algo, casi, nada, mas, mucho (muy),

demasiado, bastante, tanto (tan), harto, medio, apenas, todo,
aproximadamente, totalmente, cuan(to), cuan(to)

de afirmacion

Si, también, claro, cierto, exacto, en efecto, efectivamente,
ciertamente, indudablemente, por supuesto, realmente

de negacion |No, tampoco, nunca, jamas, de ningin modo, de ninguna
manera
de duda Quizéa(s), tal vez, acaso, probablemente, posiblemente,

seguramente

de exclusion

Solo (solamente), Unicamente, exclusivamente

de inclusion

Incluso, inclusive, aun, hasta, siquiera, ademas, también

De orden

Primeramente, seguidamente, finalmente, a continuacion,
primordialmente

Nota: Los adverbios cuando, como, donde, a dénde, cuanto pueden
denominarse relativos cuando introducen proposiciones subordinadas
gue denotan lugar, tiempo, modo o cantidad. Ejemplo:

v' Cuando quieras, nos visitas. Visitamos el pueblo donde viven.

Se denominan interrogativos o exclamativos cuando sustituyen a
nombres o adverbios de lugar, cantidad o modo en oraciones
interrogativas o exclamativas directas o indirectas. Ejemplo:

v ¢Cuanto te duele? No sabia adéndeir. jCémo corre!

3. NORMATIVA DEL ADVERBIO

3.1 No confundir DETERMINANTES, PRONOMBRES vy
ADVERBIOS.

Palabras como poco, mucho, bastante... pueden
funcionar como determinantes (adjetivos determinativos),

pronombres o adverbios.

Tabla 22: Cuadro comparativo

Oracion Clase Funcién

v' Traje poco dinero. determinante Acompafia al

sustantivo “dinero”.

v"'Poco es necesario. pronombre = Remplaza al

sustantivo “dinero”.

v/ Camina poco. adverbio Modifica al verbo
v' Fue poco honesto. (camina), al adjetivo
Recibié muy poco. (honesto) o al

adverbio (poco)
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3.2 Los adverbios DELANTE, DETRAS, CERCA, DEBAJO,
ENCIMA, FUERA, DENTRO, ENFRENTE no se emplean 3.3. Los adverbios ADELANTE, ATRAS, ABAJO,
con posesivos como mio, tuyo, suyo, nuestro y vuestro. ADENTRO, AFUERA no admiten complemento; estos

se emplean sobre todo con verbos que indican movimiento.

‘ Incorrecto Correcto Correcto
Estaba delante mio. delante de mi Yo me sentaré adelante de | .Me sentaré adelante.
Se sento detras mio. detras de ti todos.
Esté enfrente vuestro enfrente de vosotros /
Cay0 encima suyo encima de él o ella 3.4 Si los adverbios MEDIO y PURO complementan a
Vive cerca de ti cerca de ti / cerca de Juan adjetivos, entonces funcionan como adverbios; por lo

tanto, son invariables.

*¢ Por qué es incorrecto? Porque un posesivo no puede

Incorrecto Correcto

complementar a un adverbio, pero si a un sustantivo.

Ana es media ambiciosa. Ana es medio ambiciosa.
El adverbio ‘alrededor’ acepta posesivos, por tratarse de la Son medios distraidos. Son medio distraidos.
contraccion ‘al’ y el sustantivo ‘rededor’. Ejemplo: Alrededor i . i
Gritaron de puros miedosos. Gritaron de puro
tuyo. .
miedosos.
e En la locuciéon adverbial “al lado” se admiten los
posesivos, por la presencia del sustantivo ‘lado’. Vino de pura curiosa. Vino de puro curiosa.
Ejemplo:
Al lado tuyo. 3.5 El adverbio RECIEN y RECIENTEMENTE, este ultimo se

apocopa cuando va delante de un adjetivo o participio; caso
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contrario jamas se apocopa.
3.6 Los adverbios MUY, MAS, DEMASIADO, SUMAMENTE,
TOTALMENTE, EXTREMADAMENTE, etc. no deben

intensificar a los adjetivos que ya poseen grado comparativo

(en su estructura) o grado superlativo.

Incorrecto Correcto

Es el mas mejor de los Es el mejor de los

futbolistas. futbolistas.

Eso es mas superior Eso es superior que

que aquello. aquello.

Ella es mas mayor que Ella es mayor que tu.

E Ese nifio es hiperactivo

demasiado hiperactivo.
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TEMA 19 1. DEFINICION
LA PREPOSICIC’)N A. CRITERIO SEMANTICO. Son palabras que carecen de

significado léxico propio, adquieren su significado al

/ ~ o \ relacionar palabras; en ese caso pueden expresar: origen,
El espafiol es una lengua que presenta preposiciones.

Tradicionalmente, se ha afimado que Ilas
preposiciones constituyen una clase cerrada de Ejemplos:
palabras. Por lo tanto, se suele presentar una lista mas

bien limitada de estas. La mayor parte de las _ _ :
preposiciones tradicionalmente consideradas como v' El investigador viajo a Puerto Maldonado. — destino

tales en espafiol provienen de palabras que v/ Entre José y Luis lo compraron. — cooperacion
funcionaban igualmente como adposiciones en latin. . ) ;
\ / B. CRITERIO MORFOLOGICO. Es una categoria gramatical

invariable, no posee accidentes gramaticales.

destino, materia, etc.

v' Soy de Arequipa — origen

Fig. 51: Las preposiciones

Ejemplos:
v/ Panes con mantequilla
bajo con .
i Mte n v/ Pan con mantequilla
coﬂ““a desde duraﬂ“ B ]
de C. CRITERIO SINTACTICO. Funcionan como nexo o enlace.
en entre hacid hs , e, . ..
Sta Ademas, forman el grupo sintactico preposicional cuando
ediante — PoE S , A . - .
m P . €9dn introduce un término (sustantivo, adjetivo, adverbio o sus
" ke vers :
s\ sobre S - (50 equivalentes).

Ejemplo:
v El almacén de llantas cerré esta mariana.

Grupo sintactico preposicional
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D. CRITERIO LEXICOLOGICO. Palabra o categoria La pauta de formacion mas productiva de las

gramatical de inventario cerrado. locuciones preposicionales:

«Preposicion [opcional] + sustantivo + preposicion»

3. ALGUNAS PRECISIONES

2. CLASES DE PREPOSICIONES SEGUN
SU ESTRUCTURA

2.1 PREPOSICION SIMPLE. Formada por una sola 3.1. A Y DE SON LAS PREPOSICIONES MAS USADAS
palabra. A. Funcionan como nexos en las perifrasis verbales.
Ejemplos: A, ante, bajo cabe, con, contra, de, desde, v Yo voy a estudiar en la UNSA.
durante, en, entre, hacia, hasta, mediante, para, por, v’ El acaba de ganar eso.

segun, sin, so, sobre, tras, versus, via.
2.2 LOCUCION PREPOSICIONAL. Expresién formada

por dos o mas palabras que en bloque adquieren el

B. Pueden contraerse con el articulo masculino ‘el’.
v’ Jaime se dirigié al CEPRUNSA. — a + el = al

v Tatiana es la maestra del jugador. — de + el = del

significado funcionamiento ramatical de una )
g y g * Contractos: ‘Al’ y ‘del’ son el resultado de amalgamar
preposicion simple. L .
0 contraer una preposicion y el articulo.

Ejemplos: 3.2 PREPOSICIONES EN DESUSO

v' de acuerdo con — segun Cabe esta en, en su lugar se usa ‘junto a’.

v a causa de — por So ha entrado en desuso, en su lugar se usa ‘bajo’.

v afin de — para 3.3 DURANTE Y MEDIANTE EN SU ORIGEN, eran
v’ por encima de — sobre participios de durar y mediar, uso que se conserva en la
v’ acerca de — sobre expresion Dios mediante.

v' rumbo a — hacia
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En la actualidad, han perdido su posibilidad de concordar 4. SIGNIFICADO DE LAS PREPOSICIONES

(no se dice *durantes dos dias), y se han convertido en L PR . N
La preposicion por si misma no transmite un significado

preposiciones: durante varios dias; mediante su ayuda. e . L, .
especifico; sin embargo, debido a su funcion relacional y el
contexto pueden asumir varios significados.

3.4 HASTA es la preposicion que comunmente significa
. ? ) - Tabla 23: Significado de las preposiciones
limite’, pero debemos diferenciarla de su adverbio Preposicién Significado

Introduce:

e Complemento indirecto

e Complemento directo

e Complemento de destino

o Complemento de direccién u orientacion

o Complemento de finalidad

e Complemento de modo o manera

e Complemento de tiempo o término
Indica localizacién: “delante de”, “en presencia de”, “en vista
de”, “respecto de”
Expresa lugar inferior:

e En sentido fisico

¢ En sentido figurado (subordinacién o sometimiento)
Equivale a “cerca de” o “junto a@”

homdénimo que significa ‘incluso’.
v Ellas no pudieron ir hasta la playa— preposicion
(limite)

v’ Hasta Rafael cree que es verdad. — adverbio

(incluso)

3.5 VERSUS es una preposicién latina que ha entrado en

el espafol a través del inglés. Segun el contexto,

Introduce complementos de:
e Adicion o afiadido
e Compaiiia
e Condicion al relacionarse con “que”
e Instrumento
e Modo o manera
e Simultaneidad (coocurrencia)
CONTRA Enfrentamiento u oposicién
e Ubicacioén (enfrente de)
e Destino o término (impacto)
e “A cambio de”
e Hacia” (denota movimiento)
*Es incorrecto usar “con” en lugar de “contra” cuando se refiere a
golpe o impacto.
Introduce complementos que indican
e Origen o procedencia espacial

equivale a ‘contra’ o a ‘frente a’, que se consideran
preferibles.

v' Esta noche jugara Peru versus Argentina.

3.6 VIA como preposicion introduce ‘el lugar por el que se
pasa’ (Viajaron a Francia via Espafia) o también ‘medio’

(Se transmitira via satélite).
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¢ Poseedor
¢ El todo del que procede una parte
e Propiedad caracteristica de algo
e Contenido o medida
o Materia
e Proposito o destino de algo
e Tema
e Tiempo
DESDE Punto de partida: De una trayectoria (lugar) 0 de una situacion o

Motivo a favor de lo que se actla:
Cantidad de venta o compra:

Lo que se busca o se persigue:
“Conforme a”

“En funcioén de”, “dependiendo de”
Privacion o falta de algo

Negacion ante infinitivo

“Bajo”, “debajo de”

tiempo e Lugar superior: en sentido fisico o figurado
DURANTE Denota simultaneidad en el tiempo * Asur:\to 0 tema.de algo .
e  Caracter aproximado de un cémputo
=\ Ubicacion espacial o temporal o “Detras de” (situado a continuacion de otra cosa)

Tempo que se tarda en alcanzar algo o “Después de”, “a continuacion de” (tiempo)

Lapso de tiempo (a lo largo de) e ‘“Fuera de esto”, “ademas”.

Aguello en que se ocupa o sobresale VERSUS e “Contra” o “frente a”

Medio de transporte 1 3 TR »

Término de movimiento o procéso VIA . Luga_r po_r.el que se pasa:( pasando por”, “haciendo escala en”)
e Medio utilizado

Lugar de algo:
en medio de dos 0 mas cosas
al interior de algin conjunto

al interior por ciertas materias 5 R ECO M E N DAC | O N ES

Cooperacion mdltiple

Suma, al combinarse a distancia con “y” 51 DEQUEISMO Y QUEISMO

Direccién u orientacion:

Ubicacion espacial aproximada (cerca de)

Ubicacion temporal aproximada

Limite de un proceso, espacio 0 situacion preposiciones 0 la ausencia de estas; con_ ello, la

Limite de una situacion, tiempo

*Si “hasta” equivale a “incluso” no es preposicion, sino presencia del dequeismo y queismo_

adverbio: Hasta yo fui. ) . .

MEDIANTE “Por medio de”, “con”, “con ayuda de” - DeqUEismO: Uso Innecesario e incorrecto de |a
PARA Destino o direccion (lugar o tiempo): preposicion “de” delante de la conjuncién completiva

Beneficiario:

Objetivo o finalidad: “que”_

Orientacion académica:
Utilidad v Creo de que estas equivocada. Dequeismo

Trayecto o via (lugar):
Circulaba por la carretera. 2 .
Ubicacién aproximada: v' Creo que estas equwocada. Uso correcto
Tiempo aproximado:
Medio por el que se remite o transmite:

Se recomienda evitar el uso inapropiado de ciertas

SOCIALES



LENGUAIJE

- Queismo: Prescindir incorrectamente de la preposicion
“de” delante de la conjuncion completiva “que”.

v' Mario esta seguro que Silvia vendra. Queismo

v' Mario esta seguro de que Silvia vendra. Uso

correcto

|
Pauta para identificar el queismo y dequeismo:

Convierte la expresién que hace dudar en interrogacion,
si para hacer la pregunta se necesita preposicion “de” es
porque la oracion debe llevarla; pero si no se necesita,
entonces la oracion no debe llevarla.

Pregunta Pregunta

(Qué creo? ¢De qué esta seguro Mario?

lSSEPRUNSA
[na) Nuevalmagen
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Dado a su estado

Dado su estado

Reposicidon a

Reposicion de

De acuerdo a

De acuerdo con

Desprecio a

Desprecio por

Avién a reacciéon

Avion de reaccion

Olla a presion

Olla de presién

Maquina a vapor

Maquina de vapor

Molino a viento

Molino de viento

Motor a explosion

Motor de explosion

Juguete a cuerda

Juguete de cuerda

Estufa a querosene

Estufa de querosene

A la mayor brevedad

Con la mayor brevedad

Cien Kilbmetros a la hora

Cien kilbmetros por hora

A nivel de

En el nivel de

Problema a enfrentar

Problema por enfrentar

Ejercicio a resolver

Ejercicio por resolver

Cuentas a cobrar

Cuentas por cobrar

Creo que estas equivocada Esta seguro de que Silvia vendra.

5.2 USO CORRECTO E
PREPOSICIONES

Usos incorrectos Usos correctos

En base a basandonos en, con base
en, con apoyo en

sobre la base de

Saco de lanilla

Ingresé en la universidad
En memoria de

INCORRECTO DE LAS

Bajo la base de

Saco a lanilla

Ingreso a la universidad
En memoria a

Bajo este punto de vista

Desde este punto de vista

Bajo el auspicio de

Con el auspicio de

Con o sin muebles

Con muebles o sin ellos

Habitacién con o sin bafo

Habitacién con bafio o sin
él

José con Elena se casaron

José y Elena se casaron

Discrepo con tu opinién

Discrepo de tu opinién

Disiento con tu parecer

Disiento de tu parecer

Se ocupa de

Se ocupa en

Media de caballeros

Media para caballeros

Puente de peatones

Puente para peatones

De consiguiente

Por consiguiente

Sentarse en la mesa

Sentarse a la mesa
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Sali en direccién a Sali con direccion a

Viajar en la noche Viajar por/durante la
noche

Esculturas en cobre Esculturas de cobre

Tiene aficion por los toros Tiene aficion a los toros

Me despido por siempre Me despido para siempre

Espera por usted Espera a usted

Reloj pulsera Reloj de pulsera

Vino oporto Vino de oporto

Muebles estilo francés Muebles de estilo francés

Color sangre Color de sangre

Falta sobre el adversario Falta hacia/contra el
adversario .

Hacer algo de urgencia Hacer algo con urgencia

Cinco sobre veinte Cinco de veinte

Ser adicto de algo Ser adicto a algo
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TEMA 20 1. DEFINICION

A. CRITERIO SEMANTICO. No tienen un significado léxico

LA CONJ UNC|ON por si mismas, adquieren su significado al relacionar a

otras palabras; en ese contexto pueden expresar: union,

opcidn, oposicion, consecuencia, distribucion, etc.

4 )
Las conjunciones son una parte invariable de la Ejemplos:
oracion, por lo general, no llevan acento y se definen v Bailay canta. — unién Baila o canta. — opcién
como palabras o conjunto de palabras que se utilizan ! : : :
para unir dos 0 mas elementos de una oracién o dos o B. CRITERIO MORFOLOGICO. Palabra invariable porque
mas oraciones. no admite variaciones de género ni de numero.
\ S/ Ejemplos:

Fig. 52: Las conjunciones v' Sin embargo, o sea, y — Invariables, no se

mgggf;’ggue modifican o flexionan.
C. CRITERIO SINTACTICO. Funciona como nexo o enlace,

()

=

g . . &
8U§ permite relacionar palabras, frases o proposiciones.

C ua nd @ p e rO Como nexo coordinante enlaza o relaciona elementos de
()]

igual valor sintactico, como nexo subordinante enlaza

[0))
) .
po rq u e E Sl COmO elementos de diferente valor sintactico.
O - donde Ejemplos:

v’ Escribir y leer — Relaciona palabras

v Los trabajadores honestos vy las jovenes —
Relaciona frases.
v Dilo todo y refuta poco. — Relaciona
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2.2 CONJUNCIONES POR EL TIPO DE CONEXION
ENTRE LOS SEGMENTOS QUE RELACIONAN

proposiciones
v/ Jaime trabaja o limpia la casa. — Relacién por
2.2.1 CONJUNCIONES COORDINANTES. Enlazan

mismo valor

coordinacion.

v’ Si cantas, ven a verme. — Relacion por palabras, frases o proposiciones del
subordinacion
D. CRITERIO LEXICOLOGICO. Palabra o -categoria

gramatical de inventario cerrado, es decir, no admite la

sintactico, es decir, de igual tipo o funcién. Cada elemento
gue une la conjuncion es independiente en cuanto a su
significado.

incorporacion de nuevas conjunciones. Ejemplos:

2. CLASES DE CONJUNCIONES

v/ Café y pan; venderas leche o compraras café.

Tabla 24: Inventario de conjunciones coordinantes

2.1 CONJUNCIONES POR SU CONSTRUCCION

y, €, ni, que Indican uniébn, suma o
a) Conjuncién simple. Formada por una sola palabra. adicion :
] o,u Indican opcidn o alternativa
Ejemplo: pero, mas, sino,Indican oposicion,
*aunque [pero] contrariedad
v Necesito un pantalén nuevo, pero no me pagaron. fin_embargo, no
obstante
A ya.... ya, Indican compartir,
b) Locucién conjuntiva. Expresion de dos 0 mas palabras bien... bien, ora.. |distribucion
1 N S ora, sea... sea
que en blogue equivale al significado de una conjuncion es decir, esto es, Aclaran, precisan o explican
simple. 0 sea, mejor dicho|lo expresado previamente.
Ejemplo: * No hay conjunciones explicativas simples, para expresar esta

v Viajaré a Europa; sin embargo, no conoceré Paris.

relacion se usan locuciones conjuntivas explicativas como “es decir”,

“eso es”.
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2.2.2 CONJUNCIONES SUBORDINANTES. Enlazan

proposiciones de diferente valor sintactico, es decir, hay

una relacion de jerarquia en donde una de las partes es

principal y la otra es subordinada.

El elemento que introduce la conjuncion depende

semantica y sintacticamente de la proposicion principal.

Ejemplos:

v" No fue al cine porque estuvo mal.

v El examen fue tan dificil que nadie lo aprobé.

Tabla 25: Inventario de conjunciones subordinantes

Completivas que, si
Condicionales si, como,
con tal que

Causales porque, como,
pues, puesto que,
ya que,

Concesivas aunque, si bien, a
pesar de que, por
mas que

Consecutivas que

(antecedido de
cuantificador— tan, tanto,
tal)

*[lativas luego, conque,
pues, por lo tanto,
€en consecuencia

Comparativas gue, como
mas...que

Encabezan proposiciones
subordinadas sustantivas

Plantean condicién

Indican causa, motivo,
razon real o supuesta

Indican aceptacion de
algo pese a contradiccion

Indica consecuencia de lo
previamente cuantificado

Indican consecuencia de
lo expresado previamente

Relacionan elementos de
una comparaciéon

S PRUNSA
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menos... que
igual... que
tal/tanto...como
Temporales mientras, luego Indican tiempo
que, en cambio, en
cuanto
Finales que Expresan finalidad
para que, objetivo
a que,
a fin de que
4 Algunos gramaticos consideran las filativas” como conjunciones de

tipo coordinadas; pero algunos otros como subordinadas. Frente a ello, se
ha consensuado en considerar “las ilativas” como parte de las conjunciones
subordinadas tal como lo estipula la RAE, tanto en el Diccionario de la
lengua espafiola, edicion 2022 como en su Manual de Gramatica Basica
de la Lengua Espafiola, edicion 2012 (pag. 170).

u
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TEMA 21 1. DEFINICION

Segun Céceres (2012), “es la parte de la gramatica que

LA SINTAXIS estudia las relaciones que contraen las palabras en la

oracién y las funciones que desempefian en su estructura”.

. . , L La sintaxis se encarga de analizar la oracion, describir el
La sintaxis estudia la combinacion de palabras y

estructuras mediante las que se expresan los orden sistematico de las palabras y exponer las reglas que
significados de una lengua en el habla, asi como la

c rigen sus combinaciones a fin de ordenarlas
relacion que se da entre todas ellas.

jerarquicamente.

2. NOCIONES BASICAS

Fig. 53: Andlisis sintactico

2.1 SINTAGMA. Es la palabra o conjunto de palabras que se

articula en torno a un nucleo y que puede ejercer alguna

La docente nombrada enviaré diplomas a colegas bastante lejos. funcién sintactica dentro de la oraciéon. El nicleo del
det.  sust. adj. V. sust.  prep. sust. adv. adv.
| | | \' sintagma determina su tipo.
S. ADJ. p )
" S.P. Ejemplo:
S.N. P
| SV S. ADV. Y _ o : :
; El estudiante preuniversitario —Sintagma nominal
SUJETO PREDICADO )
. 2.2 ORACION. Es la estructura gramatical que posee sentido
ORACION completo y autonomia sintactica.
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* Sentido completo porque puede manifestar actitudes
basicas del hombre frente a la realidad: afirma, niega,

interroga, manda...

* Autonomia sintactica o independencia en su
construccion porque puede aislarse de otras unidades

lingliisticas y se delimita con el punto.

La oracion es un enunciado formado normalmente por la

unién de un sujeto y un predicado.
Ejemplo:

v Maria Vargas estudié en la UNSA.
Sujeto Predicado

2.3 PROPOSICION. Es

significativa que carece de autonomia sintactica, ya que se

una estructura gramatical

encuentra conectada a otra mediante nexo coordinado o
subordinado. Esta unidad sintactica es la que forma parte

de la oracién compuesta.
Ejemplos:

v' El nifio travieso rompio el jarrén por eso su

mama lo castigo.

Presenta dos unidades sintacticas dependientes:

e Proposicion 1: el nifio travieso rompio el jarron

e Proposicion 2: su mama lo castigd

v Esas canciones gue todos entonan son mis

favoritas.

Presenta dos unidades sintacticas dependientes:

e Proposicion 1: esas canciones son mis favoritas

e Proposicion 2: que todos entonan

3. CLASIFICACION DE LA ORACION

3.1 ORACIONES POR LA ACTITUD O INTENCION DEL
HABLANTE

3.1.1 ENUNCIATIVAS O DECLARATIVAS. Transmiten
informacion objetiva de forma afirmativa o negativa.

Predomina la funcién representativa.
Ejemplos:

v' El gato se comi6 al raton.
v El auto no es nuevo.
3.1.2 INTERROGATIVAS. Permiten hacer preguntas y

obtener informacion (respuesta).
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Ejemplos: e Interrogativa parcial o pronominal. Necesita como

v ;Cuél es tu nombre? respuesta algun tipo especifico de informacion.

. . . Ejemplo:

v ¢ Por qué te fuiste de la fiesta? Jjemp
v' ¢ Cual es la cotizacién del délar para hoy? — Se

A.Clases segun su forma de expresion cotiza en 3.80 soles.

e Interrogativa directa. La pregunta presenta la 3.1.3 EXCLAMATIVAS. Expresan emociones, sentimientos o

entonacion caracteristica, por lo que se marca con signos estados de animo; se marcan entre signos de exclamacion
de interrogacion. para dar mayor énfasis a la expresion.
Ejemplo:

En estas oraciones predomina la funcion emotiva o

v' ¢ Quieres café? expresiva.

e Interrogativa indirecta. La pregunta esta disimulada o Y ¢
Ejemplos:

atenuada, por eso no esta entre signos de interrogacion.

Ejemplo: v" iQué bonita casa!

v iVaya tragedia!

% : ]
Me estaba preguntando si deseas café. AL Clases segiin si forma

B. Clases seglin su respuesta

e Exclamativa analitica. Presenta forma oracional.

e Interrogativa total o cerrada. Exige como respuesta . .
Ejemplos:

una afirmacion o negacion.

Ejemplo: v" iQué felicidad me das!

v" iNo quiero eso!
v" ¢ Usted padece alguna enfermedad crénica? — Si/

No.
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e Exclamativa sintética. Se expresa de forma abreviada

o reducida a través de interjecciones, vocativos o frases
exclamativas.

Ejemplos:

v’ jFantastico!

v iMaria!

v’ iDios mio!
Observaciéon: Los signos de admiracion (j!) no son
exclusivos de las oraciones exclamativas, también pueden
ser utilizados en las oraciones desiderativas Yy

exhortativas.

v iQuisiera verte! jVen aqui, Juan!

3.1.4 EXHORTATIVAS O IMPERATIVAS. Expresan mandato,
exhortacion, ruego, suplica o prohibicién. Predomina en
ellas la funcién apelativa (el hablante intenta influir en el
oyente para que actie de una forma determinada). El
sujeto de este tipo de oracidn corresponde a la segunda

persona gramatical.

Ejemplos:
v" iNo vayas!

v’ jPor favor, trabaja sin distraerte!

3.1.5 DESIDERATIVAS U OPTATIVAS. Expresan deseo,

anhelo o un suefio del emisor (en ocasiones se usan
entre signos de exclamacién). Se caracterizan por el uso

del verbo en modo subjuntivo.

Ejemplos:
v' jOjala ingrese a la universidad!
v' Quisiera ingresar a la universidad.

Pueden ir introducidas por las siguientes férmulas
habituales:

Tabla 26: Estructura de formas subjuntivas

Ojala + subjuntivo
Si + subjuntivo

Ojala hayas aprobado |
iSi tuviera mas tiempo!

Quien/que +| Quien pudiera cantar
subjuntivo

V. de deseo (gustar, Me gustaria cantar
querer, desear) +

infinitivo

3.1.6 DUBITATIVAS O DE PROBABILIDAD. Expresan

incertidumbre o posibilidad de algo. Se caracterizan por
el uso de adverbios de duda: acaso, quiza...

Ejemplos:
v' Tal vez vaya a tu fiesta

v' Quiza viaje a Lima.
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3.2 ORACIONES POR LA CANTIDAD DE VERBOS
3.2.1 ORACION SIMPLE. Presenta un verbo conjugado y esta

constituida por sujeto y predicado.

Ejemplos:

v Las chicas de la secundaria quieren ir al concierto.
Sujeto Predicado

v [nosotros] Marfana comenzaremos con la
cosecha,
S. tacito

Predicado

v' Papé, nosotros mafiana comenzaremos con la cosecha,
vocativo Predicado

*El vocativo es una unidad extraoracional, no es parte del
sujeto ni del predicado.

3.2.2 ORACION COMPUESTA O COMPLEJA. Presenta mas
de un verbo conjugado y esta constituida por dos o0 mas

proposiciones (subordinada o coordinada).

Ejemplo:

v Las chicas de la secundaria quieren ir al
concierto, pero sus mamas no las van a dejar.

Proposicién 1 nexo Proposicion 2

3.3 ORACIONES SEGUN SU ESTRUCTURA
3.3.1 ORACION UNIMEMBRE. Constituye una estructura

indivisible porque no se puede distinguir tanto al sujeto y

al predicado.
Tipos de oracion unimembre.

A. Interjecciones. Palabras invariables que forman

enunciados exclamativos, que manifiestan

impresiones, sentimientos o peticiones.

e Interjeccion propia. No ejerce otra funcion gramatical
y presenta un cuerpo fonético habitualmente simple.
Ejemplos: jBah! iOh! jAy!

e Interjeccién impropia. Se crea a partir de formas
nominales, adjetivales, verbales o adverbiales.
Ejemplos: jAuxilio!

iBravo!  jAdelante!

B. Formulas de cortesia. Expresiones que utilizamos a
diario para saludar, despedirnos o ser correctos con
los demas.

Ejemplos: jBuenas noches!

jHola!  jAdiés!

C. Verbos impersonales. Verbos que se refieren a

fendbmenos naturales o cuando “ser, estar, hacer,
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haber” se refieren a tiempo cronoldgico, atmosférico o v’ Las secretarias acataran la huelga.

cuando “haber” designa la existencia de algo. Estos Sujeto Predicado

presentan solo predicado.

Ejemplos: En las oraciones bimembres el sujeto puede estar tacito:
v' Granizo en Imata. v Acataran la huelga desde mafiana.

Sujeto tacito: ellas
v Llueve en verano. [Suj ]

3.3.2 ORACION BIMEMBRE. Estructura en la que se puede

distinguir al sujeto y al predicado.

TEMA 22
EL SUJETO DE LA ORACION

l

|
4 - . . ) complementos
Identificar el sujeto y comprenderlo contribuye a ’

la coherencia del texto. La concordancia que debe I Pl
haber entre el verbo de la oracién y el sujeto es de m “ “
suma importancia para la correccion gramatical.

o /

Fig. 54: Elementos del sujeto 1 DEF”\”C'ON DE SUJ ETO

Parte de la oracidon que designa al ser, cosa 0 concepto que

realiza la accion, proceso o padece el estado del verbo.
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Funcion sintactica desempefiada por un sintagma nominal que 2.  CLASES O TIPOS DE SUJETO

concuerda en numero y persona con el verbo (DLE, 2023). 21 POR LA PRESENCIA O AUSENCIA DEL
El sujeto puede ser desempefiado por: SUJETO
» El sustantivo: Jesus es mi sobrino. = SUJETO EXPRESO O EXPLICITO. El sujeto esta
= El pronombre: El es mi sobrino. presente en la oracion.
: ' . . S
= El grupo nominal: El joven de verde es mi sobrino. ——r—

_ v' Mi hermana compra fruta. — Sujeto expreso
= Un elemento sustantivado: Querer es poder.

Lo barato sale caro. = SUJETO TACITO O IMPLICITO. El sujeto no esta
El ayer ya no existe. presente en la oracién porque esta sobrentendido.

v Iremos a la fiesta. —Sujeto tacito (nosotros)
1.1 RECONOCIMIENTO DEL SUJETO
» SUJETO CERO. Carece de sujeto porque el verbo es
impersonal, el cual expresa fenomeno natural, tiempo
v" Me gusta mucho el adobo. cronoldgico, atmosférico o la existencia de algo (haber).

v" Mariano Melgar escribi6 la fabula Los gatos.

a) Ubica el verbo de la oracién — escribié / gusta v Llueve a cantaros. —Sujeto cero

) / V. impersonal
b) Verbo y sujeto concuerdan en nimero y persona.

— escribié (3.8 / Mariano Melgar (3.2) v' Hay mucho trafico. —Sujeto cero
— gusta (3.%) / el adobo (3.%) v. impersonal
c) Formula la pregunta 2.2 POR LA VOZ EN QUE SE ENCUENTRA LA
Preg ORACION
* Para seres: ¢Quién(es) + verbo?
¢Quien escribio la fabula Los gatos? M. Melgar = SUJETO ACTIVO O AGENTE. El sujeto realiza o
* Para cosas: ¢, Qué + verbo? ejecuta la accion verbal.

¢, Qué me gusta? El adobo
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_® S
: + El nifio pated la pelota de fatbol.
i Verbo
T
= SUJETO PASIVO O PACIENTE. El sujeto recibe o
sufre la accion verbal.

o) 3 £ N Mo
(ST pelota de fatbol'fue pateada por el nifio. &
Verbo iz

L3

®
2.3 POR LA CANTIDAD DE NUCLEOS

= SUJETO SIMPLE. El sujeto posee un solo nucleo.

S

v' Elislam es una religion monoteista.
NS

= SUJETO COMPUESTO. El sujeto posee dos 0 mas

nucleos.

S

= - 3 , AJ .. -
v Elislam y el judaismo son religiones monoteistas.
NS NS

24 POR LA PRESENCIA O NO DE
COMPLEMENTOS O MODIFICADORES

= INCOMPLEJO. El sujeto solo presenta NS.

V @
S 1% ¢
v Havier'me saludé amablemente.
NS

= COMPLEJO. El sujeto ademas de NS también presenta

complementos o modificadores (uno o0 mas).

S
AL
v ’E_I esqueleto del adulto tiene doscientos seis huesos.
MD NS MI

3. ESTRUCTURA DEL SUJETO

3.1 NUCLEO DEL SUJETO (NS)

Elemento central del sujeto que esta constituido por el
sustantivo, pronombre o palabra sustantivada.

S

v' El auto tiene aros de aleacion.
NS

S
v Eso tiene aros de aleacion.
NS
3.2 MODIFICADOR DIRECTO (MD)
Elemento que determina o modifica directa e

inmediatamente el significado del NS.
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3.3

3.4

Esta funcion es desempefiada por los determinantes y el
adjetivo.

S

(4 A LI .,
v El auto verde tiene aros de aleacion.
MD NS MD

MODIFICADOR INDIRECTO (MI)

Modifica indirectamente al NS.

Esta encabezado por una preposicion (a, ante, bajo,
cabe, con, contra, de, desde, en, entre, hasta, hacia, por,
para, sin, sobre, segun, so, tras), por una contraccion (al,
del) o por el comparativo "como".

S

v 'El auto de mi tia tiene aros de aleacion.
MD NS  MI

2

7~ 2 IR .z
v Ese auto asi como el de mi tia tiene aros de aleacion.

MD NS Ml

APOSICION (AP)
Es el sustantivo o un grupo nominal que sigue
inmediatamente a otro elemento de la misma clase, por

lo tanto, permite repetir el significado del NS (aposicion

explicativa) o lo aclara y distingue (aposicion

especificativa).

2

v fArequipa, la ciudad blanca, se fund6 en 1540.
AP expl.

S

v La sefiora Rosita Vento canta misica arequipefa.
AP esp.
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TEMA 23

EL PREDICADO DE LA
ORACION

El predicado afade detalles importantes sobre la
accion o estado del sujeto, es esencial para entender lo
gue se comunica en una oracion y le da coherencia al
texto.

Fig. 55: Elementos del predicado

1. DEFINICION DE PREDICADO

Parte de la oracién que informa de la accion, proceso o estado

del sujeto; expresa lo que se dice del sujeto.

Grupo de palabras organizado alrededor de un verbo que
funciona como su nucleo.

P

P

v José Maria Arguedas‘escribié Todas las sangres.

P
v ‘Me gusta mucho' la comida peruana.

1.1 RECONOCIMIENTO DEL PREDICADO

a) Ubica el verbo conjugado de la oracion.
— escribid
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— gusta
b) Formula la pregunta: ¢Qué se dice del sujeto?

¢, Qué se dice de José Maria Arguedas?
— Escribié Todas las sangres.

¢, Qué se dice de la comida peruana?
— Me gusta mucho.

2. CLASES DE PREDICADO

2.1 EL PREDICADO NOMINAL
Tiene como nucleo un verbo copulativo que se
caracteriza por no tener significado pleno, para completarlo
se acompaifia obligatoriamente del atributo (sustantivo o

adjetivo).

Los verbos copulativos mas comunes son ser, estar,

parecer.

2.1.1 PREDICADO NOMINAL CON NUCLEO VERBAL
COPULATIVO

yd

v Ciro Alegriafru_e representante del indigenism(;.

P

A

v' Mi padre‘es el mejor carpintero.

2.1.2 PREDICADO NOMINAL CON NUCLEO
SUSTANTIVO O ADJETIVO

Porque el verbo copulativo se encuentra tacito u
omitido.

P
v Mi padre, el mejor carpintero. — (es)

P

A

v’ La comida peruana; sabrosisima. — (es/estd)

2.2 EL PREDICADO VERBAL

Tiene como nucleo un verbo predicativo o no

copulativo, el cual indica la accion realizada por el sujeto.

P

A

v' Mi padre camina en el parque.

P
v Tu perro |ladrg.

3. ESTRUCTURA DEL PREDICADO

3.1 NUCLEO DEL PREDICADO (NP)

Es la palabra méas importante del predicado, cumple esta
funcion el verbo (simple, compuesto o perifrasis verbal).
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p

A

.~ f. . . A
v Los nifios tienen veinte dientes.
NP > verbo simple

P

A

o~ r .
v Los nifios han presentado caries.
NP » verbo compuesto

3.2 OBJETO DIRECTO (OD)P

Expresa al ser u objeto que recibe de manera inmediata
la accion del verbo transitivo.

N\

Esta estrechamente ligado a los pronombres acusativos:
la, lo, las, los.

Algunas veces puede estar encabezado con la
preposicion "a” cuando refiere a seres.

P
v Ciro Alegria Bazan escribié La serpiente de oro.
oD
P P
. — 3 a3
v' Mariano Melgar amé a Silvia.  Mariano M. la am@.
oD oD

3.2.1 RECONOCIMIENTO DEL OD

v’ Los adultos pueden tener treinta y dos dientes.
NP (perifrasis verbal)

= Aplicar la pregunta: ¢Qué es lo que +V + S?

— La serpiente de oro

= Cuando el OD se refiere a seres, puede estar

encabezado por preposicion “a@”, en ese caso acepta

la pregunta: ¢Aquién +V + S?
P P
— —
— a Silvia. — Mariano Melgar @ amo.

*Para cerciorarte remplazalo por pronombres la(s),
lo(s).

= Al pasar a voz pasiva, el OD se convierte en sujeto
pasivo.

$ e
v 'Yo degusté 1a comida tipica. (voz activa)
oD
S . ) 2

v La comida tipica fue degustada por mi. (voz pasiva)
Sujeto pasivo

= El OD se puede reemplazar por pronombres la(s),
lo(s); me, te, se, nos, 0S.

P
——r—

v Yo la degusté. (la comida tipica)
oD
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P

v’ Ella se arregl6.
oD

(a si misma)

El OD puede aparecer duplicado con los pronombres
la(s), lo(s) junto al sustantivo o grupo nominal al que
se refiere.

P

v Yo'lo observé a tu profesor.
oD oD

3.2.2 PRECISIONES

158

Las oraciones con verbo copulativo (ser, estar,
parecer) no tienen OD, sino ATRIBUTO.

P p

A P%
v Ella‘parece preocupada. — Ella’lo parece.
AT AT

Los verbos de estado 'tener' y 'haber' con OD no
permiten la transformacion a voz pasiva, para
demostrar que el sustantivo cumple tal funcion
sintactica se debe sustituir por los pronombres la(s),
lo(s).

P P
v ‘Hay problemas. — Los hay.
oD oD

3.3

3.3.1

P P
I—_I [—_\
v Tengo frio. — Lo tengo.
oD oD

OBJETO INDIRECTO (Ol)

Expresa al ser o entidad beneficiada, perjudicada o

afectada por la accién del verbo.

[{Peei)

Siempre esta encabezado con la preposicion “a”.

Esta funcion la desempefia un sintagma preposicional

encabezado con “a” o un pronombre dativo le(s).

P P
v EllaTegalé una flor a su mama. Ellale regal6 una flor.
ol Ol
RECONOCIMIENTO DEL Ol
= Aplicar la pregunta: ¢A quién (es) + V + OD?
P P
t—_,\ [1 ,* \
— asu mama. — Ella le regal6 una flor.
4

*Para cerciorarte remplazalo por el pronombre le(s).

= El Ol refiere al ser o ente afectado por la accion
verbal.

= El Ol puede aparecer duplicado con pronombres
dativos le(s), se junto al sustantivo al que se refiere.
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£ N P
v Yo'le diré la verdad a tu profesor. v Elldfegala una flor a su madre’  (voz activa)
Ol Ol o]
- Si el Ol va antepuesto, la duplicacion es obligatoria.
S+, B
v' A sus alumnos, el docente les explica algebra. v 'Una flor'es regalada por ella a su madre. (voz pasiva)
AG o]

obligatoria

- Si el Ol se pospone, es optativa en unos casos y
obligatoria en otros.

v El docente les explica algebra a sus alumnos.
optativa Ol
B R

= EIOI se puede reemplazar por pronombres le(s), me,
te, se, nos, 0s.

v/ Matematica no |les gusta a esos alumnos.

Helle T - v Ella ensefia inglés a su hijo. — Ella le ensefia inglés.
ol ol

- La duplicacion es necesaria cuando el Ol es un

Tabla 27: Cémo diferenciar un OD de un Ol cuando estan

pronombre ténico.
encabezados con la preposiciéon “a”.

v' Me entreg6 el paquete a mi. — Correcto b
ol pron. ténico A J¢
v Ellaama a su madre! v Ella'canta a su madre"
v' Entregb el paquete a mi. — Incorrecto 0D Ol
. Si “a su madre” se puede | Si “a su madre” se puede
reemplazar por la(s), lo(s); | reemplazar por le(s);
entonces es OD. entonces es Ol.

3.3.2 PRECISIONES
= El Ol no se puede convertir en sujeto pasivo porque
es invariable, es decir, permanece en el predicado

tanto en voz activa como en pasiva.
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El OD al trasladarlo a voz | El Ol mantiene su funcion
pasiva se convierte en sujeto | tanto en voz activa como en

pasivo. VOz pasiva.

Voz activa Voz activa

v Ella ama a su madre. v Ella canta a su madre.
oD Ol

Voz pasiva Voz pasiva

v/ Su madre es amada por ella.| v Una balada es cantada
Sujeto pasivo por ella a su madre.
Ol

3.4 COMPLEMENTO CIRCUNSTANCIAL (C)

Expresa la manera, tiempo, lugar y demas circunstancias

en las que se realiza la accién verbal.

El circunstancial se forma mediante un adverbio, una
locucién adverbial, un grupo preposicional y algunas muy

pocas veces por un grupo nominal.

= Adverbio: Ella resuelve ecuaciones rapido.

» Locucion adverbial: Ella las resuelve en un
santiamén.

= Grupo preposicional: Ella las resuelve a su modo.

» Grupo nominal: Ella resuelve ecuaciones los lunes.

3.4.1 TIPOS DE COMPLEMENTO CIRCUNSTANCIAL

a) C. delugar. Indica el sitio 0 espacio donde se realiza la
accion.

Responde a la pregunta ¢donde + V?

P

v El'entrena en el estadio.
CL

b) C. de tiempo. Expresa el momento en el que se lleva a
cabo la accion.

Responde a la pregunta ¢,cuando + V?

P
v El'entrena de lunes a viernes.
cT
iy
v El éntrena a las seis de la mafiana.
CT

c) C. de cantidad. Emplea exclusivamente adverbios que
denoten cantidad o medida (poco, mucho, bastante...).

Responde a la pregunta ¢,cuanto + V?

P

v El'entrena mucho.
CC
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P

P,

v El politicorhablé demasiado sobre su vida.
ccC

Precision: Los numerales (determinantes o pronombres)
no forman circunstanciales de cantidad.
En la expresion: compré cinco sillas, el numeral cinco se

refiere al sustantivo sillas y juntos forman el OD.

d) C. de modo. Denota la manera cémo se realiza la
accion.

Emplea adverbios de modo (asi, bien, despacio, mejor,
rapido, lentamente...), locuciones adverbiales (a
ciegas, de memoria...) y grupos preposicionales (con
bastante prudencia).

Responde a las preguntas ¢como + V?, ¢de qué
modo/manera + V?

P

_AL
v’ El'recitaba con emocion.
CM

P

—

v El Esperaba su turno pacientemente.
CM

e) C. de instrumento. Aluden al objeto con el cual se
realiza la accion.

Responde a la pregunta ¢con qué + V?

P
v El'entrena con pesas.
Cl

f) C. de compafia. Sefiala con quién(es) se realiza la
accion.

Responde a la interrogante ¢con quién(es) + V?
P

e

-, . A}
v El entrena con sus amigos.
CcC

g) C. de tema. Expresa el asunto, argumento o tema
sobre el que trata el verbo (leer, hablar, escribir,
conversar, pensar).

Responde a la pregunta ¢sobre qué + V?

P

v El'conversé sobre su entrenamiento.
CT

h) C. de causa. Revela la raz6n o motivo por el que se
realiza la accion.

Responde a la pregunta ¢,por qué + V?

P

P
r )

v" Ellos lo felicitaron por su perseverancia.
CcC
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i) C. de finalidad. Expresa el objetivo o propdésito que se

persigue con el cumplimiento de la accion verbal.

Responde a la pregunta ¢ para qué + V?

P

A
[ 4 h )

v" Nosotros fuimos para alentarte.
CF

j) C. de beneficiario o de destinatario. Expresion que
denota al ser o persona que recibe el provecho o
beneficio de la accion verbal, la cual esta introducida con

las preposiciones para o por (RAE, 2012).

P

P,

v Yo vendi dos zapatillas a lvan para su hijo.
CB

B

r A ]

v' El lo hizo por sus hijos.
CB

Precision: El Ol y el circunstancial de beneficiario suelen

confundirse porque ambos comparten la capacidad de

designar la persona a la que se destina algo.

= ;,Como diferenciarlos?

Tabla 28: Diferencias entre Ol y el CB
Circunstancial de

Objeto indirecto (Ol) beneficiario/destinatario (CB)

P P
v'Yolcompré flores ami madre! | v'Yo’compré flores para mi madre'
ol CB
- Responde a la pregunta: - Responde a la pregunta:

¢a quién + verbo? ¢para quién + verbo?

- Siempre va introducido con |- Introducido con la preposicion
la preposicion a (afectado). para (beneficiario).

- Se remplaza o reduplica con |- No se remplaza o reduplica con
pronombre dativo (le) porque | pronombre dativo (le) porque
denota al mismo referente. no denota al mismo referente.

v' Yo compré flores a mi madre. |v"Yo compré flores para mi madre.
(=le) (#le)

Ambos complementos son distintos, esto se avala
con la coexistencia del Ol como del CB en una misma
oracion.

P
v 'Yo'le compré flores para mi madre.
ol CB
8
v EIIosrlg llevaron al cura una carta para el alcalde.
[o) (o) CB

k) C. de duda. Expresa incertidumbre mediante adverbios
de duda.

P

P

r_ . , )
v Quiza ganemos el campeonato.

CD
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P

P

r PR
v ¢Acaso, esperas un aplauso mio?
CD

3.5 COMPLEMENTO AGENTE (AG)

Sefiala desde el predicado al ser que realiza la accion
verbal, debido a que el sujeto es pasivo. Funcion
sintictica que aparece Unicamente en voz pasiva.

Se le reconoce con la pregunta: ¢Por quién + V +
sujeto?

Generalmente va encabezado con la preposicion "por” y
algunas veces con “de” para designar enfermedad o

virus.
Bd
v’ El edificio fue construido por el ingeniero civil.
AG
P
v’ El fue contagiado de COVID-19:

AG

Observacion:

No confundir el complemento agente con el
circunstancial de causa porque ambos en voz pasiva
pueden estar encabezados con preposicion “por”.

P P

El fue premiado por eficiente. Eso‘fue preparado por él.
cc AG

3.6

3.6.1

3.6.2

3.7

COMPLEMENTO PREDICATIVO (PVO)

Funcidn sintactica que expresa cualidad o propiedad.

Cumple esta funcion el adjetivo que acompafia

exclusivamente al verbo no copulativo o predicativo.
Responde a la pregunta ¢como + V?

Es un modificador BIVALENTE porque expresa la
cualidad o estado del verbo y del sujeto, o bien del verbo
y del OD.

Modifica al verbo y al sujeto.

v El entrena concentrado.
NS V

Modifica al verbo y al objeto directo.

v" El encontré sucia toda la ropa deportiva.
y PVO

COMPLEMENTO ATRIBUTO (ATR)

Funcién sintactica que expresa cualidad o propiedad del
sujeto.
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Cumple esta funcion el adjetivo o sustantivo que
acompafa exclusivamente al verbo copulativo (ser,

estar, parecer, yacer, soler, permanecer).

El atributo se puede conmutar por el pronombre “LO”.

p P p
v Eles atleta.  El'es un excelente atleta.  El'lo es.
AT AT AT
P P i
v El'parece enojado’ El parece muy enojado. Ello parece.
AT AT AT

Observaciones:

= La sefiora esta alegre.

“Alegre” es atributo, porque es un adjetivo que acompafia al
verbo copulativo (estar) y se puede conmutar por LO.

= La sefiora trabaja alegre.

“‘Alegre” es predicativo porque es un adjetivo que acompana
al verbo no copulativo.

Responde a la pregunta ¢ Cémo + V? TE MA 24
— ¢,Como trabaja la sefiora? “Alegre” (adjetivo).

= La sefiora trabaja alegremente. ORAC I 0 N CO M PU ESTA

“‘Alegremente” es circunstancial de modo porque es un
adverbio que acompania al verbo no copulativo.

Las oraciones compuestas son un tipo de
Responde a la pregunta {Como + V? oracion que tiene mas de un verbo conjugado y
— ¢ Como trabaja la sefiora? “Alegremente” (adverbio). se relaciona con mas de un sujeto.
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1. DEFINICION

Construccion gramatical en la que estan incluidas dos o
mas proposiciones unidas por un nexo coordinante o

subordinante.

2. CLASIFICACION DE LAS ORACIONES
COMPUESTAS

Fig. 56. Clases de /as oraciones por su estructura

simple
(B niiio salid del colegio)

por coordinacion

(Juan Wegi tarde

¥ Maria ya se habia ido)

- - —
por subordinacion

compuesta (fuan prometic

que vendria)

por yuxtaposicion

(Linvia muchso;

decidieron no salir)

2.1 ORACION COMPUESTA YUXTAPUESTA
Las proposiciones estan unidas a través de signos de
puntuacion. No existe la necesidad de afiadir nexos, en su
lugar se utilizan la coma (,), el punto y coma (;) y los dos
puntos (:). Cuando el nexo no es explicito, todas las
coordinadas conjuntivas pueden ser yuxtapuestas.

Ejemplos:

v" Tengo mucho frio, cerremos las ventanas.

Pron. 1 nx Pron.2

v" Fui a casa de Mariana; me habia invitado a salir.

Prop. 1 nx  Prop. 2

v" Lo sabes, lo ignoras.

Prop. 1 nx Prop. 2

2.2 ORACION COMPUESTA COORDINADA

Tiene dos o mas proposiciones del mismo nivel sintactico
y se vinculan por un nexo coordinante o por un proceso de

yuxtaposicion.

2.2.1 CONJUNTIVA
A. COPULATIVA. Indica union, enlace. Sus nexos son: Yy, e,

ni, que.
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Ejemplos: obstante, etc.

Ejemplos:
v' Juana estudia e Inés trabaja.

Prop. 1 X Prop. 2 v" No se arrepintid, sino que continué con la

misma actitud.

v Los nifios saltan que saltan en el parque.

Prop. 1 nx Prop. 2
Prop.1 nx Prop.2

v Iré de paseo, mas tu debes quedarte.

v' Entré en el aula vy los estudiantes dejaron de

Prop. 1 nx Prop. 2
hablar. P P

Prop.1 nx Prop. 2
D. DISTRIBUTIVA. Indica distribucion. Sus nexos son: bien

3 - 3 — bien, ya —ya, ora — ora, sea —sea, fuera-fuera
B. DISYUNTIVA. Sefala opcion, eleccion. Sus nexos son: o,

u. Ejemplos:
Bjemplos: v' Javier ya juega Nintendo, ya juega con el
teléfono.
v' ¢ Quieres helado o prefieres refresco?
NX Prop.1 nx Prop.2

Prop. 1 nxProp. 2
v' Bien estudia temprano, bien trabaja de tarde.

v' Carlos trabaja u Oscar lo hace.

Prop.1 nx Prop2 nx Prop. 1 nx Prop. 2

) L ) E. EXPLICATIVA. La segunda proposicion explica la
C. ADVERSATIVA. Refiere oposicion o contrariedad. Sus

) ) primera. Sus nexos son: es decir, esto es, o sea,
nexos son: mas, pero, empero, sino, sin embargo, no
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a saber, mejor dicho, etc. nominal. Sus nexos son: quien, que, si, los que, las

Ejemplos: que, el que, la que, interrogativos o exclamativos.

A. SUJETIVA. Funciona como sujeto de la oracion.
v" Necesito ayuda, o sea, apdyame por favor.

Ejemplos:
Prop. 1 nx Prop. 2

v' Tengo muchas cosas que hacer, es decir, no v" No me gusta que grites

puedo. Prop. sub. sust. sujetiva
Prop. 1 nx  Prop. 2
v" Me gustan |os gue hablan portugués.
2.3 ORACION COMPUESTA SUBORDINADA Prop. sub. sust. sujetiva
Sus proposiciones no tienen el mismo nivel sintactico B. APOSICION. Repite y amplia el significado del NS, se
porque hay dependencia, es decir, existe una proposicion coloca entre comas.

principal y otra dependiente de ella para expresar

Ejemplos:
completamente su significado.

v' Carla, la gue trabaja en INPE, es muy amable.

Ejemplo:
Prop. sub. sust. apos.

v" Mitia, quien me vio nacer, se encuentra muy

v" Mivuelo, del que te hablé ayer, sera cancelado.

preocupada.
Prop. princ. Prop. sub. Prop. princ.
Prop. sub. sust. apos.

2.3.1 SUSTANTIVA

Realiza la funcion del sustantivo de un sintagma
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C. OBJETO DIRECTO. Se le reconoce mediante la pregunta:

¢, Qué es lo que + verbo principal + sujeto?

Ejemplos:

v Averigua quién cometio el error.
Prop. sub. sust. OD

v' Mi papa dijo que me quiere mucho.
Prop. sub. sust. OD

v" Me pidi6 si podia ir a su casa.
Prop. sub. sust. OD

Observacion:

Las proposiciones introducidas por laconjuncion

“QUE” en funcion de OD o SUJETO se
denominan

proposiciones subordinadas

sustantivas completivas: “Sabras gue aun te
necesito”

La conjuncion “SI”

subordinadas completivas cuando presentan una

introduce proposiciones

interrogacion indirecta: “Quiero saber si estas

D.

2.3.2

OBJETO INDIRECTO. Se le reconoce mediante la
interrogante:

¢A quién + verbo principal + OD?

Ejemplo:

v" Dieron la autorizacion a quienes habian cumplido

el trato.

Prop. sub. sust. Ol

.AGENTE. Aparece unicamente en voz pasiva, este

complemento se introduce con la preposicién por y se lo
reconoce mediante la interrogante: ¢Por quién + verbo
principal + sujeto?

Ejemplo:

v" El libro fue firmado por quien lo escribid.

Prop. sub. sust. ag.

ADJETIVA

alli® Realiza la funcion del adjetivo y se caracteriza por
complementar y depender de un sustantivo
(antecedente). Son sus nexos: que, cual, donde,
168
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cuando, como y pueden ser sustituidos por "el cual", “la

LA 11 LE 1]

cual’, “los cuales”, “las cuales”.

Ejemplos:

v’ El joven gue corria era veloz.
Prop. sub. ad;.
v" Vendieron la casa donde vivio Javier.

Prop. sub. ad,.

A. ESPECIFICATIVA. Aclara al antecedente y lo restringe.

No se escribe entre comas.
Ejemplos:

v' Los chicos que estaban en penitencia se quedaron

€n Su casa.

Prop. sub. adj. esp.

-

v" Lo guardé donde ustedes me pidieron.

Prop. sub. adv. lugar

v' Seré tu amigo hasta donde nos lleve la vida juntos.

Prop. sub. adv. lugar

caracteristica del sustantivo. No hay restriccion. Se
escribe entre comas, y si es suprimida, no altera el sentido
de la oracion.

Ejemplos:

v" Los chicos, gue estaban en penitencia, se quedaron

€n Su casa.

Prop. sub. adj. esp.

v' Lanifa, que destacg, viajo.
Prop. sub. adj. expl.

2.3.3 ADVERBIAL

Las proposiciones subordinadas desempefian la
funcion del adverbio (circunstancial).

A. LUGAR. Sus nexos son donde, en donde, a donde, por

donde, hacia donde, para donde, de donde, hasta donde

Ejemplos:
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v' Trabajé cuanto me permitieron las fuerzas.

B. TIEMPO. Sus nexos son cuando, mientras, apenas, ahora Prop. sub. adv. cantidad

que, antes que, en cuanto, después, tan pronto, como.

Ejemplos: E. CAUSAL. Sus nexos son porque, puesto que, ya que,

v Fui cuando el médico me lo indico.

pues, dado que, por razén de que, en vista de que, como

Prop. sub. adv. tiempo (antes de la oracion principal).

v' Mientras me arreglo, ti puedes esperar afuera. Ejemplos:

Prop. sub. adv. tiempo v/ Estamos estudiando porgue el profesor es muy

C. MODO. Sus nexos son como, segun, conforme, cual. exigente.

Ejemplos: Prop. sub. adv. causa

v' Ingresaré a la universidad, ya que me he

v' Estacioné el auto como _me indicaste.
Prop. sub. adv. modo preparado.

v' Actué seqgin me aconsejé mi abogado. Prop. sub. adv. causa

Prop. sub. adv. Modo I
F. CONDICIONAL. Sus nexos son si, siempre que, a

D. CANTIDAD. Sus nexos son cuanto, ‘tanto/tal como”, mas/ condicién de que, con tal que, en el supuesto de que,

menos/ mayor/ menor... que’. congue, a menos que.

Ejemplos: Ejemplos:

v' Bailé menos de lo gue quise.

) v No te presentes si no tienes todos tus papeles.
Prop. sub. adv. Cantidad P

Prop. sub. adv. Condicional
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G. CONCESIVA. Sus nexos son a pesar de la dificultad se [. ILATIVA. Sus nexos son luego, por tanto, entonces, de
dala accion. Aunque, por mas que, aun cuando, si bien, ahi que, en consecuencia, asi que, por ende, es obvio.
digan lo que digan. Ejemplos:

Ejemplos: v Pint6 un cuadro majestuoso, por ende, fue
v Aunque mi madre no esté de acuerdo, iré. -
felicitado.
Prop. sub. adv. concesiva Prop. sub. adv. ilativa
v' Si bien dejé claro el tema, lo reforzaré con . - ) N
v Vino sin dinero, asi que, no invité los almuerzos.

practicas.
Prop. sub. adv. llativa

Prop. sub. adv. concesiva ] ]
J. FINAL. Sus nexos son para que, con el fin de que, a fin de

H. CONSECUTIVA. Su nexo es “Que” antecedido de que, con la intencion de, con el objeto de que, con vistas a

‘tan(to)’/ “tal’. St
Ejemplos: Ejemplos:
v' Me llamé para que le resolviera el problema.
v' Estamos tan cansados que nos iremos a dormir. Prop. sub. adv. final

Prop. sub. adv. consec.

v/ Se agobiaron tanto_gue no pudieron dormir.

Prop. sub. adv. consec.
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TEMA 25 fuentes: Lucida Sans Unicode o Computer Modern normal

a 10 puntos; Calibri, Arial o Georgia a 11 puntos; o Times

CITAS TEXTUALES New Roman de 12 puntos.

e Se sugiere un interlineado de 1,5 para ahorrar papel, a
La Asociacion Americana de Psicologia (APA,

menos que el texto se dirija a un proceso editorial de
por sus siglas en inglés) comprende la _ .
diagramacion.
relevancia de las citaciones y en su estandar

de elaboracion y presentacion de trabajos Es importante que el texto tenga una sangria de 1,27 cm,
académicos plantea la manera para realizarlas. la cual debes usar en todo el documento menos en los
- _ / titulos, el resumen, las citaciones en bloque y los titulos de

Fig. 57: Terminologia académica fas tAblas y figuras

Fig. 58: Margenes en el formato APA

T S

o S
TS & 5l O sl EIHEEI.I
Intero  Testp e i e
<= irensas F||RNTR uf 2 roRvATO APA
audiqvistiales LENLE ; Egm i
BOcUmEntos rs i l

P
N2 e 5 TE0R Bibliografia woeee B —
{ il | o “ME- B Pl Besarisbin S N | /,
n['[":L |I] angrla, CInco 851 aclos
1. FORMATO APA 254cm - — 254cm
1.1 FUENTE INTERLINEADO Y SANGRIAS

Cuando se utiliza el estilo APA, puedes usar las siguientes
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Sans Unicode o Computer
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0 Times New Roman de 12
puntos.

" Te sugerimos un
interlineado de 1,5 para ahorrar

papel, a menos que el texto se
dirija a un proceso editorial de
diagramacion.

+ Es importante que el
texto tenga una sangria de
1,27 cm, la cual debes usar
en todo el documento menos
en los titulos, el resumen, las
citaciones en bloque y los
titulos de las tablas y figuras.
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Fig. 59: Imagen de fuente, interlineado y sangrias

Fuente, interlineado y sangrias

Lorem ipsum dolor sit amet

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Placerat orci nulla pellen-
tesque dignissim enim. Ultrices dui sapien eget mi proin. Justo nec ultrices dui
sapien. Lectus mauris ultrices eros in. Integer malesuada nunc vel risus commo-
do viverra maecenas accumsan. Integer quis auctor elit sed vulputate mi sit amet

oS, Dictum sit amet justo donec. Nunc sed blandit libero volutpat sed. Massa
massa ultricies mi quis hendrerit dolor magna eget. Dolor sit amet consectetur
adipiscing elit. Nulla facilisi morbi tempus iaculis urna id.

Ornare arcu odio ut sem nulla pharetra diam. Bibendum est ultricies in-
leger quis auctor elit sed vulputate mi. Sit amet nisl purus in mollis. Sed augue
lacus viverra vitae. Sit amet aliquam id diam maecenas ultricies mi eget mauris.
Pellentesque pulvinar pellentesque habitant morbi. Feugiat in ante metus dic-
tum at tempor commodo ullamcorper. Proin sed libero enim sed faucibus turpis.
Adipiscing tristique risus nec feugiat in fermentum. Massa enim nec dui nunc

mattis enim ut tellus elementum. Morbi tristique senectus et netus et malesua-
da. Diam phasellus vestibulum lorem sed risus ultricies tristique nulla. Faucibus
turpis in eu mi bibendum neque egestas congue.

Nota: Imagen tomada de Pontificia Universidad Javeriana

1.2 MARGENES, ALINEACION Y PAGINACION

Cuando se va a presentar un trabajo académico, sin incluir
los trabajos de grado, las margenes seran de 2,54 cm por

cada uno de los lados.

Se debe ubicar los niumeros de las paginas en la esquina
superior derecha y deben aparecer en todas las paginas,

incluso en la portada.

Si se trata de un trabajo de grado, APA recomienda una
margen izquierda de 4 cm para facilitar la encuadernacion

de la version impresa.

Fig. 60: Imagen de margenes, alineacion y paginacion

L L
Debes ubicar los nimeros de las paginas
en la esquina superior derecha y deben

aparecer en todas las paginas, incluso en

la portada.

25

Margenes, alineacion y paginacion

Cuando vas a presentar un trabajo orem ipsum dolor sit amet

académico, sin incluir los trabajos de
grado, las margenes seran de 2,54 cm

or cada uno de los ladas. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod

empor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Placerat orci nulla pellen-
tesque dignissim enim. Ultrices dui sapien eget mi proin. Justo nec ultrices dui
sapien. Lectus mauris ultrices eros in. Integer malesuada nunc vel risus com-
modo_viverra maecenas accumsan. Integer quis auctor elit sed vulputate mi sit |254—cm"
amet mrauris. Dictum sit amet justo donec. Nunc sed blandit libero volutpat sed.

Massa massa ultricies mi quis hendrerit dolor magna eget.

Pulvinar sapien et ligula ullamcorper malesuada proin. Felis eget
velit aliguet sagittis id. Habitasse platea dictumst vestibulum rhoncus est
pellentesque elit. Ultrices vitae auctor eu augue ut lectus arcu bibendurm.
Faucibus et molestie ac feugiat sed lectus vestibulum. Ultrices tincidunt
arcu non sodales neque. Gravida neque convallis a cras semper auctor
Ineque, Egestas egestas fringilla phasellus faucibus scelerisque eleifend.

Si se trata de un trabajo de grado, APA
recomienda una margen izquierda de
4 cm para facilitar la encuadernacion de

enim ut tellus. Nam at lectus urna duis convallis convallis tellus id inter-
dum. In hac habitasse platea dictumst vestibulum rhoncus est pellentes-
que. Sit amet venenatis urna cursus eget. Vehicula ipsum a arcu cyrsus,
vitae congue mauris rhoncus. A

*" Debes considerar que en los trabajos
escritos en |a Pontificia Universidad Javeriana,
Sed augue lacus viverra vitdi s aconseja usar la alineacion justificada para
mi eget mauris. trabajos impresos.

Ornare arcu odio u
cies integer quis auctor elit):

Nota: Imagen tomada de Pontificia Universidad Javeriana
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1.3 JERARQUIA DE TITULOS

En el formato APA existen cinco niveles de titulos.

El nivel 1 representa el titulo principal

El nivel 2 es un subtitulo del primer nivel

El nivel 3 es un subtitulo del segundo nivel

Y asi sucesivamente hasta llegar al nivel 4 y 5.

La cantidad de titulos depende de la longitud y complejidad

del trabajo: utiliza solo la cantidad necesaria.

FORMATO DE LOS TiTULOS

Nivel 1:

Titulo centrado y en negrita

El texto comienza un nuevo parrafo.

Nivel 2:

Titulo alineado a laizquierday en negrita

El texto comienza un nuevo parrafo.

Nivel 3:

Titulo alineado a laizquierda negrita cursiva

El texto comienza un nuevo parrafo.

Nivel 4:

Titulo con sangria, negrita y finalizado con un punto.
El texto comienza en la misma linea y continta un péarrafo
regular.

Nivel 5:

Titulo con sangria en negrita cursiva y finalizado con
un punto.

2. USO DE CITAS

Usar citas consiste en la presentacion textual o resumida
de las ideas expresadas por otros autores y que sirven de
apoyo al trabajo de investigaciobn. Si no se cita
correctamente se puede incurrir en plagio y esto es

sancionado académica y juridicamente.
Son usadas para:

v" Mostrar acuerdo o desacuerdo con las ideas de otros

autores,

v" Recurrir a la autoridad de quien se cita para respaldar

una idea propia,

v Expresar con fidelidad una idea ajena cuando resulta

dificil hacerlo con las propias palabras,

v Exponer fragmentos de las fuentes utilizadas en dicha

investigacion.

La cita debe contener informacion referida al autor, afio
de publicacion y nimero de pagina sin importar su soporte.
Los elementos anteriores pueden colocarse en distinto
orden, dependiendo si lo que se quiere enfatizar es el

contenido, el autor o el afio de publicacion.

174

SOCIALES



LN AN LA
LENGUAIJE |l' e Neeos lavager CEPRUNSA | FASE - 2025

Las citas textuales se realizan de acuerdo a normas al final de una oracioén, justo antes del punto.

4. TIPOS DE CITAS

estandarizadas, la mas comuin es la norma. Esta norma

emplea el sistema autor-fecha que por su facilidad de
implementacién es utiizada por la mayoria en Dentro del sistema de citacién, existen dos modos para

comunidades cientificas y académicas a nivel mundial. citar autores dentro de los escritos: las citas textuales y las

citas parafraseadas.

3. ESTILE o ChiA N O 4.1 CITA DIRECTA O TEXTUAL

Citas parentéticas versus citas narrativas = La cita directa hace referencia a la cita textual utilizada de

manera literal, sin ediciones. Es importante resaltar que, la

Las citas en el texto pueden colocarse o0 bien entre ; 1 ;
cantidad de palabras es relevante. Si una cita es menor a

paréntesis o integrarse naturalmente en una oracion. _
40 palabras, la debes formatear diferente a aquellas cuya

Ejemplos: 3 ;
extension supera esta cifra.

Parentética: Existe una correlacion entre el uso de las 4.1.1 CITAS TEXTUALES CON MENOS DE 40 PALABRAS

r ial I in nsi n
edes sociales y los sintomas de ansiedad en los A 'CENTRADA EN.EL AUTOR
adolescentes (Parker, 2019).

Fig. 61: Ejemplo de cita centrada en el autor
Narrativa: Parker (2019) encontr6 una correlacion entre el

uso de las redes sociales y los sintomas de ansiedad en

Ejemplo:
los adolescentes Frente al tema, Santos (2020) afirma que “la decision de la SIC de notificarles a los

proveedores de servicios de transmision por internet que no se puede tener acceso a la
aplicacion Uber es una violacion de la Ley 1450 del 2011* (pag.3). Por lo cual, se esta

Nota: En una cita narrativa debes afadir el afio de cometinido sl e Sectle Seaoicn,

publicaciéon directamente después del nombre del autor.

En cuanto a la cita parentética, puedes colocarla dentro o
Nota: Imagen tomada de Pontificia Universidad Javeriana
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En este ejemplo se observa que Santos hace parte del escrito
mismo y estd acompafado de la fecha de publicacion. De
igual forma, al ser una cita directa, debes encerrarla entre
comillas, dentro del mismo parrafo y finalizarla con el nUmero
de péagina (p.) o parrafo (parr.) exacto donde se encuentra la

idea en el texto original.

B. CENTRADA EN LA IDEA

Fig. 62: Ejemplo de cita centrada en /a idea

Ejemplo:
Frente al tema, “la decision de la SIC de notificarles a los proveedores de servicios de

transmisién por internet que no se puede tener acceso a la aplicacion Uber es una violacion
de la Ley 1450 del 2011” (Santos, 2020, pérr. 3). Por lo cual, se esta cometiendo un delito
al ejecutar dicha accion.

Nota: Imagen tomada de Pontificia Universidad Javeriana

En este caso, utilizando la informacion del ejemplo previo,
se nota como el énfasis se encuentra en la idea planteada,
mas no en el autor. Por esto, se encuentra la idea entre
comillas y entre paréntesis se expone el apellido del autor,
la fecha de publicacion y la pagina o parrafo exacto de la
cita.

4.1.2 CITAS TEXTUALES CON MAS DE 40 PALABRAS

A. CENTRADA EN EL AUTOR

Fig.63: Efemplo de cita centrada en el autor

Ejemplo:

Los sistemas pensionales publicos en Colombia estan en crisis. Kalmanovitz (2020) alega que
Los fondos privados de pensiones y cesantias constituyen uno de los mejores negocios
del mundo. Sin mover un dedo, mensualmente les llueven $3,3 billones de utilidades. Son
duefos de una vaca lechera de ubre portentosa. No informan de los portafolios en que tienen

invertidos los ahorros, no consultan a sus clientes por si quieren escoger inversiones de alto,

mediano o bajo riesgo, pero a todos les abonan los intereses mas bajos posibles. (Parr. 1)

Nota: Imagen tomada de Pontificia Universidad Javeriana

CENTRADA EN LA IDEA

Fig. 64: Ejemplo de cita centrada en /a idea

Ejemplo:
Los sistemas pensionales publicos en Colombia estan en crisis:
Los fondos privados de pensiones y cesantias constituyen uno de los mejores negocios
0

del mundo. Sin mover un dedo, mensualmente les llueven $3,3 billones de utilidades. Son
duefios de una vaca lechera de ubre portentosa. No informan de los portafolios en que
tienen invertidos los ahorros, no consultan a sus clientes por si quieren escoger inversiones
de alto, mediano o bajo riesgo, pero a todos les abonan los intereses mas bajos posibles.
(Kalmanovitz, 2020, parr. 1)

Nota. Imagen tomada de Pontificia Universidad Javeriana

En los anteriores ejemplos se pone en evidencia que las
citas directas de mas de 40 palabras las debes citar en

un parrafo aparte y con una sangria mayor en todo el
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parrafo (de 1,27 cm). Ademas, no utilizas las comillas Esta cita demuestra que, dentro del estilo indirecto, no
para delimitar la cita y los datos de la pagina los ubicas existen comillas, pues no se toma la idea literalmente.
luego del punto final de lo citado. Asimismo, se ignora el lugar exacto de donde se obtiene

tal idea, pues, aunque fue expuesta por otro autor, la
4.2 CITAS INDIRECTAS O PARAFRASEADAS . .
informacién que se presenta se resume de manera

La cita indirecta se relaciona con la reformulacion de las general.

ideas de otros autores a través del parafraseo. B. CENTRADA EN LA IDEA

4.2.1 CITA CENTRADA EN EL AUTOR O EN LA IDEA Fig. 66 Ejemplo de cita centrada en la idea

Es necesario que se defina el elemento por enfatizar dentro

de la citacion. Es decir, ¢,se hara hincapié en el autor o en la /: Ejemplo:
idea? Con esta decision, es posible cambiar el formato Yy Asimismo, es claro que prohibir algunas plataformas dentro del servicio nacional de datos
. o mdviles se convertirfa en una evidente violacion a la neutralidad de la red (Santos, 2020).
ordenar la informacion que se presenta.
A. CENTRADA EN EL AUTOR
Fig. 65 Ejemplo de cita centrada en el autor Nota: Imagen tomada de Pontificia Universidad Javeriana

Este ejemplo muestra que la idea es primordial y por eso

Ejemplo:

los elementos entre paréntesis (nombre y afio) se

Asimismo, para Santos (2020) es claro que prohibir algunas plataformas dentro del servicio

nacional de datos moviles se convertiria en una evidente violacién a la neutralidad de la encuentran al final de esta. En estos Ccasos, es necesario

red.

gue te asegures de que la idea parafraseada contenga

elementos que no estén incluidos en la cita original. De

Nota: Imagen tomada de Pontificia Universidad Javeriana lo contrario, pod rias incurrir en p|agi0_
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5 COM O C |T A R S EG U N L A C A NTI D A D D E Fig. 67: Mdultiples autores en citas en el texto segun el formato APA
A UTO R ES Tipo de autor Entre paréntesis Narrativa
. . Un autor (Harris, 2020) Harris (2020
En algtn momento del proceso de escritura, surge una
pregunta importante: g,cémo cito este u otro documento Dos autores (Harris & Cook, 2020) Harris and Cook (2020)
si tiene mas de un autor? Bueno, ||egé el momento de Tres o mas autores (Harris et al., 2020} Harris et al. (2020)
resolver esta duda. Grupo de autores (Scribbr, 2020) Scribbr (2020)
L. , i . . Grupo de autores conocido (Centers for Disease Control and Centers for Disease Control and
Sitiene tres 0 mas autores, solo debes incluir el apellldo por su sigla Prevention [CDC], 2020) Prevention (CDC, 2020)
del primer autor, seguido de et al. (que significa “y < Prineracita (€06, 2020 06 (2020
OtI'OS”). + Citas posteriores
Ejemplo: 6. REFERENCIAS
v’ (Taylor et al., 2018). Las referencias son un listado con la informacion completa

de las fuentes citadas en el texto. Son necesarias para la

Los autores de grupos conocidos por sus siglas (como, . A Prs -
gntip P glas ( atribucion correcta de los créditos de autoria y la

por ejemplo, CDC) se escriben con la sigla desglosada o 5 4 ' | Y.
localizacion y confirmacion de la informacion en el caso de

la primera vez que aparecen en el texto y se abrevian en . .
gue un lector quiera acudir a las fuentes que sustentaron

las citas posteriores. .
un trabajo.

Las referencias varian de acuerdo al documento citado.

Se ordenan de manera alfabética (primer apellido del

autor).

Se aplica la sangria francesa.
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6.1 ELEMENTOS DE LAS REFERENCIAS

Si bien los datos de cada referencia deben organizarse de
acuerdo con la categoria a la que pertenece la fuente, hay

cuatro datos basicos comunes a todas las obras.

Fig. 68 Elementos de las referencias

(Qui¢n es el . {Cuéndo se (Cémo se (Donde se .
responsable de publicé? | llama la obra? puede
la obra? localizar?

Ejemplo de lareferencia de un libro:

Fig. 69: Referencia de un libro

Flick, U. (2015). £l Disefio de Investigacion Cualitativa. Ediciones Morata S. L.

Nota: Imagen tomada de Pontificia Universidad Javeriana

6.2 DIFERENCIA ENTRE REFERENCIAS Y
BIBLIOGRAFIA

En la lista de referencias, se incluye solo aquellas fuentes

gue se utilizé de forma explicita en su trabajo, mientras
gue en la bibliografia puede integrar también obras que
sirvieron de fundamento, pero que no se usaron en el
desarrollo del escrito. En el Estilo APA se usa el sistema
de referencias, por tanto, se espera que todos los autores
citados sean referenciados y que todas las fuentes
referenciadas sean citadas en el texto. Las referencias

constituyen un apartado especifico del documento.

Fig. 70: Ejemplo de como referenciar
Referencias
Avila, N, Navarro, F. v Tapia, M. (2020). Identidad, voz v agencia: claves para una ensefianza

inclusiva de la eseritura en la universidad. Archivos analiticos de politicas educativas, 28(98).

hittps://doi.org/10.14507/epaa.28 4722
Baldacchine, L. (2019). Intuition 1n entrepreneurial cognition. In A. Caputo & M. Pellegrini (Eds.),
The anatonty of entrepreneurial decisions (pp. 29-36). Springer.

https://doi.org/10.1007/978-3-030-19685-1 3

Cassany, D. (2012). En linea: Leer y escribir en la red. Anagrama.

Hammer, D., Melhuish, E., & Howard, §. J. (2017). Do aspects of social, emotional and
behavioural development in the pre-school period concurrently predict later cognitive and
academic attainment? Australian Journal of Edueation, 61(3), 210-287

https://doi.org/10.1177/0004944117729514

Nota: Imagen tomada de Pontificia Universidad Javeriana

6.3 DIFERENCIA ENTRE CITA Y REFERENCIA

La cita es la indicacion de la autoria de las ideas, las
teorias o las investigaciones de otros autores en el interior

de un texto propio. La referencia es la informacion
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bibliografica completa que aparece al final de un texto
propio, para no saturar tu escritura. Todas las citas dentro

de tu texto deben corresponder a una entrada en la lista

de referencias (que se pone al final de tu texto).

Fig. 71: Diferencia entre citas y referencias

. Cita dentro
del texto

Dentro del proyecto de implementacion de précticas de lectura y escritura se distinguen tres fases
(Valderrama y Blanddn, 2018): la primera es implementacién de las clases de Taller de Lectura,
Fundamentos de Investigacion Contable y los Enfasls de Investigacién. La segunda se reflere ala
seleccion del ‘conocimiento y construccion de diferentes géneros textuales que iban creciendo
en complejidad de acuerdo con el avance formativo” (Valderrama y Blandon, 2018, p. 35)

Lista de referencias

J" Referencia

ol Valderrama, M. y BlandénF. (2018) Informe final de investigacion: précticas de escritura académica
completa

a través del trabajo interdisciplinar entre el Centro de Escritura y a Carrera de Contaduria
de la PUJ-Bogota. Un caso de estudio. Pontificia Universidad Javeriana.

Nota: Imagen tomada de Pontificia Universidad Javeriana

6.4 VARIACION DE ACUERDO CON EL
NUMERO DE AUTORES

El nUmero de autores incide en el formato de las

referencias:

Fig. 72: Ejemplo de como referenciar de acuerdo al numero de autores.

TG Se incluye el apellido del autor, seguido de la micial del nombre.
Apellido, A.
Lopez-Gomez, V.

DIER NI Se mencionan todos los apellidos e iniciales de nombres. E1 dltimo elemento
autores se une con “y” en espafiol o con “&” en las fuentes en inglés u otros idiomas.

Apellido, A., Apellido, B. y Apellido, C.

Gonzilez, J., Gonzalez, A. y Ramos, F.

RS Se incluyen los primeros 19 autores y se omiten los siguientes (con el uso de
autores tres puntos) hasta llegar al {ltimo autor.

Sin autor Se micia con el titulo de la obra.

Nota: Imagen tomada de Pontificia Universidad Javeriana

6.5 ERRORES FRECUENTES EN
REFERENCIACION

LA

A. Colocar solo el URL en la fuente de las referencias

180
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Fig. 73: Imagen del uso correcto e incorrecto al referenciar

USO INCORRECTO Il. Referenciar y no citar

La segunda se refiere a la seleccion del “conocimiento y construccion de diferentes géneros

Referenciar apropiadamente textuales que iban creciendo en complejidad de acuerdo con el avance formativo”

Valderrama, M. y Blandén F. (investigadores). (2018, julio). Investigacion sobre las
prdcticas de escritura académica [Video]. YouTube. https://www.youtube.com/
watch?v=5v8B5h6iQao&feature=youtu.be.

Referencias

Valderrama, M. y Blandon F. (2018) Informe final de investigacion: Précticas de escritura
académica a través del trabajo interdisciplinar entre el Centro de Escritura
y la Carrera de Contaduria de la PUJ-Bogotd. Un caso de estudio.
Pontificia Universidad Javeriana.

HSQ INCORREGTO Colocar solo la URL en referencias

https://www.youtube.com/watch?v=5v8B5h6iQao&feature=youtu.bewatch?v=5v8B5h6i- . . . P 5
Qao&feature=youtu.be Nota: Imagen tomada de Pontificia Universidad Javeriana

La cita y la referencia siempre estan entrelazadas. En el

Nota: Imagen tomada de Pontificia Universidad Javeriana ) | !
primer ejemplo incorrecto, a pesar de que el documento

B. Incluir solo la referencia o Unicamente la cita esté correctamente citado, no se incluye en la lista de
Flig. 74. Imdgenes del uso correcto e incorrecto al citar y referenciar referencias al ﬁnal; en el Segundo’ el articulo esta

correctamente referenciado, pero no se cita en ninguna

Citar parte del texto. En ambas situaciones, se pierde el

Dentro del proyecto de implementacion de practicas de lectura y escritura se distinguen

tres fases (Valderrama y Blanddn, 2018) proposito practico del sistema: recuerda que toda cita

Referenciar

Valderrama, M. y Blandén F. (2018) Informe final de investigacién: Prdcticas de escritura dentro de tu teXtO debe Corresponder a una referencla

académica a través del trabajo interdisciplinar entre el Centro de Escritura
y la Carrera de Contadurifa de la PUJ-Bogotd. Un caso de estudio.

completa al final del texto.

USO INCORRECTO I. Citar y no referenciar

Dentro del proyecto de implementacion de practicas de lectura y escritura se distinguen

6.6 CONSECUENCIAS DEL USO INCORRECTO EL
A ESTILO APA: EL PLAGIO

@ Huston, T. (2016, 12 de julio). Gender and the start-up investor. Los Angeles Times, A9.
-

Whetten, D. A.y Cameron, K. S. (2005). Desarrollo de habilidades directivas (6.a ed.).

Pearson Educacién. ¢Cuéntas veces se ha escuchado esta palabra sin

entender lo que realmente significa plagiar un texto? El
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plagio es reclamar ideas de otro como propias,
desacreditando al autor del texto original. Aunque esta es
la idea general, hay casos en los que se plagia un
documento cuando, en lugar de tener la intencion de
copiar las ideas de otro, no se cita 0 no se referencia

adecuadamente.

Por esta razon, es de gran importancia que se verifique
gue tanto la cita como la referencia se encuentren en el
documento y estén redactadas de acuerdo con las pautas
establecidas. Como a veces es dificil organizar la
informacion, te sugerimos responder estas preguntas para

hacer un chequeo general del estilo APA en tu texto:

Fig. 75: Imagen lista de chequeo general del estilo APA al referenciar

M ;Todas mis citas tienen anio y fecha? En caso de ser cita textual,
zincluyo el nimero de pagina?
¢Mis referencias siguen el estilo APA? ;Estan organizadas en
orden alfabético?

O ¢ Referencio todas mis citas?

O +Cito todas mis referencias?

' Lista de

__=—  chequeo

Nota: Imagen tomada de Pontificia Universidad Javeriana
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TEMA 26
TEXTOS ACADEMICOS

fl_os textos académicos son fundamentales para Ia\
construccion y difusion del conocimiento. Representan

el resultado de investigaciones rigurosas, analisis
profundos y reflexiones criticas que han dado forma a
diversas disciplinas a lo largo de la historia.

El estudio de textos académicos no solo enriquece
nuestra base de conocimientos, sino que también
desarrolla  habilidades esenciales como el
pensamiento critico, la capacidad de andlisis y la
kcompetencia en la comunicacion escrita. /

Fig.76: Presentacion de resultados de un articulo cientifico

SSEPRUNSA

1. DEFINICION

2. CARACTERISTICAS

Los textos académicos se producen en el marco
institucional del quehacer cientifico y académico. Su
propésito fundamental es difundir ante colegas y la
sociedad los conocimientos generados a partir de un trabajo

de andlisis, reflexion e investigacion (Padrén, 1996).

Cumplen una funcién primordial en el avance de la ciencia

y de la sociedad, ya que hacen comunicable los

conocimientos producidos. No valdria de nada una
investigacion que descubriese, por ejemplo, la cura del
cancer si los procedimientos y los resultados de dicha
investigacion no se hicieran publicos, permitiéndose asi su

replicabilidad, socializacion y mejora.

BASICAS DEL

TEXTO ACADEMICO

Segun Caraballo (2015) entre las caracteristicas de un

texto académico, destacan las siguientes:
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2.1 INTERTEXTUALES

Recurre a otros textos para fundamentar, validar, reforzar
sus planteamientos o bien para refutarlos (de ahi la

importancia que se les da a las citas).

2.2SE PRODUCEN EN CONTEXTO CIENTIFICO-
ACADEMICOS
Se realizan fundamentalmente en universidades, institutos
y centros de investigacion. Se relacionan con las

«comunidades cientificas».

2.3 COMUNICAN RESULTADOS

Su objetivo es dar a conocer resultados de un proceso
intelectual riguroso y sistematico de investigacion o de
reflexion. Cada trabajo es un aporte al area tematica en la

gue se enmarca.

2.4 BUSCAN PERSUADIR SOBRE SU VALIDEZ

Procuran convencer acerca de la validez de sus
resultados y la relevancia de sus contribuciones (para que
un trabajo cientifico sea tal, debe ser reconocido y
la comunidad cientifica a

aceptado por la que

corresponde).

2.5 SE SUSTENTAN EN ARGUMENTOS CLAROS

Debe primar la claridad, precision y brevedad en los
argumentos, los cuales reflejan la posicion de quien los
escribe; sin embargo, no deben ser el reflejo de prejuicios

Y ni prenociones.

2.6 MANTIENEN UN DISCURSO FORMAL
Usa un lenguaje sobrio y formal. Ademas, suponen el
empleo de terminologia acorde con el area tematica en la

que se enmarcan o pertenecen.

2.7 SIGUEN UN ORDEN LOGICO
Su presentacién es ordenada, en partes diferenciadas y
|6gicamente consecutivas. No obstante, el orden particular
y los apartados especificos dependen del tipo de texto y

de los parametros institucionales.

2. ESTRUCTURA DE
ACADEMICOS

Segun Larroyo (2020), la estructura triadica procede de la

LOS TEXTOS

retérica griega, del orden en el que se decian los

discursos.
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3.1 INTRODUCCION
v' Se presenta el tema.
v Se muestra la intenciéon del texto.

v" Se describe el contenido del escrito.

3.2 CUERPO O DESARROLLO
Elemento central que concentra la informacion recabada
mediante consulta de fuentes; argumenta, describe,
narra, critica o confrontan ideas sobre el tema.

El andlisis de la informacién se estructura en capitulos.

3.3 CIERRE O CONCLUSIONES
v' Conclusiones a las que ha llegado el autor con el
trabajo realizado.
v" Un balance de lo aprendido de la investigacion.
v' Un informe de los resultados sobre la confirmacion o
negacion de la hipotesis planteada.
v" Nuevas preguntas de investigacion.

v Recomendaciones o advertencias.

4. TEXTOS ACADEMICOS MAS COMUNES

4.1 LA MONOGRAFIA

Etimolégicamente esta palabra proviene del griego “mono”
que significa uno y “grafos” que significa escritura. Es un
texto que se dedica a un solo tema. (RAE, 2023)

4.1.1 CARACTERISTICAS
v Usa un lenguaje preciso y claro.
v Su funcién principal es informativa-explicativa.
v' Cuenta con un objeto de estudio bien delimitado que
permite investigar, descubrir y reunir la informacion.
v Su finalidad es divulgar conocimientos de importancia

sobre una tematica precisa.

4.1.2 ESTRUCTURA
v' Caratula o portada
v Indice: Relacién de titulos y subtitulos con indicacion
de la pagina donde se encuentran.
v Introduccidn: Presentacion del tema, descripcion de la
situacion problematica, formulacién de la pregunta de
investigacion, objetivos

propuestos, justificacion,
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4.2 EL ENSAYO ARGUMENTATIVO

importancia del estudio y breve comentario de los

capitulos a desarrollar.

Tipo de texto estructurado y unificado alrededor de una

v' Contenido tematico: Desarrollo de todos los capitulos _ )
] _ tesis que se sustenta de diversas formas como razones
y subcapitulos previstos de manera clara y coherente. _ ) .
_ _ _ o ilustraciones (Ordofiez, 2001).
v' Conclusiones: Enunciados precisos, claros vy
coherentes con el contenido temético y los objetivos. Es un escrito en el que se propone y defiende una
v Recomendaciones: Propuestas congruentes con los postura personal (tesis) expresada en forma oracional
hallazgos y para futuras investigaciones. sobre un tema o problema determinado, por lo general,
v Referencias: Datos de documentos impresos, polémico. Tiene como objetivo defender una tesis y

bibliohemerograficos, electronicos y audiovisuales que

convencer al lector mediante el uso de argumentos.

se han utilizado en el desarrollo de la monografia. .
4.2.1 CARACTERISTICAS DEL ENSAYO

v Apéndices y/o anexos N o o
v"  Expositivo. Incluye definiciones y descripciones.

Fig.77: Modelo de indice .
9 v" Persuasivo. Busca que lector adopte la postura del

I’n Iice autor o que reflexione desde una nueva perspectiva.
v" Logico. Contiene argumentos soélidos para sostener la

Introduccion 03

tesis y elaborar las conclusiones.

Contenido tematico 04

Evolucion de la Inteligencia Artificial en la Educacion 06 / ng u rOSO . InCluye InformaCIOn de fuentes Conflables'
Aplicaciones Actuales de la IA en el Aprendizaje 08 / B reve. ES menos extenso que Otros textos
Retos y Oportunidades Futuras 10 .

. " argumentativos.

Recomendacionos 2z v" Dialédgico. Incorpora diversos puntos de vista con el

Referencias 16 . . . ,
objetivo de debatir con otras teorias o posturas.

Anexos 18
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4.2.2 ESTRUCTURA DEL ENSAYO Fiy.78: Ejemplo de ensayo argumentativo

v' Titulo. Enuncia el tema del ensayo.

¥v" Introduccion. Expone el tema, la tesis del autor y la ( Titulo )

organizacion del texto. Busca captar la atencion del

La controversia del vientre
de alquiler: ética y
v' Argumentacion. Informacién detallada del tema con legalidad

argumentos que justifican la tesis.

v Conclusion. Resume las ideas principales, cierra los

lector.

El vientre de alquiler es un tema que suscita

principales puntos discutidos y reafirma la tesis. importantes  debates éticos y legales. Este
) i : _ ensayo argumenta que, aunque puede ofrecer
v"  Referencias bibliogréaficas. Listado de las fuentes 3 soluciones a problemas de infertilidad, también
. ~_plantea serios dilemas éticos. Se discutirad la
citadas a lo Iargo del texto. V' cuestibn y se presentaran argumentos para

v Anexos. Incluyen elementos adicionales que el entender mejor el problema.
autor considera relevantes para comprender el Peter Singer (2020), un filésofo reconocido,

sefiala que "la comercializacién del cuerpo
humano puede llevar a una explotacion
extensos, entre otros. inaceptable". Esto sugiere que las mujeres que
gestan los bebés podrian ser tratadas
injustamente, como si fueran solo un medio
para un fin. La falta de normas claras también
puede provocar abusos y desigualdades.

o (Argumentacién )

ensayo, como graficos, mapas, cuadros, fragmentos
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( E—— ) practica, un ensayo académico completo abordaria el tema
de manera mas extensa y detallada.
4.3 TESIS
En conclusién, el vientre de alquiler plantea
cuestiones éticas y legales que no deben ser Para Gémez es un “género académico que se caracteriza
ignoradas. La necesidad de una regulacion . o L o
adecuada es esencial para proteger a todas las por la identificacion de un problema de conocimiento que

personas involucradas. Se reafirma que el
manejo de esta practica debe hacerse con

cuidado y respeto. argumentacion logica”.

| Referencias )

e Singer, Peter. (2020) Ethics and Intimacy.

se resuelve a través de la investigacion y la

Es un analisis critico de la informacion, con el fin de

Oxford University Press. explicar, de manera objetiva, rigurosa y documentada, un
¢ Mercado Soto, M. L. (2019). Vientre de alquiler ; . . .

versus el derecho a la identidad: Un problema fendmeno determinado. En ese sentido la tesis es un

no resuelto.

trabajo original que interpreta, innova 0 genera

conocimiento.

4.3.1 TIPOS DE TESIS SEGUN EL NIVEL DE
INVESTIGACION

N\ v Investigacién exploratoria: Su objetivo es examinar
( Anexos ) un tema o problema de investigacion poco estudiado o

del cual no existen estudios previos; aquel que presenta

Nota: El ensayo presentado es un ejemplo basico para muchas dudas o que no ha sido abordado antes.

ilustrarlas partes esenciales de un ensayo. Aunque el Ejemplo: Una investigacion sobre la cura de la
contenido se ha reducido para fines didacticos, en la diabetes.
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v" Dedicatoria. Pagina donde el autor dedica su tesis a

v  Investigaciéon  descriptiva: Busca  especificar

propiedades, caracteristicas y perfiles importantes de

presenta el trabajo ante los jurados con sus nombres y

firmas.

personas especiales en su vida.

personas, grupos, comunidades o cualquier otro v" Agradecimientos. Seccion donde el autor expresa
fendmeno que se someta a andlisis. Es el estudio mas gratitud a quienes contribuyeron en la realizacion de la
usual. tesis.
Ejemplo: Una investigacion para determinar las v indice de contenidos. Lista organizada de los
caracteristicas de una lengua amazonica especifica. capitulos y secciones de la tesis con sus respectivas
paginas.
v Investigacién explicativa: Dirigida a responder las v Indice de tablas. Lista de todas las tablas incluidas en
causas de los sucesos y fenémenos fisicos o sociales. la tesis con sus titulos y nimeros de pagina.
Se le considera el estudio mas completo y poco usual. v Indice de gréficos. Lista de los graficos usados en la
Ejemplo: Una investigacion que explique las causas del tesis con sus titulos y nUmeros de pagina.
VIH. v Indice de figuras. Lista de las figuras o imagenes
empleadas en la tesis, con titulos y nUmeros de péagina.
4.3.2 ESTRUCTURA. En la UNSA esta vigente la siguiente v’ Abreviaturas. Listado de todas las abreviaturas
estructura de tesis. utilizadas en la tesis con sus respectivos significados.
- ) ) ¥v" Resumen con palabras clave. Sintesis breve de la
v' Portada. Pagina inicial con el titulo de la tesis, nombre _ _ o ]
o tesis que incluye objetivos, meétodos, resultados y
del autor, institucion, facultad y fecha _
) o ) o conclusiones; acompafado de 3-7 palabras claves.
v" Hoja de presentacioén (jurados de tesis). Pagina que y o
v' Abstract y keywords. Version en inglés del resumen

y palabras clave.

SOCIALES
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v" Introduccién. Presenta el tema, su importancia, los
objetivos de la investigacion y una vision general del
contenido.

v' Capitulo I: Marco Teo6rico (a partir de aqui se
empieza a enumerar pag. 01). Revision de la literatura
relevante y conceptos clave que fundamentan la
investigacion.

v' Capitulo I

Materiales y métodos. Descripcion

detallada de los procedimientos, herramientas y
meétodos usados en la investigacion.

v' Capitulo lll: Resultados y discusion. Presentacion y
analisis de los resultados obtenidos en la investigacion.

v" Conclusiones. Resumen de los hallazgos clave de la
investigacion y respuesta a los objetivos planteados.

v" Recomendaciones. Sugerencias basadas en los

resultados de la investigacion, dirigidas a mejorar o

continuar el trabajo.

| FASE 2025

Nota: Hasta la introduccion la numeracién sera en
romanos y en minusculas (i, ii, iii, iv). La minascula en
los nimeros romanos es admisible solo en estos
contextos, no debe extrapolarse a los deméas usos de

estos nuUmeros.

Fig.79: Ejemplo caratula de tesis

MANUAL DE LA CARATULA DE TESIS

UNIVERSIDAD MACIONAL DE SAN AGUSTIN DE AREQUIPA )

FACULTAD DE IHGEHIERIA DE PROCUCCION ¥ SERMGIOS
ESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIA DE SISTEMAS _

Cnincar el nomisrs completn de ls
iniver sidad

risra enmpileta da s Paruktad
& Sopurdun Bipecidnacel) o
colear Eunaila da Peigrado (Peigrass|

Pacuitad da_ [Posgrads)

&

s,

|mmnuﬂnuuusmmrlwwmwmwwi
APARATOS ELECTRICOS UTILZANDO REDES MEUROMALES Y @ [~
PECONCOMIENTODERATRONESOEVGZ. ||

Para optar &l Thulo Profesional de:

Referencias (APA - Vancouver). Lista de todas las
fuentes citadas en la tesis.

Anexos. Materiales adicionales que complementan la
investigacion, como graficos, entrevistas o

documentos relevantes.

Ingeniera de Sisternas

Asesor:
MSc. Vidal Castro, Juan Carlos

Ealcar i nombrs camglens dl Titua
Frofuinnel [Fregado) o Tituo [Sepnde
-1 Sipuciabsidin o Grase Acsdimen
[Poigrac)

Colorar ked Apaliiion y Namisnas complites
dul Asesor

Cnlecar wl Al o ol quw aprobs s

™ sussentaciin del Trahaje de imstgacidn

Fuente, repositorio UNSA
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4.4 EL ARTICULO CIENTIFICO v nimero posible de palabras. La importancia de la

brevedad esta dada, en primer lugar, porque el texto

Segun la UNESCO (1983), el articulo cientifico se define

_ ] _ . innecesario desvia la atencion del lector y afecta la
como un informe escrito, revisado por pares y publicado

o ) _ claridad del mensaje. La mayoria revistas limitan el
con la finalidad de divulgar, compartir y contrastar

. o namero de palabras que debe incluir un articulo
resultados con la comunidad cientifica interesada en

original.
4.4.2 ESTRUCTURA

incorporarlos, si son validados, al enriquecimiento del

saber humano.

. Los articulos cientificos suelen utilizar la estructura IMRyD
4.4.1 CARACTERISTICAS

(introduccion, métodos, resultados y discusién) en su
v Precisién. Concision y exactitud rigurosa en el redaccién.

lenguaje y estilo, se logra al utilizar palabras que 4 ) ,
. : : A. Titulo. Debe describir su contenido de forma clara y
comunican exactamente lo que se quiere decir. Se

» precisa, lo cual permite al lector identificar facilmente el
debe hacer una adecuada eleccion de palabras y

| tema y al bibliotecario catalogar y clasificar el material
términos.

con exactitud. Debe contener entre 8 y 15 palabras.
(Baillos, 2020, p. 47)

Fig.80: Ejemplo titulo de un articulo

v Claridad. El texto se lee y se entiende rapidamente, lo
que se logra cuando el lenguaje es sencillo, las
oraciones estan bien construidas y cada parrafo
desarrolla su tema siguiendo un orden logico Yy

coherente. TiTULO

v’ Brevedad. Incluir solo informacion pertinente al

Chat GPT como Recurso para el Aprendizaje del Pensamiento Critico en
Estudiantes Universitarios

contenido del articulo y comunicarla con el menor
GPT Chat as a Resource for Learning Critical Thinking in Undergraduates

SOCIALES
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B. Autor(es). Aquellos que han hecho la contribucién Fig.82: Ejemplo resumen de un articulo
intelectual sustancial y que asumen la responsabilidad
del contenido del articulo. Es inadecuado incluir como RESUMEN

autores a personas cuya contribucion es minima o nula
(autoria injustificada), o negarle crédito de autor a una
persona que es responsable de una parte decisiva del

contenido intelectual del articulo (autoria incompleta).

Fig.81: Ejemplo titulo de un articulo

Rously Eddyah Atencio-Gonzalez
rously.atencio@upacifico.edu.ec
Universidad Del Pacifico, Guayaquil, Guayas
Ecuador
( https://orcid.ora/0000-0001-6845-1631

Diego Esteban Bonilla-Ron
dbonilla@tecnologicosucre.edu.ec
Instituto Superior Universitario Sucre, Quito, Pichincha
Ecuador
https://orcid.org/0009-0007-0289-3614

AUTORES

C. Resumen. Tiene como objetivo orientar al lector a

identificar el contenido basico del articulo de forma rapida
y exacta y a determinar la relevancia del contenido del
articulo. Debe expresar de forma clara y breve: los
objetivos, el alcance del estudio, los procedimientos
basicos, los métodos analiticos y observacionales, los
conclusiones. Suele

principales hallazgos y las

redactarse en un solo parrafo y bordea las 200 palabras.

RESUMEN

A nivel universitario, la educacién digital, cada dia gana mas y mas terreno. Por tanto, el
empleo de la tecnologia en la educacién ya no es una opcién, en estos momentos es un
v recurso de primer orden necesario para innovar. La presente investigacién tuvo como
objetivo describir el ChatGPT como recurso viable para el desarrollo del pensamiento
critico en estudiantes universitarios. Refiere, a una investigacién descriptiva de tipo
documental con disefio bibliografico. Como conclusién, se precisa resaltar que todo
elemento creado que pueda contribuir para el desarrollo integral del hombre sera siempre
un recurso valido, por tanto, el ChatGPT como herramienta tecnolégica e innovadora cala
perfectamente como un recurso innovador, para que el hombre mejore y potencie su
modo de pensar de forma critica y analitica, esto siempre y cuando sepa emplearlo de
manera ética y moral en sociedad.

especificos e importantes (se sugiere usar preferentemente
sustantivos), los cuales se escriben separados por comas y
se ordenan alfabéticamente, pueden ser entre 3 a 10. Son
utilizados por los servicios bibliograficos para catalogar el

trabajo dentro de un area especifica. (Boillos, 2020, p. 47)

Fig.83: Ejemplo palabras clave de un articulo

Palabras clave: Educacion tecnolégica, educacion
digital, aprendizaje tecnologico (Tesauro UNESCO)

I

PALABRAS CLAVE

SOCIALES
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E. Introduccion. Primera seccion del texto propiamente
dicho, responde a la pregunta ¢ por qué se ha hecho
este trabajo?, debe incluir los objetivos de la

investigacion.

Fig.84: Ejemplo introduccién de un articulo

INTRODUCCION

INTRODUCCION

La era digital en los distintos niveles educativos ha generado cambios de alto impacto e
importancia, asf como incontables retos para docentes y estudiantes. La misma, ha traido
cambios muy relevantes, en todos los ambitos. El apogeo de clases remotas y de
los entornos virtuales de aprendizaje son una innovacién que obliga a los participantes
del quehacer educativo a mantenerse en constante y permanente actualizacion, sobre

todo cuando de tecnologia se trata.

F. Materiales y métodos. Responde a la pregunta:
como se ha hecho el estudio? Tiene como meta
describir minuciosamente, pero sin exageraciones ni

redundancias, la forma en que se realiz6 el estudio.

Fig.85: Ejemplo materiales y métodos de un articulo

MATERIALES Y METODOS

METODO
Para la elaboracién y recaudo de los elementos informativos claves de la presente
\ investigacion se precis6 delimitar el tipo de investigacion. En tal sentido, la produccién
O del articulo deviene de una investigacion descriptiva, pues involucré describir elementos
del ChatGPT como recurso viable para el desarrollo del pensamiento critico en

" - -

«w» estudiantes universitarios, a fin de interpretarlo como fenémeno de la realidad en estudio
(Hernandez, Fernandez y Baptista, 1991).
Asimismo, implicé un estudio de tipo documental que segun Fidias Arias (2012), es
“un proceso basado en la busqueda, recuperacion, analisis, criticas e interpretacion de
datos secundarios, es decir los obtenidos y registrados por otros investigadores en

G. Resultados. Parte mas importante que da cuenta de

los hallazgos de la investigacion o la respuesta a la
problematica analizada. Responde a las preguntas
¢qué se encontré? o ¢cudles fueron los hallazgos?,
sigue una secuencia ldgica mencionando los relevantes
e incluso los contrarios a la hipétesis, todos con
suficiente  detalle que permita justificar las

conclusiones.

Fig.86. Efemplo resultados de un articulo

SSUETA /O RESULTADOS

ChatGPT

Estamos en la era de la inteligencia artificial donde la educaciéon se ubica en una

encrucijada, dado que entra en juego, un nuevo participante, el ChatGPT, lo que desafia 2

las concepciones tradicionales del proceso ensefianza-aprendizaje. Esta vanguardista 2. ji ala
herramienta desarrollada por OpenAl, organizacién de investigaciéon en 1A de USA,

fundada en el 2015, que esta cambiando la educacién, ya que abre puertas a nuevas ]

formas de concebirla y de cémo adquirir los conocimientos. Donde, tanto estudiantes y -

docentes pueden adaptarse y progresar en este entorno, no sélo es ajustarse a ella, sino

que se aprende a entenderla y a moldearla a nuestro favor, para desplegar habilidades

que contribuyan al crecimiento de cada individuo.

SOCIALES
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Fig.88: Conclusiones de un articulo

H. Discusion. Compara y contrasta los resultados con los

de otras investigaciones. Responde a la pregunta ¢,qué ______) CONCLUSIONES
significan dichos hallazgos? Se interpretan los resultados R i

Para concluir, es preciso resaltar que toda herramienta que dentro de su disefio haga
en relaciéon con los ObjetiVOS Originales, la hlpét@SlS Yy el aportes validos y comprobables a la educacién, sera un instrumento necesario y si tiene

que ver con la tecnologia ain mas, dado que durante esta era digital es complejo y casi

estado de conocimiento actual del tema en estudio.

imposible negar la tecnologia y sus utilidades.

Flig.87: Efemplo discusion de un articulo

J. Agradecimientos. En este acapite el autor reconoce la

DISCUSION > o
m cooperacion de personas e Instituciones que ayUdaron al
DISCUSION autor en sus investigaciones, a los que revisaron el
La inteligencia artificial y otras nuevas tecnologias estan cambiando rapidamente muchas i , i
industrias, entre ellas las educativas, por lo que es importante que los estudiantes del manuscrito del articulo y a los que Cont”buyeron en la

sistema educativo estén preparados para las nuevas oportunidades y desafios del futuro. ., .
En virtud de ello, el rol del docente se esta transformando, entonces, y como afirma Elena redaCC|on de' mismo.
Cid, directora general de CICAE (Asociaciéon de Colegios privados independientes de
ambito internacional), citada por Garcia (2023), este “debe pasar de un transmisor de Fig.89: Ejemplo agradecimientos de un articulo

contenidos a un mentor que desafie y motive al estudiante para que desarrolle

habilidades de pensamiento critico, creatividad, solucién de problemas y comprension del AGRADECIMIENTO
lenguaje de la tecnologia” (s/p).
A todos los agentes sociales involucrados con el desarrollo de la investigacion.
I. Conclusiones. Son generalizaciones derivadas de los AGRADECIMIENTOS

resultados y constituyen los aportes e innovaciones del

estudio realizado.
K. Referencias. Listado de trabajos a los que se hizo

referencia en el articulo, se organizan de acuerdo a los

requerimientos de la revista.

SOCIALES
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Fig.90: Ejemplo referencias del articulo cientifico Permite clarificar y organizar todo el contenido de una

charla o exposicion, asi como precisar los apoyos

REFERENCIAS visuales, el tiempo con el que se cuenta en cada
REFERENCIAS CONSULTADAS \j\} momento de la exposicion y las pautas clave para
Arias, F. (2012). El Proyecto de Investigacion. [The Research Project]. Recuperado de continuar hablando en caso se presente algl]n olvido o

https://acortar.link/rOrlWA

interrupcién inesperada.
Del Rosario, J. (2023). ;Qué es la IA y por qué importa? [What is Al and why does it
matter?]. [Mensaje en Blog). Recuperado de https://acortar.link/FleKkN

4.5.1 CARACTERISTICAS

Equipo editorial, Etecé. (2023). Investigaciéon Documental. [Documentary Research].
Enciclopedia Humanidades. Recuperado de https://acortar. link/J4EWUS

v Informacién concisa, ordenada y desglosada que

Esnaola, L. (2023). ChatGPT, una herramienta que no podemos desconocer en nuestra

préactica docente. [ChatGPT, a tool we cannot ignore in our teaching practice]. 2 5%,
Recuperado de hitps://acortar.link/C7quHT sigue cada uno de los momentos de la exposicion.

Nota: Se debe tener en cuenta que son las revistas
cientificas quienes deciden acerca de la extension, estilo v Discurso y tipo de lenguaje adecuados al perfil de

de citacion, estructura especifica, entre otros aspectos. la audiencia de la exposicién. Usar un vocabulario

preciso que evite confusiones o tergiversacion.

4.5 EL GUION DE EXPOSICION ¥ Incluir frases cortas que brinden pautas para cada

i L £ momento de la exposicion y que hilen de forma
Herramienta que facilita la exposicion oral. Documento

. . ., coherente la informacién. No debe convertirse en una
gue sirve para estructurar la informacion que se

. L, . descripcion detallada y completa, sino en un apoyo.
presentard durante una exposicion oral y que brinda

. v' Corroborar que cada parte se enlace y cumpla el
apoyo a la persona expositora para contar con una

o objetivo que se busca con la exposicion. Eliminar
organizacion y orden de lo que va a presentar ante un

oliblico (Noguiera, 2020). referencias que se salen del topico o que no encajen.

v" Inicio y cierre pensados en atrapar la atencién del

publico, involucrarlo en la informacién presentada.

SOCIALES
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Fig.91: Infografia estructura del guion de exposicion

45.2 ESTRUCTURA

GUION DE EXPOSICION
v" Introduccién: Presenta el tema que aborda. Debe
captar la atencién del publico, ser un detonador de INTRODUCCION N
. Saludoypresentacién del tema: )
interés que lo involucre activamente en la exposicion. it g s oy s Iomiiah. sooe
« Captar la atencién:
v' Desarrollo del contenido: Datos e informacién que , i e e ¢ e
. L. L Obje\ﬁvo de la exposicién: y _
profundizan el tema, estructurados cronoloégicamente y (o BRI e s pressiRdsion, whilepk
. . L J
enlazados de forma clara. Puede incluir recursos
i indi . (' R
visuales, indicando el momento de su uso, asi como CESAEMMELE o N
« Utiliza recursos visuales como diapositivas y
. -, grdficos para resaltar los puntos clave.
una breve deSCFIpCIOI’l « Emplea frases cortas para mantener la

,_@ claridad.
« Incluye datos importantes y ejemplos

especificos para apoyar tus ideas.

i L. « Conecta cada punto de manera légica y

mas importantes abordados en la exposicion o , L —
. u U ur VISU

refuercen el contenido y no lo

v Conclusién o cierre: Recapitulacion de los detalles

resaltando aspectos en los que se quiere hacer sobrecarguen.

N W,
hincapié. Debe generar interés para que el publico 3 =
. . , , . ( N
investigue mas o le dé seguimiento al tema por su RESUMEN M

« Resume los puntos clave
Cuenta. « Reflexion final o llamada a la accién:

"Es importante que recordemos [aspecto clave en

( 3) el que se quiere hacer hincapié]."

« Cierre motivador:

« "Espero que esta presentacion haya
despertado su interés por [tema], y los invito a
seguir explorando este fascinante asunto por
su cuenta.”

V.

/(
A
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TEMA 27 Fomentan la comunicacién, la participacion activa, el
aprendizaje colaborativo, el intercambio de ideas, la toma de

TECN'CAS DE decisiones y la resolucion de problemas.
PARTICIPACION GRUPAL 1. EL DEBATE

Discusion formal en la que participan dos o0 mas personas

que intercambian opiniones antagonicas y criticas sobre un

(a participacién grupal se ha convertido en una\ tema o problema cuyo desarrollo cuenta con la intervencion

herramienta esencial en contextos educativos y obligatoria de un moderador, quien dirige el debate con un
profesionales, promoviendo el intercambio de ideas,
la colaboracion y el desarrollo de habilidades |
interpersonales. Las técnicas de participacion grupal, Los participantes del debate deben ser especialistas 0o

estan disefiadas para maximizar la interaccion y el expertos en el tema tratado y conviene que sus puntos de
compromiso de todos los miembros del grupo. Estas

técnicas no solo facilitan un aprendizaje activo y la

esquema previsto y frente a un publico.

vista sean diferentes para que los oyentes obtengan

co-creacion del conocimiento, sino que también informacion actualizada, opiniones gran importancia, etc.
fomentan un ambiente inclusivo y dindmico donde
@da voz es valorada. ) Fig.92: Ejemplo de debate

Son herramientas utilizadas para favorecer la interaccion y
participacion de los miembros de un grupo en diferentes
actividades. Permiten afianzar los conocimientos, tiene dos

objetivos principales: productividad y gratificacién grupal.

SOCIALES
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1.1 CARACTERISTICAS v Cierre o conclusion: A cargo del moderador, hace un

breve resumen de las posturas diferentes e invita al

v' Obligatoriedad de un moderador. _ . . .
publico a formar su propia opinién del tema, teniendo en

v L
Se establecen reglas desde el inicio. cuenta los argumentos dados a lo largo del debate.

v Participantes con conocimientos sélidos del tema o
asunto a tratar, idealmente expertos. 1.3 PARTICIPANTES

v Intervenciones equitativas para ambos grupos o

participantes v" Moderador: Dirige el debate, explica y asegura que se

cumplan las reglas, mantiene el orden y respeto,
1.2 ESTRUCTURA presenta los temas a discutir, hace preguntas, maneja

el tiempo y turnos del debate.

Apertura: A cargo del moderador, introduce el tema v Debatientes: Dos personas (proponente y oponente) o

enfatizando su interés, presenta a los participantes y las . .
equipos de expertos o especialistas en el tema que se

posturas, explica la dinamica a seguir y recuerda a los debate

participantes las reglas previamente establecidas. v Espectadores o audiencia: Pueden hacer preguntas o

v Cuerpo: A cargo de los participantes, esta fase . : . o
comentarios que enriquezcan la discusion.

corresponde a la discusion del tema, se exponen los

argumentos y contrargumentos, asi como toda la 2. EL SEMINARIO

informacion adicional que ayude a la discusion del tema.

v Sesion de preguntas y respuestas: Interaccién entre Reunion especializada, de naturaleza técnica o académica,
los antagonistas. Las preguntas pueden estar a cargo del cuyo objetivo es desarrollar un estudio profundo a cargo de
moderador, del plblico o de los mismos participantes, especialistas sobre una determinada materia y centrados en
pero siempre se realizan de forma ordenada. compartir conocimientos con los asistentes inscritos.

SOCIALES
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Fig.93: Ejemplo de seminario

<

CARACTERISTICAS

Expertos en un campo determinado y con intereses
comunes sobre el tema.

Trata a profundidad un tema especifico.

A menudo se entrega material preparatorio para
familiarizarse con el tema.

Dirigido por un organizador o moderador.

Duracion variable, horas hasta dias, segun el tema.

Con objetivos educativos o de capacitacion especificos.

2.4

2P

lSSEPRUNSA
Jna)Nueoalmagen | FASE 2025

ESTRUCTURA

v Introduccién: El coordinador o moderador presenta el
tema del seminario, los objetivos y da la bienvenida a
los participantes.

v Desarrollo: Exposiciones y presentaciones de
especialistas o0 ponentes enfocados en compartir
conocimientos sobre el tema previsto.

v' Conclusién: Resume los puntos clave y conclusiones,
se agradece a los ponentes, asistentes y organizadores
y se anuncia el fin del seminario.

PARTICIPANTES

v' Ponentes o0 expositores: Especialistas o expertos que

comparten sus conocimientos, investigaciones,

hallazgos, experiencias con los participantes.

v Asistentes o participantes: Personas interesada en el

tema del seminario e inscritos a este.

v' Moderador o coordinador: Presenta a los ponentes,

introduce el temay los objetivos, mantiene el orden, los

tiempos y facilita las preguntas.

v' Comité organizador: Planifica y organiza el seminario,

el cual puede contar con certificacion.

SOCIALES
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3. EL COLOQUIO 3.1 CARACTERISTICAS:

Disertacion colectiva enfocado en el intercambio de ideas, Expertos con nivel académico similar.

<\

conocimiento o experiencias sobre un tema particular Estructura coordinada y organizada.

desde diferentes perspectivas y sin que necesariamente Es mas informal y se centra en la interaccion directa

haya acuerdo. Los ponentes suelen ser expertos, que entre los asistentes.

. S . v i
pueden ser profesionales en formacion, investigadores o Intercambio de argumentos.

estudiantes v Participacion del publico mediante preguntas.

Fig.94: Flyer de un coloquio 392 ESTRUCTURA

v' Preparacion: Seleccion del tema a tratar, se elige un

moderador para que fomente el orden y se invita a los
participantes por los medios correspondientes.
v' Desarrollo: El moderador da una breve introduccion al

tema, se establece los limites y se define un orden para
gue los participantes expongan sus opiniones.

v Cierre o conclusién: ElI moderador resume
brevemente las ideas mas importantes que se expusoy

XX. 3 las conclusiones de haber llegado a consensuarlas.
Coloquio #
de Estudiantes
de Antropologia 3.2 PARTICIPANTES

Didlogos sobre teoria e interdisciplinariedad

1 l d 1 ?
e v Ponentes: Conocedores del tema, cada uno presenta

Facultad de Especialidad de sus ideas y opiniones.

Ciencias Sociales Antropologia

LD\ DN\ NN\ LA\
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Moderador o coordinador: Presenta a los expertos,
introduce el tema, mantiene el orden, controla el tiempo,
establece limites, mantiene enfocado el tema, otorga
turnos de participacion, facilita preguntas y respuestas.
Publico o audiencia: Personas que asisten al coloquio
para aprender y participan activamente mediante

preguntas a los especialistas.

EL SIMPOSIO

Un simposio es una reunion donde se discute y examina
un tema especifico por parte de expertos en la materia.
Este evento permite a los participantes presentar sus
investigaciones, teorias o0 perspectivas sobre un asunto
determinado. Los expertos no entran en polémica, sus
ideas pueden coincidir o no, lo importante es que cada uno
ofrezca un aspecto particular del tema para que este
desarrollado en forma relativamente integral y con la

mayor profundidad posible.

4.1

Fig.95: Flyer de un simposio
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Auditorio Central de la
Universidad Nacional
Jorge Basadre Grohmann
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o W Seesrioncon, . Investigacian

CARACTERISTICAS

Serie de exposiciones breves y en forma continua.

Los exponentes son expertos en la materia a tratar.
Proporciona informacién variada'y completa.

Se enfoca en el intercambio de conocimientos y
resultados de investigaciones.

El moderador introduce el tema, presenta a cada
ponente con algunos datos de su vida profesional,
organiza la sucesion y el tiempo de las exposiciones.

Ausencia de debate directo.
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v Interaccion limitada. determinado tema y ante un publico. Los expertos
v' Los ponentes deben postular para poder participar de dialogan o conversan entre si, no exponen.
dicho evento. Busca profundizar y aclarar temas especificos mediante la
4.2 ESTRUCTURA espontaneidad y el dinamismo.

v' Presentacion. El coordinador presenta a los expertos y Fig.96: Flyer de un panel

TRAINING-ME

FORO PANEL

expone brevemente el tema que cada uno va a tratar.
v Procedimiento. El coordinador explica el

procedimiento a seguir y cede la palabra a los expertos ECONOMIA PLATEADA: DESAFIOS,
_ RETOS Y OPORTUNIDADES
para que en el orden convenido expongan el tema. e

ersitaria

Javier Salinas Malaspina
PONENTE [

v' Preguntas del publico. Para que los expertos aclaren .‘4
v\
%

algun punto de lo tratado, no se permite el didlogo.

4.3 PARTICIPANTES
v' Ponentes expertos: Con diferentes puntos de vista y
conocimientos particulares.

v" Coordinador o moderador: Mantiene el orden, e

gestionar el tiempo y dirigir las preguntas, respuestas.

v' Asistentes 0 publico: Personas interesadas en

aprender sobre el tema.
5.1 CARACTERISTICAS

5. EL PANEL v Informalidad. Los panelistas compartan sus ideas sin

seguir un guion rigido, eso hace que las discusiones
Grupo de especialistas o expertos que en forma de didlogo

0 conversacidbn enuncian sus opiniones sobre un
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2.2

v
v

v

sean mas accesibles y menos intimidantes para la
audiencia.

Espontaneidad. permite que los panelistas respondan
en tiempo real a lo que otros dicen, creando un diadlogo
vivo y dinamico en lugar de una serie de mondlogos
premeditados.

La varias

direcciones, respondiendo a las reacciones de la

Dinamismo. conversacion fluye en

audiencia y a las interacciones entre los panelistas.

ESTRUCTURA

El moderador inicia presentando a los participantes.

El moderador formula la primera pregunta sobre el
tema.

Los panelistas responden desde su punto de vista en
un didlogo dinamico y espontaneo.

El moderador interviene para efectuar nuevas
preguntas y orientar hacia aspectos no tocados,
estimula el didlogo si este decae, etc.
Cinco minutos antes de terminar el dialogo, el
moderador invita a los miembros a que hagan un

resumen muy breve de sus ideas.

v

El moderador destacard las conclusiones mas

importantes, luego concluye agradeciendo a los
panelistas, al publico y resalta la importancia del tema

tratado.

PARTICIPANTES

Panelistas: De cuatro a siete expertos, depende del
tiempo disponible.

Moderador o coordinador: Presenta a los panelistas,
ordenar la conversacion, intercalar preguntas, controlar
el tiempo, etc.

Auditorio o publico: Obtiene una perspectiva amplia
acerca del tema, puede hacer preguntas coherentes o

comentar la informacion de los panelistas.
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1. DEFINICION:

Segun la Escuela de Formacion e Innovacién
administrativa Publica (2015):

TEXTOS ADMINISTRATIVOS Los documentos administrativos son aquellos que

registran y formalizan actos, hechos y decisiones

TEMA 28

/ \ dentro de la administracion publica. Estos son
Los textos administrativos son fundamentales
para una comunicacion eficaz, organizan
procedimientos internos, informan decisiones,
garantizan  transparencia,  aseguran el comunicacion interna y externa, asi como la toma de
cumplimiento de normas y conservan la memoria
institucional, siendo esenciales para el
funcionamiento eficiente de cualquier institucién./ Estos documentos permiten una comunicacion entre las

o

esenciales para la organizacion, control 'y

funcionamiento del sector publico, facilitando la

decisiones.

instituciones publicas o privadas de la sociedad y los

ciudadanos.

2. TIPOS DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS
2.1 LA SOLICITUD

Francisco Vélez (2007) considera que la solicitud “es un
documento escrito que dirige una persona cualquiera a
otra que desempefia un cargo o funcién importante en
instituciones publicas o privadas, para pedir algo que por

derecho o por gracia, espera recibir”.
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El derecho a peticion, en caso de Peru, estd amparado por
el Art.2° inciso.20, de la actual Constitucion Politica que
manifiesta que toda persona tiene derecho a formular
peticiones, individual o colectivamente, por escrito ante la
autoridad competente, la que esta obligada a dar al
interesado una respuesta también por escrito dentro del
plazo legal, bajo responsabilidad. Esta facultad
corresponde a las personas mayores de 18 afios. Los
menores de edad, por intermedio de sus padres o

apoderados.

2.1.1PARTES DE LA SOLICITUD. Segun Minedu 2020, las

partes sugerentes de la solicitud son las siguientes:

A. Sumilla: Se escribe en la parte superior derecha del papel
la palabra “SOLICITO/SOLICITA” seguida del resumen del
pedido. Esta parte permite tener idea del contenido de la
solicitud.

B. Destinatario: Persona o entidad a quien se dirige la
solicitud, debe escribirse después de la sumilla y todo en
mayuscula.

C.Iniciales de tratamiento y cargo de la autoridad

(actualmente ya no es muy usual emplear en redaccion de

D.

o

estos documentos)

Presentacion del solicitante: Datos o referencias
personales, tales como: nombres y apellidos completos,
ciudadania, edad, DNI,

institucion

domicilio, condicibn ante la

. El texto, cuerpo o peticion: Es la parte en que se escribe

de manera detallada y minuciosa el motivo del pedido. La

redaccion del cuerpo empieza con la palabra “Que”.

Es el asunto argumentativo que consta de dos partes:

v' Parte considerativa: motivo y dispositivos legales
vigentes por los que se solicita algo.

inclusion de los

v' Peticibn  correspondiente:

documentos requeridos para tal efecto.

. Despedida, conclusion o pie: Es la parte donde se

escriben las siguientes frases:

v" Por lo tanto

v' Por lo expuesto

v Pido a usted atender a mi peticion por ser justa/de

gracia.

. Anexos: Documentacion que se adjunta con la solicitud.

Lugar y fecha: Escrita al pie de la despedida y en la parte
central a la derecha.

Firma: : Es la parte en la que el solicitante estampara su
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rubrica. Se entiende que un memorial debe ser firmado por varias

Fig. 97: Estructura de una solicitud personas, puesto que a mayor sea el numero de firmas,

— mayor sera la atencion que se le preste a la peticién que
SENOR DIRECTOR DEL AREA DE SERVICIO SOCIAL DE LA m Se formula_
Iniciales de L™
tratamiento y T S e e et Presentacion del 2.2.1 PARTES DE UN MEMORIAL
cargo de la A vensius 08 s e o solicitante
autoridad o T — a) Fecha de redaccion del documento.
s el £ texto, cuerpo o b) Nombre y cargo del funcionario a quien se dirige el
e S o e e peticion
it e~ o memorial.
Despedida, St c) Datos de la persona o personas solicitantes.
conCIUSIon o P Ie A usted suphco atender 3 mi solicitud por ser de justicla.
e s —m d) Asunto o cuerpo del contenido (una redaccion clara
Lugary fecha ] W PRMI— donde se exponen las razones que motivan el
e T i m documento, detallando objetivamente los hechos).
2.2 MEMORIAL e) Cierre o remate (en esta parte del escrito se debe
De acuerdo al DEL (2023), el memorial es un fundamentar la solicitud ya sea porque es un derecho,
papel o escrito en que se pide una merced o gracia, alega es una solicitud justa o porgue esta conforme a ley).
méritos 0 motivos en que se funda la solicitud. Este f) Nombre y firma de los solicitantes

documento muestra los asuntos, motivos y argumentos de

las peticiones o quejas que se formulan en él. Por lo

. 2.3 EL OFICIO
general, es redactado por abogados, sin embargo, cuando
es una sola persona quien lo redacta o quien realiza este Es un texto escrito de caracter oficial que sirve para
tipo de escrito, se conoce como un memorial simple. asuntos entre autoridades de instituciones publicas y
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privadas (Minedu 2020).

Este documento permite comunicar disposiciones,
consultas, érdenes, informes, o también para llevar a cabo
gestiones de acuerdos, de invitacién, de felicitacion, de

colaboracion, de agradecimiento, etc.

Se utilizan en instituciones como ministerios, embajadas,
municipios, colegios profesionales, sindicatos y oficinas de

gobierno, entre otras.

2.3.1ESTRUCTURA DE UN OFICIO

A. Membrete. Nombre de la institucion remitente

ubicado en la parte superior.

B. Nombre del afio. Nombre oficial que el gobierno le

da al afo actual.

C. Lugar y fecha. Lugar de donde se envia el oficio,

dia, mes y afio en curso.

D. Numeracién. Se escribe tres datos: “OFICIO” con
mayuscula, seguida del nUmero de expedicion y
separado por un guion el afio en curso, luego se
coloca una linea oblicua y se escribe con letras

mayusculas las siglas de la oficina de

procedencia.

. Destinatario. Nombre completo, cargo y el lugar de

la persona a quien se dirige. Suele aparecer
representado en la tercera persona del singular.

. Asunto. Se escribe con mayuscula, seguida de dos

puntos “ASUNTO” y en resumen se indica con

claridad el mensaje central del texto.

. Referencia. Se escribe la identificaciéon, el nUmero y

fecha del documento a que se hace referencia o que
hay que consultar (no todos los oficios llevan

referencia).

. Cuerpo o texto. Es la parte mas importante, aqui se

dara a conocer el mensaje de la comunicacion en
forma clara, precisa y brevemente. Generalmente,
hay expresiones usuales para iniciar el texto, tales

como.

v" Tengo a bien comunicarle...

v" Me es muy grato comunicarle...
v' Tengo el honor de dirigirme...
v

Tengo el agrado de dirigirme...

Despedida. Ha de demostrar amabilidad y cortesia.
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Existen expresiones conocidas como: Fig. 98: Estructura de un oficio
Hago propicia la oportunidad para hacerle llegar mi | Membrete Bl ol |
consideracion y estima personal. Lugar y fecha (i I N e

. . ., . | Destinatario Sl TEES
J. Antefirma. Con la palabra “Atentamente”, seguida prey

de una coma. Cuerpo o
texto

K. Firma. Es la rabrica del remitente.

Ly w—
expaciuinas de UGEL - P Asunto

L. Posfirma. Nombre y apellido de la persona que firma
el documento, el cargo que ostenta, mas el sello

respectivo.

M. Iniciales. Del remitente con letras mayusculas y del p
digitador con minusculas. | Antefirma B

Firma y posfirma

Despedida

rja/ UEA

2.4 EL CURRICULUM VITAE U HOJA DE VIDA

Es un documento que presenta en forma resumida los
datos mas importantes de nuestra biografia: estudios
realizados, formacion profesional o experiencia laboral, asi
como otra informacién necesaria para que el futuro

empleador sepa quiénes somos o0 qué sabemos hacer.
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2.4.1 CARACTERISTICAS indicar el centro laboral, la funcion cumplida y el periodo

en gue se ejercio el empleo.

A. Brevedad. No debe exceder de dos paginas. Solo se

. . . E. Publicaciones. Son los libros, videos o articulos
debe incluir los datos relacionados con el puesto de

trabajo al que se aspira. producidos.

) X F. Idiomas. Se mencionan los idiomas que se dominan
B. Veracidad. Los datos consignados deben ser a y

y también el nivel-
verificables y que realmente formen parte de nuestra

experiencia. Toda adulteracion esta sujeta a penalidad. G.Conocimientos informéaticos. Sefalar los conocimientos

). . s informaticos que se posean y estén relacionados con el
C. Buena presentacion. Ademas de la correccion

e . . 0 . trabajo al que se opta.
ortografica y de redaccion, se debe cuidar la distribucion ) a P

ordenada de la informacion y la limpieza del documento. Nota importante: De acuerdo con la Ortografia de la Lengua
Espafiola, la locucién curriculum vitae no se acentla
2.4.2ESTRUCTURA Y CONTENIDO graficamente .Pese a que el diccionario panhispanico de

_ 5 . dudas establecia el uso de la tilde en esta locucion, la actual
A.Datos personales. Esta informacion se brinda para que el
_ Ortografia ha modificado este criterio y aboga por escribir las
empleador se contacte con el aspirante.
locuciones latinas en cursiva y sin tilde. Han de usarse

B. Perfil. Es un resumen de lo que somos y sabemos hacer minuUsculas iniciales (curriculum vitae) y no mayusculas

respecto al puesto al que aspiramos. (Curriculum Vitae) por ser la expresion un sustantivo coman.

C. Formacion académica. Relacion ordenada de los Los plurales de curriculo y curriculum son curriculos y

estudios cursados, indicando fechas, centro y lugar donde curriculums, respectivamente; el de la locucién, sin embargo,

han sido realizados. es invariable y tiene género masculino: los curriculum vitae. Se

D. Experiencia laboral. Son los empleos anteriores. Se debe considera inadecuada la variante “curricula".
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2.5 MEMORANDO

Fig. 99: Estructura de un curriculum vitae Son comunicaciones escritas (carta resumen), de forma

. . simplista, para uso en los niveles internos de una organizacion.
n cursiva y sin tilde.
Hande);sarse

mintsculas iniciales

Curriculum

Sin embargo, su auténtica funcién es servir para que un
vitae

000

superior dé a conocer, hacia los niveles inferiores: decisiones,

Datos B rontss comcommacon EXPERIENCIA PROFESIONAL
‘: — ordenes, anunciar innovaciones, tanto en el trabajo como en
s — laboral

el personal, comunicar reemplazos, fijar vacaciones, etc., o

QUIEN sOY

et

PROGRAMAS

bien, solicitar informacion.
L ] Publicacones

Por ser una comunicacion “en casa”, se prefiere el menor

Kok Kk

informaticos e th nimero de elementos, asi como el mas funcional y préactico

EDUCACION

REFERENCIAS Fado xrrceonn -

formato.

Formacion
académica

2.5.1PARTES BASICAS:

A. Expresién de ser MEMORANDO

V. W Y € N 7N B. Fecha (abreviada
r\. \eo \o T ( )
En esta locucion la pronunciacion _
normal del segundo elemento es /bite/, D. Origen (DE:)
propia del latin vulgar, aunque también

C. Destinatario (PARA:)

. ! E. Asunto
se emplea /bitae/, correspondiente al
latin clasico. En cambio, no es F. Mensaje
adecuada la pronunciacion /bitae/. . . . T »
L P , G.Iniciales o firma. * Por ser una comunicacion “en casa” se

suprimen la salutacion y el cierre de cumplimiento.
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Fig. 100: Estructura de un memorando

‘ MECATIENDA,S.A
MEMORANDO Memorando
DESTINATARIO
Se les comunica que durante el proximo mes de diciembre, se llevara a
odos nuest ctos, por ello. se
-
| paet
! 3 L-
Luis Miguel Dominguin
Recomendaciones:

La palabra MEMORANDO debe escribirse en la parte

central superior de la hoja.

= Deben dejarse de dos a cuatro espacios debajo de la
palabra MEMORANDO, segun la extension del mensaje.

= En el texto, el espacio simple es preferible.

= Como en cualquier documento, se usa doble espacio para

separar un parrafo de otro.
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camara del movil, videos comentados, memes de texto e
TEMA 29 imagen, enlaces de Twitter que también contienen texto e
imagen, numerosos emojis elegidos de las diferentes

galerias, animaciones en formato GIF, etc., como se

L ENG UA‘] E AU DIOVISUA L Y observa en la conversacion de la Fig. 70, donde emojis y
TEXTOS PERIODI’STICOS texto se combinan en una conversacion claramente

dinamica y amalgamada entre lo verbal y lo visual.

Fig. 101: conversacién con textos y emoticones

/EI término audiovisual empieza a usarse en Estado)

Unidos en los afos treinta tras la aparicion del cine < Chats Cumple! £ & Viernes S+ 19+ 5722
sonoro. Sin embargo, es en Francia, durante la Muchisimas felicidades lau!!
década de los cincuenta, cuando esta expresion SAN
comienza a ser usada para referirse a las técnicas de Ya g
difusion simultaneas. A partir de entonces, el s o0 e Viernes
concepto se amplia y el término se sustantiva. T
El término audiovisual significa la integracion e Gcrsint R .
interrelacion plena entre lo auditivo y lo visual para Por mi @y el viernes S+ 19+ b

\producir una nueva realidad o lenguaje. / B .

1- |—ENCEUA\;l E AUDIOVISUAL Nota, tomado de un articulo de Francisco Yus titulado Los textos digitales y

multimodales

1.1 LOS TEXTOS MULTIMODALES

Los mensajes cotidianos intercambiados a través de Segun Stockl (2004, p. 9) citado por Francisco Yus define

aplicaciones de mensajeria instantanea exhiben una el término multimodal “...a la cualidad de discursos que

explicita cualidad multimodal, conviviendo el texto combinan varios sistemas  signicos (modos) y cuya

tecleado con iméagenes tomadas directamente desde la produccion 'y recepcion exigen de los interlocutores
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interrelacionar de forma semantica y formal (e inferencial)
todos los modos presentes en ese discurso”.

Los textos multimodales, segun autores como Kress y
Leeuwen (2015), Jewitt (2017), son aquellos que utilizan
méas de un modo de comunicacion para transmitir
informacion y crear significado. Estos modos pueden
incluir texto escrito, imagenes, audio, video, graficos, y
otros medios visuales y auditivos. La multimodalidad en los
textos permite una experiencia de comunicacion mas rica
y compleja, ya que cada modo contribuye de manera Unica
a la comprension global del mensaje.

1.1.1 LOS SISTEMAS SEMIOTICOS MULTIMODALES

Segun Parodi (2010), propone cuatro sistemas semiéticos
principales, a través de los cuales el potencial de

significacion del lenguaje puede ser instanciado:

e Sistema verbal: Expresado por la lexicogramatica,
compuesto de palabras, frases y oraciones. Se caracteriza
por ser de indole exclusivamente linguistica.

e Sistema grafico: Expresado generalmente por fotografias,
gréficos, diagramas, tablas, bocetos e, incluso, espacios

en blanco. Estos pueden expresar, a través de la

visualidad, no solo hechos concretos, sino también ideas o
valores.

Sistema matematico: Se expresa en numeros, letras,
signos y otras representaciones que histéricamente han
sido acompafiadas por sistemas verbales y tipogréficos,
con el fin de materializar operaciones logicas y
matematicas.

Sistema tipografico: Se da a través de la forma y color de
las letras (cursivas, negritas, etc.). Esta modalidad no es
un simple recurso estilistico, ya que contribuye a la
transmision y construccion del significado. Por ejemplo, el
uso de negrita en una palabra podria tener como efecto

semibtico el destacar la importancia de un término.

Fig. 102: Ejemplo de textos multimodales
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JMINELRRE Y, (graficos, entre otros). Por lo tanto, es necesario que los

e el _ estudiantes desarrollen estrategias de lectura para los
i Ejemplo d: ;
{"‘e"“’e“’ = } textos multimodales.

Minecraft ha vendido mas de
106.859.714 copias desde su lanzamiento.

i , — o — — Ejemplo de
@ vescnrc  @conso iRyl | ﬁ mensaje no verball Fig. 103: Ejemplo de graficos en un texto multimodal
ersion PC s Windows 10
19/ % 29% %:m% GraficoN®1. R Itados Pr dio SIMCE aticas y Lectura de 4° basico, afios 1999 a 2015.
40n/ e 35°/ EUROPA I ) 19% ASIA
X 275
141% 0’5 Los discursos multimodales son —o—leCtura  wmMatemticas 271

270 267 267

% 15% 2 21% mensajes lingiiisticos que
5 479% f enica 5 35% @ Armica combinan en su interior dos o 265
[ 38% 1 ] 44% mas sistemas de significantes. En 260

_________ o otras palabras, utilizan el

2 255 4555 251
Se han vendido cuatro lenguaje verbal y visual.
ANTARTICA “‘bm 250
245 120

247 288 248

264 264 265
26:

260

260

256 256
253 253

246 297

1999 2002 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015
L

Fuente: Elaboracion LyD a partir de SIMCE. Afio 2015 a partir de informacidn de El Mercurio.

1.1.2LECTURA DE TABLAS FIGURAS, GRAFICOS Y
CUADROS, HOJAS INFORMATIVAS)

Para el Instituto Nacional para la Evaluaciéon de la

Al respecto, el Instituto Nacional para la Evaluacion de la

Educacion (2012) propone que, para leer tablas, graficos,

Educacion (2012) “la lectura de textos con formato hojas informativas, entre otras se debe considerar lo

discontinuo supone el empleo de los procesos cognitivos - )
siguiente:

de identificacién, interpretacion y reflexién de informacion A. Lectura rapida o de exploracién global. Permite

en textos que pueden resultar poco familiares para los . - )
identificar los rasgos generales del texto, como:

estudiantes, por ejemplo, las gréficas con resultados de v Contexto comunicativo educativo

estadisticas”. Por otro lado, Parodi (2017) afirma que v Propésito comunicativo: informar, argumentar

frente a un texto compuesto por mas de un sistema -
narrar, describir

semiotico un determinado tipo de lector prestara mas . .
v’ Destinatarios

atencion al codigo verbal (fuente de informacion vital para v Estructura y distribucién de la informacién

el) en desmedro de otro tipo de codigos semioticos v Principal contenido
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v" Género Algunas estrategias para llevar a cabo esta etapa de
v" Tipo textual lectura son:
Estas son algunas estrategias para llevar a cabo esta a. Subrayar o sefialar con flechas y circulos los datos

etapa de lectura:

a. Revisar las principales marcas gréaficas (barra
horizontal para organizar periodos, llaves para
presentar acontecimientos y caracteristicas, negritas
para sefalar fechas, color rojo para destacar la
informacion) con el objetivo de identificar la estructura
y la organizacion de la informacion;

b. Identificar el tipo de informacién (fechas, periodos
historicos, hechos, fendmenos, elementos culturales,
etcétera) y el vocabulario empleado en el texto con el
fin de reconocer el tema;

c. Integrar el conocimiento sobre las caracteristicas
formales y de contenido con el objetivo de identificar
el género, el tipo textual, la intencion comunicativa y
los principales destinatarios.

B.Lectura completa. Parte del trabajo realizado en la
primera exploracion y puede alcanzar su comprension
a partir de una exploraciéon global que permite verificar
las predicciones de la etapa previa.

y términos vinculados con el tema del texto.

. Cotejar, contrastar y clasificar todos los datos y la

informacion sobre el texto que se han identificado en
la primera etapa de lectura y durante el proceso previo
de identificacion de los distintos fragmentos de
informacion del texto completo.

Lectura completa que permita integrar e
interpretar lainformacion. Al desarrollar una serie de
Ultimas revisiones y andlisis de las tablas, figuras,
mapas, cuadros, entre otros se puede contar con una
comprension clara y precisa del tema y el propdsito
comunicativo, asi como de la estructura y el contenido
de estos organizadores graficos. De tal modo, se
podra valorar estos textos y serd posible elaborar

conclusiones en torno a las implicaciones del tema.

Algunas estrategias para llevar a cabo esta etapa de

lectura son:
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a. Relacionar las partes de cada texto que ya han sido posible. Por lo tanto, para lograr el propésito de comunicar,
comprendidas e interpretadas, compararlas vy la radio se vale de los siguientes elementos:

reflexionar a partir de ellas. - La voz de la naturaleza, expresada en efectos de

b. Formular conclusiones en torno al tema de los sonido.

textos a partir de sus conocimientos previos y su - La voz de los sentimientos, expresada a través de la

experiencia. musica.

¢. Valorar la calidad del texto. - Lavoz humana, expresada en palabras.

2.1 ELEMENTOS DEL LENGUAJE RADIAL
2.1.1 LA VOZ. La expresion oral es el medio por excelencia

Fig. 104: Ejemplo de graficos en un texto multimodal mediante el cual los humanos expresamos ideas,

ke & Riabadie el P ShrET sentimientos, necesidades, etc. La voz es el vehiculo

comprension lectora preferente para la informacién conceptual. Por ende,
Estadigrafos Grupo experimental | Grupo control | . ) . o

Y, Y, debe ser clara, bien timbrada y, sobre todo, inteligible,
N 18 18 con el fin de que transmita las ideas eficientemente.
Promedio 13,04 10,30 ., _ ) )
'Desviacion 236 2.03 2.1.2 LA MUSICA. Es reconocida como el lenguaje universal
estandar | i N | f
[Coeficiente de |16,9% 19.5% por excelencia. Puede acompanar a la voz, reforzando
| variacion

sentimientos o dando contextos; o trabajar de manera

independiente, describiendo sin palabras. La musica

2. EL LENGUAJE RADIAL crea un ambiente emotivo: le habla a los sentimientos

del oyente.
2.1.3 LOS EFECTOS DE SONIDO. Los efectos especiales,

los ruidos naturales o artificiales permiten al igual que la

El lenguaje radial debe ser claro, preciso, natural para que

comunique al radioescucha de la forma mas directa
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muasica construir imagenes, objetos y situaciones. A su

vez también pueden utilizarse para separar y segmentar

los contenidos. Los efectos de sonido describen los
ambientes, pintan el paisaje: van directo a la
imaginacion del oyente.

2.1.4 EL SILENCIO. Ausencia de sonido -ya sea palabra,
musica o efectos. Se emplea normalmente con una
intencion psicoldgica, dramatica. Puede contribuir a la
mejor comprension del mensaje, dandole una mayor
fuerza expresiva. Una pausa en el habla genera
suspenso, tension, misterio y expectativa por lo que
esta por venir.

2.2 CARACTERISTICAS DELL-LENGUAJE RADIAL

2.2.1UNISENSORIAL. solo

por el oido. El locutor solo puede valerse del recurso de

puede ser  percibido

la voz y la expresion oral.

2.2.2 FUGAZ. La informacion radial es efimera
por naturaleza y se inscribe en el tiempo. Es decir, no es
posible al oyente volver atras y releer lo que no logro
retener, como lo haria con un mensaje escrito. Por ello el
locutor debe captar la atencion del oyente hablando de

una forma concisa y breve para que el oyente lo entienda

facilmente.

2.2.3BIDIRECCIONAL. Por sus caracteristicas, la radio
permite abrir facilmente canales de interaccién y

participacion con los oyentes

2.2.4INSTANTANEO. llega al oyente en el mismo

momento en que se emiten o produce y no necesitan de

ningun intermediario para  su distribucién como
sucede con los medios impresos por excelencia: el

periodico o la revista.

2.2.5 UBICUO. Se escucha en todas partes simultdneamente

y llega a los sitios mas distantes.
3. EL PODCAST

Solano y Sanchez (2010) consideran que un podcast es
una serie de archivos de audio o video que se distribuyen
en linea mediante un sistema de suscripcién, permitiendo
a los usuarios descargar o escuchar episodios a su
conveniencia. Los podcasts pueden abarcar una amplia
gama de temas, desde noticias y entrevistas hasta

educacion, entretenimiento y nichos especializados.

Esta palabra proviene de la union de dos palabras Ipod +
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Broadcast. El primero proviene del reproductor de musica
creado por Apple y, el segundo, derivado al significado de

la emisidon de contenido a través de la emisiéon o la radio.
3.1 CARACTERISTICAS DEL PODCAST

3.1.1FORMATO DE SERIE. Los podcasts suelen estar
organizados en episodios que forman una serie. Cada
episodio puede ser independiente o parte de una
narrativa continua.

3.1.2 ACCESIBILIDAD. EIl acceso es libre, sin embargo, en
algunos casos, los usuarios pueden suscribirse a un
podcast y recibir automaticamente nuevos episodios en
sus dispositivos, como smartphones, tablets vy
computadoras, a través de aplicaciones especificas de
podcasting.

3.1.3FLEXIBILIDAD TEMPORAL. Los oyentes pueden
escuchar los episodios en cualquier momento y lugar, lo
gue les permite adaptar el consumo de contenido a sus
horarios personales.

3.1.4VARIEDAD DE CONTENIDOS. Los podcasts pueden
cubrir una amplia gama de temas, como tecnologia,
politica, historia, comedia, entrevistas, y mas. También

varian en formato, desde monélogos hasta

conversaciones y paneles de discusion.

3.1.5PRODUCCION INDEPENDIENTE. Muchos podcasts
son producidos de manera independiente por individuos
0 pequefios equipos, aunque también hay producciones
de alta calidad creadas por grandes medios y

empresas.
Ejemplo de podcast

https://www.rtve.es/play/audios/educando-

emociones/educando-emociones-capitulo-6-limites-
asertividad/15933263

4. EL LENGUAJE PERIODISTICO

Para Zavala y Corona (2010), el lenguaje periodistico es
‘una forma expresiva de caracter informativo vy
comunicativo, empleada por las personas que estructuran
los mensajes que se difunden a través de los medios de
comunicacion de masas”.

Es un codigo linguistico especifico al servicio de fines

informativos con economia de palabras.

4.1 CARACTERISTICAS

4.1.1 CLARIDAD. Adopta un estilo neutral, espafiol estandar,
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para ser comprendido por todos los hablantes; prefiere

la sencillez a la complejidad.

4.1.2 CONCISION. Tendencia a la brevedad y a la

condensacion de informacion.

4.1.3CORRECCION. Debe ser un modelo del buen uso de la
lengua, se insiste en la especial preocupacion por

cefirse a las normas del idioma.

4.1.4 AMENIDAD. Busca un estilo &gil, que sea atractivo y
consiga que el lector «visualice» los hechos que se

narran, informan o argumentan.
4.2 TEXTOS PERIODISTICOS
4.2.1LA NOTICIA PERIODISTICA
Es un género periodistico en el que se participa un hecho
novedoso a un publico amplio y heterogéneo.

Se redacta resolviendo las siguientes preguntas sobre el

hecho que se informara:

= Qué. Hace referencia a los acontecimientos, las acciones

e ideas que constituyen el tema de la noticia.

= Quiénes. los protagonistas, en definitiva, todos los

personajes que apareceran en una noticia

Cuéando. Sitda la accidén en un tiempo definido. Sefialando

su inicio, duracién y final.
Dénde. El espacio, lugar donde han ocurrido los hechos.

Cbémo. Describe las circunstancias concretas en las que

se han producido los hechos.

Por qué. Explica las razones por las que se ha producido

el acontecimiento.

4.2.1.1 Caracteristicas

A.

Veracidad. Los hechos deben corresponder a la realidad,
ser verdaderos y, por lo tanto, verificables.

Objetividad. El periodista que desarrolle la noticia no

debe emitir su opinién ni realizar juicios de valor.

Claridad. Texto de facil comprension, sin espacios para
la interpretacion erronea; los acontecimientos deben ser

expuestos de forma ordenada y logica.

Brevedad. Se debe hacer una seleccion de los datos
mMas relevantes e intentar ser preciso, evitando las

reiteraciones innecesarias.

Interés. La noticia debe ser de interés para una
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determinada comunidad. Fig. 105: Estructura de una noticia
4.2.1.2 Estructura de la noticia EPIGRAFE  THOY ARRANCA EN JAPON LA CONVENCION DE LA ONU SOBRE BIODIVERSIDAD
L
'Aporteargentinoenuna

A. El titular. Esta formado por el antetitulo, el titulo y el

cumbre clave para cuidar
los recursos naturales

subtitulo.

a. Epigrafe, volada o antetitulo. Palabra o enunciado prpe e —p——
t noes hacer nada porque
dio grandey csde

tivos sean “realistas y medibles”
T

o Tres expertos locales
elevaron propuestas

que antecede al titulo. ANl | Para evitarla pérdida
de los ecosistemas.

CUERPO
DELA
NOTICIA

b. El titulo. Sintetiza el tema y llama la atencion del

lector. Se elabora a manera de oracion y las letras son
de mayor tamafio. Su presencia es obligatoria, a

diferencia del antetitulo y el subtitulo.

c. Bajada, gorro o subtitulo. Amplia la informacion

g

ofrecida en el titulo, le afiade alguna peculiaridad. Fuente: https://acortartu.link/aw2lp

B. Lead, entrada o entradilla. Es el primer parrafo de la
4.2.2 LAS NOTICIAS FALSAS

noticia y contiene lo esencial de la informacion. Suele dar

respuesta a las clasicas preguntas sobre qué, quién,  Vivimos en un mundo cambiante, donde el acceso y la calidad

como, dénde, cuando y por que. de la informacién se ha vuelto muy relevante. Segiin Cassany

C. Cuerpo. Desarrollo de la noticia. Ofrece datos  (2009):
adicionales, de lo mas importante a lo secundario. Se organiza Algunos textos han superado fuertes controles de calidad y

en parrafos. Incluye datos que no figuran en la entradilla. podemos confiar en que aportan datos ciertos e
importantes. Es el caso de los libros que encontramos en

una biblioteca, de las webs de instituciones publicas
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(gobiernos, universidades) o algunos periodicos de
prestigio. [...] Muchos otros escritos se publican sin control
de calidad y pueden despertar desconfianza. Es el caso de
muchas péaginas en Internet (webs de empresas, blogs
personales, foros tematicos), de los anuncios comerciales o
incluso de algunas revistas, periodicos y libros no
contrastados. No siempre sabemos de dénde procede la
informacion, qué grado de veracidad tiene o qué intereses
persiguen su autor o la organizacion que ha pagado la
publicacion.
Un estudio desarrollado por el departamento de sociales de la
Universidad de Stanford, constatdé que el 82% de sus
estudiantes fueron incapaces de distinguir una noticia falsa de
otra verdadera. Ante esta problemética resulta importante
desarrollar estrategias para el problema de la desinformacién
gue no solo tiene que ver con la fabricacién de informaciones
falsas sino también con la forma en la que estas se distribuyen

(Magallon, 2018).

A continuacién, se presentan 10 preguntas propuestas por
Cassany (2009) para detectar informacion dudosa.

1. ¢ Quién es el autor?

. ¢, Qué pretende?

. ¢,Donde y cuando se ha publicado?

. ¢, De qué tipo de texto se trata? (propdsito)
. ¢ Qué tipo de informacién aporta?

. ¢, Qué datos se destacan y se minimizan?
. ¢, Qué es lo que se da a entender?

. ¢A quién se cita'y a quién no?

© o N o o A WD

¢ Qué palabras utiliza el text6?

10. ¢ Cuél es tu opinién?

4.2.3LA CRONICA PERIODISTICA

Es un género periodistico que narra los hechos de forma
ordenada y detallada incorporando la valoracién subjetiva del
periodista. La cronica recrea para el lector los
acontecimientos, con la finalidad de explicar los sucesos en

gue se produjeron los hechos. (MINEDU,2020)

La crénica se diferencia de la noticia porque brinda una
informacion mas detallada, ampliada de los hechos y los

analiza de manera minuciosa, ademas los aborda desde una
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perspectiva mas subjetiva, usando diversos recursos F. Utiliza recursos estilisticos. Suele usar diversos recursos
estilisticos y una vision particular de los acontecimientos. estilisticos como metaforas, comparaciones,

Es un texto periodistico que integra informacion y opinion; descripciones, etc., para hacer mas expresivo el texto, asi

puesto que el periodista ha investigado, analizado e como para ofrecer al lector una visién particular de los

interpretado los hechos que constituyen una noticia; al hechos o personas de las que habla.

presentarla aporta sus impresiones personales. Por ello en la 4.3.2.2 Estructura de la cronica periodistica

cronica podemos distinguir segmentos narrativos y segmentos

. A. Eltitulo. Es el encabezado de la cronica y nos
argumentativos.

introduce al tema de la misma.

4.2.3.1 Caracteristicas
B. Introduccidn o entrada. Es la parte inicial o la

A. Publico amplio. Trata sobre un hecho de interés general. presentacion de la crénica. Se ofrece un contexto a la

B. Es un relato. Narra en forma detallada, objetiva (0 historia que se va a contar.

subjetiva en algunos casos), secuencial sobre un suceso C. Cuerpo. Es la parte més extensa de la crénica. Aqui se

capaz de llamar la atencion de los lectores. La narracion relata la historia, ademas de aportar datos que permiten

es la esencia de la cronica. entender mejor lo sucedido. El escritor debe centrarse

C.Lenguaje sencillo. Redactada en lenguaje accesible para en los detalles y desplegar recursos estilisticos
toda clase de lector. necesarios para mantener la atencion de los lectores y
cautivarlos.

D.Diversidad de temas. Tratan temas sociales, politicos,
economicos, policiales, deportivos, etc. D. Conclusion o cierre. En este punto se resume la

E. Emplea un lenguaje objetivo al detallar los hechos y es historia y se puede culminar con una frase original o un

subjetivo cuando el periodista emite su opinion. mensaje referente al tema.
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4.2.4EL REPORTAJE C. Empleaun lenguaje objetivo que se mezcla con lo

subjetivo (el periodista puede expresar sus
Es la ampliacién de cualquier noticia. Se caracteriza por

su objetividad, claridad y precision. (MINEDU,2020).

Género periodistico de investigacion que muestra

impresiones personales).

D. Vafirmado. Siempre reserva un espacio para indicar

: o " . el nombre de su autor.
informacion objetiva, detallada y exhaustiva sobre un

temal especifico_en_el _que se combina-la-namracion, | 5'E™E) EDITORIAL (ARTICULO DE FONDO, ARTICULO
descripcion, exposicién y argumentacion. O COMENTARIO EDITORIAL)

El reportaje tiene mayor informacidén que la noticia y la

—r: ) ) z Género periodistico en el que se expresa la opiniény se
cronica, ya que investiga, recurre a testigos, a datos P q P P y

orecisos, etc. Requiere un trabajo de investigacion de refleja la postura del diario o revista sobre un hecho de

| . L, - e actualidad e interés.
campo para recopilar informacion (utiliza - gréficos,
estadisticas, infografias, etc.) como herramientas de 4.2.5.1 Caracteristicas

apoyo y complemento. A. Argumentativo. Analiza, interpreta y valora un hecho

4.2.4.1 Caracteristicas de relevancia, es decir, presenta una opinion sobre un
A. Es exhaustivo. Es producto de un trabajo de tema de actualidad, ya sea a favor o en contra. Por lo
investigacioén, a partir del cual se relne datos y que su proposito es persuadir.
testimonios representativos que permiten profundizar B. Utiliza lenguaje culto. Segun la naturaleza del tema
en los hechos. puede incluir un lenguaje técnico, pero sin afectar la
B. Ampliay profundiza la noticia. El reportaje va més claridad del mensaje; pues el lenguaje periodistico debe
alla de la noticia y la cronica, ya que amplia y ser inteligible.

profundiza el hecho noticioso. C. Ocupaun lugar fijo en el periédico. Generalmente va
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ubicado en las primeras paginas, pero siempre en el concretas o a descubrir soluciones.

D.

mismo sitio.

Se publica sin firma. Como representa la opinién de la

empresa editora no hay necesidad de que aparezca el

nombre del autor.

Fig. 106: Ejemplo de editorial

Técnica de obtencién de material de interés periodistico,

por medio de preguntas que el entrevistador formula a

otras personas.

4.2.6.1 Caracteristicas

0 Emmnml. A. Concertada. Parte de un acuerdo previo entre
iet . entrevistador entrevistado, donde se definen las
Lomas importanteesservira la gente y
| Congreso de la Reptiblica sera testigohoy  Estado apela al principio de solidaridad, ya que si se CondICIOnes para la entrevista como Iugar, tema:
de otra pugna entre los poderes Ejecutivoy ~ mantiene esto en forma permanente afectaria el .,
E Legislativo. Esta vez el tema més candente  Presupuesto de EsSalud y los aprtes en el Sistema duracion, entre otras.
es el proyecto de ley que exonera los Nacional de Pensiones.
descuentos de las gratificaciones, Esperamos que EIS evidente, que almetn%S deun a’."°,df las
h icion de ideas, un deb i elecciones generales todos querran jalar "agua para . R
r:y}l:rte;‘é%srilct;ogosiig::: aucgstimaéiasgggy "M G molino".La bancada oficiaista, que en primera B. Respetuosa. Porque el entrevistador Yy el entrevistado
Mientras la mayoria de congresistas insistira en su igﬁandat Vomha favor dg' |,a§ gratificaciones Si?d :
bsit belal | escuentos, ahora cambic de opinion y respalda al . .z
D eackonts o Lneah tespetoson forma. Elcutivo o ek, serd unaegisatura expresan sus ideas con respeto y moderacion dentro de
permanente, el presidente Ollanta Humala observé extrala%rdinar ia QEE gel{}_eraréaéensione_s y ffIaCWfaS
t t | licabl en el Congreso. >e calllicara ae enemigo al que no 1 1 1
b e I ik " los limites de la cortesia.
Los legisladores argumentan que con la Aguardamos que los parlamentarios, por estas
exoneracion de los descuentos la poblacion tendra  peleas, no se desvien de lo mas importante: servir a . . . .
més liquidez para reactivar la economia. El Jefede  a gente. C. Planificada. Requiere cierta preparacion, en la que se
investiga sobre trayectoria del entrevistado, puntos de
Fuente: https://acortartu.link/cxdkc .
P vista sobre el tema tratado...
4.2.6 LA ENTREVISTA D. Estructurada. Tiene un inicio (en el que se presenta al

entrevistado y al tema), un desarrollo de las ideas y un

Diédlogo entre el entrevistado y el periodista (o reportero). final

Consiste en el desarrollo de un cuestionario planificado,

organizado y coherente, dirigido a satisfacer incognitas
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Ejemplo de entrevista: colocan un uniforme especial que es desechado a diario.

: —Bueno, por el momento no lo molestamos mas, le
El martes de la semana pasada pudimos concretar una

: . L, agradecemos su colaboracion y tiempo, muchas gracias.
entrevista con el encargado del area de produccion de la

empresa Lacteos S.A., en nuestro reportaje pudimos obtener ~Muchas gracias a ustedes.
datos e informacion de diversa indole. A continuacion, les
mostramos la charla que tuvimos con él.

-Hola, Juan. ¢De dénde se extraen la mayor cantidad de los
productos que comercializa la empresa? .
-Hola Pedro, la mayoria de los productos que se expenden para

la venta contienen como materia prima la leche de vaca. Esa

materia prima en cuestion en la actualidad es extraida de

acuerdo con las normas de sanidad correspondientes de

nuestra planta en San Rafael.

—¢,Cual es la produccion diaria de leche?, esto como para

darnos una idea del caudal que se maneja a diario.

-Aproximadamente se extraen unos 10.000 litros diarios de

leche sin procesar.

-¢,Qué otros productos, ademas de la leche producen?

-Producimos yogur, queso en variedades (gruyere, mantecoso,

mozarella, etc.), postres envasados, etc.

—Sin duda la higiene es uno de los items méas importantes a

tener en cuenta, ¢.cdmo lo manejan con el personal?

—Al ingreso, el personal debe pasar por una parte propiamente

de desinfeccion en donde se lavan los zapatos y ademas se
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TEMA 30

TEXTOS ELECTRONICOS Y
CIENTIFICOS

As textos cientificos son fundamentales parah

avance del conocimiento humano, proporcionando
una base sélida para futuras investigaciones y
asegurando rigor y credibilidad mediante revisiones
por pares. Facilitan la comunicacion detallada entre
expertos, tienen aplicaciones practicas en diversas
areas como la medicina y la tecnologia, y son
esenciales en la educacion de nuevos cientificos y
profesionales. Su contribucion es invaluable, ya que
permiten el progreso de la sociedad a través del
desarrollo y la aplicacion de nuevos conocimientos
y tecnologias.

1. EL CORREO ELECTRONICO

Aplicacion que permite enviar y recibir mensajes entre
usuarios a partir de las direcciones de correos. Es
considerado una variacion moderna de la carta.

La direccibn de correo electréonico nos da tanto la

informacion del usuario (nombre antes de @) como del

dominio (denominacion después de @).

1.2 PARTES DE UN CORREO ELECTRONICO
Para Blanco y Lobato (s.f.) las partes de un mensaje son:
1.1.1CABECERA

Es el equivalente en correo electrénico al encabezado de
las cartas y es la parte que precede al mensaje. Incluye
los siguientes apartados:

v' DE (remitente): Es la direccion de correo electronico de
la persona o entidad que envia el mensaje. La genera
automéaticamente el sistema (no aparece al redactar el
mensaje).

v" PARA (destinatario): Es la direccibn de correo

electronico de la persona a la cual va dirigido el correo.
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Los mensajes pueden enviarse a varios destinatarios a contacto, nombre de la empresa. Si se considera
la vez escribiendo las direcciones de todos en este oportuno puede incluirse también: puesto ocupado,
apartado, separadas por comas o puntos y comas. pagina web de la empresa, direccion de correo
v" ASUNTO: es una breve descripcion acerca del motivo electrdnico, teléfono movil, fax y direccion postal.
del mensaje. Fig. 107: Ejemplo referencial de correo electronico
v ADJUNTOS: (archivos anexos): documentos en Comparacién co s catas _ 7 &
formato digital o archivos informaticos. T T
1.2.2 CONTENIDO e
En la estructura formal del escrito hay cuatro partes i e ™ c;
diferenciadas en parrafos diferentes: \L
= SALUDO: es recomendable empezar siempre por un S
saludo que establezca el tono del mensaje, asi como
un contacto mas personal y amistoso. S ———
= TEXTO: (dividido en parrafos) El primer y el dltimo m Aleo0a80 b_;' B ﬁ a

parrafo del texto son de especial importancia:
— EI primero porque es introductorio, presenta el 2. BASES DE D,ATOS Y BUSCADORES DE
tema que se expone. INFORMACION

— El pérrafo final porque es de sintesis y de conclusion, ) _
Segun Ramos y Arias (2023) en las bases de datos (BDB)

recupera de forma sintética las ideas expuestas _ N
) encontramos, de manera organizada y clasificada por
anteriormente.
1.2.3 DESPEDIDA

1.2.4 FIRMA: Deberéa contener, nombre completo, teléfono de

materias, toda la informacion referida a articulos
cientificos, tesis, monografias, reportes, estudios entre

otros.
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de

especializados permiten acceder a recursos para realizar

Por otro lado, los buscadores informacion
trabajos investigativos o académicos. Entre sus ventajas
esta el ofrecer documentos fiables y de calidad. Su uso es

indispensable y

para investigadores, profesores
estudiantes.

Entre las mas reconocidas tenemos:

SCOPUS. Se caracteriza por ser la base de datos de citas
y resumenes de bibliografia revisada por pares. Esta base

de datos alberga revistas cientificas, libros y actas de

SO wf;

Fue
”3—"*”’ vr«

conferencias.
creada por la empresa
ELSEIVER y entre las 2
funciones que ofrece |

estan las de realizar resumenes exhaustivos de los
avances de la investigacion en todo el mundo en diversas
areas de la ciencia, la medicina, las ciencias sociales, la
tecnologia, las artes y humanidades; también se vale de
recursos de inteligencia artificial que permiten analizar la
investigacién y hacerle seguimiento, lo que se puede

observar con una adecuada interfaz. (Ramos y Arias,

PRUNSA

2.2

2.3

2023)

WEB OF SCIENCE (Wo0S). Es un sistema de bases de
datos en linea que guarda y pone al servicio del publico
informacion bibliogréfica y medios de analisis de la
informacion con los que se puede analizar y evaluar la
calidad y potencial de las investigaciones (Universidad de
Deusto, s.f.). Fue creada por Thomson Reuters v,
mediante herramientas de analisis, tiene por finalidad
ayudar a realizar valoraciones sobre la produccion
cientifica en diversas areas. WoS permite el acceso no
solo a un catalogo principal, sino a varios y de forma
simultanea. Su contenido es multidisciplinar y proporciona
informacion de alto nivel académico y cientifico. (Ramos y
Arias, 2023)

ERIC (EDUCATION RESOURCES INFORMATION
CENTER).
Buscador respaldado por el Centro de Informacion de
Recursos Educativos del Instituto de Ciencias de la
Educacion de Estados Unidos y brinda acceso a trabajos

de investigacion diversos, articulos, tesis, etc. Pone a

SOCI
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Imagen

disposicion del usuario una modalidad de busqueda
avanzada y puede indexar en la base de datos los

articulos que se le envien. (Ramos y Arias, 2023)

2.4 GOOGLE ACADEMICO: Es el buscador de Google

disefiado especificamente para localizar documentos

raarizan academico
segun su
relevancia, mostrando primero los mas pertinentes para el

usuario.

Google Scholar (GA) se basa en un robot llamado
Googlebot que rastrea sistematicamente los contenidos de
la web. A diferencia del Google tradicional, GA se enfoca
Gnicamente en informacion cientifica, recuperando
documentos de repositorios institucionales, bases de
datos, paginas de revistas cientificas, catalogos de

bibliotecas, etc.

Los resultados que proporciona GA estan indexados,

académicos y

cientificos. Los

resultados de  J/ '

busqueda se 008 e

| FASE 2025

registrando su descripcién bibliografica e incluyendo,
cuando es posible, la cita bibliografica correspondiente
junto con el texto completo. GA es una herramienta ideal
para investigadores que necesitan consultar articulos,

tesis o libros.

Al presentar citas en el indice, permite conocer el impacto
de los trabajos publicados, de manera similar a la interfaz
de Scopus, Elsevier, Thomson Iieuters 0 Web of Science
(WoS). Dadas estas capacidades, GS es una opcién
destacada para tres objetivos principales: a. Encontrar un
trabajo accesible en su totalidad. b. Encontrar lo publicado
por una revista, un autor o sobre un tema especifico. c.
Encontrar las citas existentes de un articulo, libro, tesis o
informe. (Ramos y Arias, 2023).

3. LABIBLIOTECA VIRTUAL

La evolucion rapida y continua del conocimiento ha
convertido a los sistemas digitales de acceso,
almacenamiento y distribucién de informacién, como las
bibliotecas virtuales, en componentes cruciales para la

formacion en linea de profesionales. No obstante, debido a

SOCIALES
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la rapida evolucion de los esquemas de almacenamiento
digital, el disefio, implementacion y uso de recursos
digitales no se estan desarrollando de manera adecuada ni
efectiva.

Gallo Leo6n (2013) sugiere que la biblioteca en un entorno
virtual debe abordarse desde diversas perspectivas: una
biblioteca virtual proporciona un valor afiadido a la biblioteca
digital al complementar con servicios bibliotecarios vy
documentales,
donde el
elemento

humano juega

un papel
constante al
ayudar y

complementar las acciones del usuario de manera virtual (a
distancia). Esta biblioteca virtual aprovecha las respuestas
virtuales de los usuarios para organizar la informacion y los
contenidos que necesitan, o para proporcionarles las
herramientas necesarias para obtener informacion. Garcia
GOmez (2013) describe la biblioteca virtual como un
simulador de los servicios ofrecidos por una biblioteca

LENGUAJE U otttz | FASE 2025

tradicional, utilizando la tecnologia de la informacién y la
comunicacién para facilitar la informacién documental
requerida por los usuarios. Mackenzie y Martin (2014)
proponen que una biblioteca virtual debe consistir en
"sistemas basados en tecnologia web que alojan
numerosas bases de datos cientificas, muchas de las

cuales estan disponibles en texto completo”.

En la biblioteca virtual el acceso implica diversas

caracteristicas:

Acceso remoto. Permite a los usuarios acceder a los
recursos desde cualquier lugar con conexion a internet, sin

necesidad de estar fisicamente en una ubicacion especifica.

Diversidad de recursos. Ofrece una amplia gama de
materiales digitales, como libros electrénicos, articulos de
revistas académicas, tesis, disertaciones, informes de
investigacion, imagenes, videos, y otros contenidos

multimedia.

Acceso personalizado. Ofrece servicios personalizados,
como cuentas de usuario que permiten guardar busquedas,
crear listas de lectura y recibir recomendaciones basadas

en el historial de uso y las preferencias del usuario.

SOCIALES
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Conservacién digital. Implementa estrategias vy estos documentos en el Registro Nacional de Trabajos de
tecnologias para la preservacion a largo plazo de los Investigacion (RENATI), creado por la SUNEDU. También
recursos digitales, asegurando que el contenido en la pagina de Acceso Libre a Informacién Cientifica para
permanezca accesible y utilizable en el futuro. la Innovacion (ALICIA) creada por el Consejo Nacional de

Ciencia, Tecnologia e Innovacion Tecnoldgica del Peru

(CONCYTEC).
EEEY - @

Accesibilidad. Disefiada para ser facil de usar y accesible
para todos los usuarios, incluyendo aquellos con
discapacidades, mediante interfaces amigables vy
conformes con estandares de accesibilidad. Ademas, los
recursos estan disponibles las 24 horas del dia, los 7 dias

de la semana, permitiendo a los usuarios acceder a la

informacion en cualquier momento. YALICIA @z OJS &ERis 4

Ejemplo de biblioteca virtual Ejemplo de repositorio
https://vri.unsa.edu.pe/gestion-informacion/repositorios-unsa/

5. REVISTAS CIENTIFICAS

https://biblioteca.pucp.edu.pe/recursos-electronicos/libros-

electronicos

4. REPOSITORIO 5.1 DEFINICION

Los repositorios son bases de datos institucionales, en ellos i , o .
Segun la ONU, citado por Jiménez y Castafieda, (2003) las

se almacenan muchas de las tesis universitarias. Muchas ] L o .
revistas cientificas son publicaciones periddicas que

de ellas tienen acceso abierto, asi que se pueden descargar . o o
presentan articulos cientificos y actualizaciones sobre

para ser leidas. En el Perd, todas las universidades cuentan ) L o o
investigacion en cualquier area de la ciencia, con un nombre

con un repositorio institucional disponible en la web y la o ) )
distintivo, publicada a intervalos regulares y con

UNSA no es la excepcion. Asimismo, se puede encontrar
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componentes basicos como articulos cientificos. e De divulgacion. (magazines) dirigidos al publico en

general para informar de temas cientificos, culturales o

5.2 CLASIFICACION DE REVISTAS - : :
artisticos, en un lenguaje sencillo.

521 POR TIPO DE CONTRIBUCION e Académicas. (scientific journals) dirigidas a un grupo
gue se dedica a estudiar ciertos temas (especialistas),
v" De Informacién. Se divulgan programas (cientificos, que cumplen exigencias de calidad editorial y que
técnicos, educativos, etc.), reuniones de interes expone los resultados de un estudio que ha realizado
cientifico o articulos breves que informan sobre un integrante del grupo.

personas destacadas en algun area de la ciencia y arte;
5.2.3 POR MEDIO DE EDICION:

v' Primarias. Se publican los articulos cientificos

originales v" Impresas. Solo en papel.

v' Electrdnicas. Solo en formato digital.
v' Secundarias. (de resimenes) en donde se recoge el v Combinadas. Editadas en papel y digitalmente.

contenido de las revistas primarias y finalmente
Una revista indexada es una publicacién cientifica que

v' Terciarias. (revistas de progresos cientificos o estd incluida en bases de datos de indices
programas de investigacion. proporcionan acceso a revistas y articulos académicos.

La indexacion en estas bases de datos implica que la
5.2.2 POR TIPO DE LECTOR _ _ _
revista cumple con ciertos estandares de calidad y

e Boletines: (gacetas o newsletters) en donde se relevancia, lo que facilita la busqueda y recuperacion de
difunden noticias o informacién de interés practico articulos por parte de investigadores, académicos y
(eventos o convocatorias) para algunos lectores. profesionales.

SOCIALES
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